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El lenguaje empleade en la redaccion del presente manual ne pretende generar ninguna clase de discriminacion y/o distingion, ni marcar
diferencias entre mujeres y nombres, por lo que las referencias o alusiones hechas hacia un género representan a ambos sexos.

CONCEPTO DEFINICION/SIGNIFICADO
Afeclacion L.a asignacion de los bienes muebles a un drea, persona y/o servicio determinados.
Almoneda Venta publica de bienes muebles con licitacién y puja.
Area Técnica La responsable de bienes muebles correspondientes a mobiliario v equipo de oficina, equipo de seguridad,
eguipo infermatico, elc.
Avallo Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, delerminando la medida de su poder de cambio en

unidades monetarias y a una fecha delerminada. Es asimismo un diclamen {écnico en el que se indica el valor
de un bien a parlir de sus caracterislicas fisicas. su ubicacion, su uso y de una invesligacion y analisis de

mergado.

Baja La cancelacion del registro de un bien en el inventaric de l1a Institucién, una vez consumada su disposicion
final o cuando el bien se hubiere exiraviado, robado o sinigstrado.

Bases Generales Documento que contiene el marco normativo para la administracion de los bienes, en el cual se establecen
las politicas para el registro, Afectacion, disposicion final y Baja de bienes muebles propiedad de Nacional

| Financiera, SN.C, 1.8.D.,

Bases para la venla de bienes Documento que conliene Ta informacion detalla para la venia de bienes muebles, mediante el procedimienlo
de licitacién publica.

Bienes Los Bienes muebles de propiedad de Nacional Financiera, S.N.C., 1.B.D. que estén a su servicio o que formen

parte de sus aclivos fijos.

Se ubican también dentro de esta definicidn los Bienes muebles que, por su naluraleza, en términos del arliculo
751 del Codigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de
mugbles por las razones que en el misme precepto se establecen.

|—F'|"'ﬁeq o .“:J..l:ll'_‘ Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza Nacional Financiera, S.N.C., LB.D..
R e ._._.._,_ h tienen un desgaste parcial o lolal ¥ son conlrolados a lravés de un registro global en sus inventarios, dada su
C‘?’{J il = 4 naturaleza y linalidad en el servicio.
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CONCEPTO

DEFINICION/SIGNIFICADO

Bienes instrumentales

Los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las actividades que realiza Nacional
Financiera, S.N.C., 1.B.D., siendo susceptibles de la asignacion de un numero de inventario y resguardo de
manera individual, dada su naturaleza v finalidad en el servicio.

Bienes no uliles

Son aquellos:
. Cuya obsolescencia o grade de deterioro imposibilita su aprovechamiente en el servicio;
1. Adn funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;
. Que se han descompuesio y no son susceplibles de reparacion;

L'S Que se han descompuesio y su reparacién na resulta renlable;
W Que son desechos y ne es posible su reaprovechamiento, y
VI, Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefaladas.
CABM El Catalogo de Bienes Muebles.
Comile o COBIM El Comité de Bienes Muebles.
Convocatoria Anuncio publicado en el Diario Oficial de la Federacién, mismo que contiene informacion general de una venta
de Bienes muebles medianie el procedimiento de licitacion publica.
Desechos Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los Bienes.

Dictamen de no utitidad

El documenio en el que se describe el bien y se acreditan las causas de no utilidad, en términos de la definicidn
de Bienes no utiles del presente glosario.

Direclor de A'&quisiciones y
Servicios

El servidor publico responsable de los recursos maleriales con rangn de Direclor de Area en Nacional
Financiera, S.N.C., |.B.D_, que tenga a su cargc la administracion de los almacenes y la distribucién de Bienes
2 iNsumos.

Disposicicn final

El aclo a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial {enajenacidn o destruccion).

Desincorporacion patrimonial

La separacion de un bien del patrimonio de la institucion.

Enajenacion lLa transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion, permula y dacién en pago.
Instilucien y/o NAFIN Nacional Financiera, S.N.C.. 1 B.D.
_Ley— La Ley General de Bienes Nacionales.

Lista

| Oficina Malriz

La Lisla de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria en el Diario Oficial de la Federacion.

Oficina central con sede en la Citdad de México {CDMX).

Procedimienio de venta

Los de licitacion publica, subasla, invilacion a cuando menos res personas y adjudicacion directa.

Puja Cantidad que un participante ofrece para aumentar el precic de un bien en una subasta.

Secrelaria La Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad de Normatividad de Adquisiciones, Obras Publicas,
| Servicios y Patrimonio Federal.

SIME Sistema de Inventario, Mobiliario y Equipc de NAFIN, administrado por la Direccién de Adquisiciones v

Servicios a lravés del drea de Coniral de Aclivo ¥ Suministros.

Unidades Administrativas

Las Direcciones Generales Adjuntas, Direcciones de Area, Subdirecciones y Gerencias a cuyo cargo esta el
resguardo de los Bienes muebles v que solicilen la generacién de movimienios en el estatus de los Bienes.

UMA

La Unidad de Medida y Actualizacion {UMA) es la referencia economica en pesos para determinar la cuantia
del pago de las obligaciones y supuestos previsios en las leyes federales, de las entidades federalivas, asl
como en las disposiciones juridicas que emanen de lodas las anteriores, cuya aclualizacion se realiza de
manera anual.

Valor de inventario

El valor especifico, asignado & un bien por el responsable de los recarsos materiales, considerando el valor
de otros Bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se oblenga a través de olros mecanismos.

Valor minimo

El valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual ésta eslabiezca una metodologia que lo
determine, o el obtenido a través de un Avaluo.

Va IIIOFE[_.;:J}\.-Q”II

£l valor especifico, asignado por el respensable de los recursos materiales, para instrumenlar la venla de
Bienes, con base al Valor minimo.

Los Vehiculos lerresires.
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Establecer el marco normativo que permila a Nacional Financiera, S.N.C., |.B.D., administrar los Bienes muebles, siempre que dichos Bienes astén a su
servicio o formen parte de sus activos fijos, determinando de manera agil y transparenle la Disposicién final y Baja mas pertinente de aquellos que por su
eslade de conservacion ya no resulten utiles, asi como regular los procesos que permilan su desincorporacion de los aclivos de la Institucion.

Normatividad Externa:

D@ NGO RN

17,

i8.

19.
20.

Constitucion Pelitica de los Estados Unidos Mexicanos, ariculo 134.

Ley de Instituciones de Crédito.

Ley del Impueslo Sobre la Renla.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Ley Federal de Procedimiento Administralive.

Ley General de Bienes Nacionales, Titulo Quinto.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.

Ley Genera! de Responsabilidades Administrativas

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestalaies.

Codigo Civil Federal.

Disposiciones de Caracter General aplicables a las Instiluciones de Crédito.

Manual de Aplicacion General en Maleria de Recursos Maleriales y Servicios Generales.

Normas Generales para el registro, Afeclacién, Disposicion final y Baja de Bienes muebles de la Administracion Publica Federal Ceniralizada,
emilidas por la Secretaria de la Funcién Publica en el D.O.F. del 30 de diciembre de 2004, en relacion con los Disposiciones Transitorias
Tercera y Cuarta de las propias NORMAS Generales.

Decrelo por el que las dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal. 1a Procuraduria General de la Republica, las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica y los organos desconcentrados donaran a litulo gratuito a la Comision Nacional de Libros de
Texlo Graluitos, el desecho de papel y cartdn a su servicio cuando ya no les sean uliles, publicade en el Diario Oficial de la Federacién de fecha
21 de febrero de 2006.

Criterios que deberan alender las dependencias y entidades de la Adminislracion Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, la
Oficina de la Presidencia de la Republica y los organos desconcenlrados, para la separacion de los Desechos de papel y cartdn, publicados en
el Diaric Oficial de la Federacion el 30 de enero de 2018.

Lineamienlos Generales para la administracion de almacenes de las Dependencias y Enlidades de la Adminislracion Pukblica Federal,
publicados en el D.O.F. del 11 de noviembre de 2004.

Miscelanea Fiscal, Anexo 14.- “Donalarias Aulorizadas”.

Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

Normatividad interna:

F -: ‘h: — - -
74 pe consed®

Ley Organica de Nacional Financiera, S.N.C.

Regiamento Organico de Nagional Financiera, 5.N.C.

Manual operalivo de control de activo en Nacional Financiera, S.N.C.

Manual operalivo de adquisician de bienes y contralacian de servicios en Nacional Financiera, S.N.C.
rdanu,al pperalivo de prestacion del servicio de valuacion en Nacional Financiera, 5.N.C.
Llneamleﬁiasu Segquridad de Nacional Financiera, S.N.C.
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BASES

GENERALES PARA EL REGISTRC, AFECTACION, DISPOSICION FINAL ¥ BAJA DE BIENES MUEBLES DE NACIONAL FINANCIERA,

SOCIEDAD NACIONAL DE CREDITO. INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO.

1. POLITICAS GENERALES.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.6

1.8

2, REGI

"v':..l’

'l 3!
4 oE consed®”

Las presentes Bases Generales eslablecen las disposiciones, crilerios v lineamientos de caradcler general para el registro, Afectacion,
Cisposicion final y Baja de los Bienes muebles propiedad de Nacional Financiera, S.N.C., |.B.D. que eslén a su servicio 0 que formen parte de
sus aclivos fijos.

La aplicacién de estas Bases Generales se llevara a cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga a las disposiciones legales y reglamentarias
que requlen de manera especifica los aclos de Dispesicion final de los Bienes muebles.

Las presentes Bases Generales son de aplicacion obligaloria a todas las Unidades administrativas de NAFIN y su aplicacidn incluye las oficinas
en 2l inlerior de la Republica Mexicana.

En el caso de las oficinas en & extranjero, se regiran en lo procedenle por la Ley y estas Bases Generales, sin perjuicio de lo dispuesto por la
legislacion del lugar donde se lleven a cabo.

El Director General Adjunte de Administracion y Finanzas, presenlara para conocimienlo al Comité, los lineamientos inslitucionales especificos,
manuales, inslructivos y formalos que se requieran para la adecuada adminisiracion y control de 1os Bienes muebles, almacenes e invenlarios,
con apego, en lo relalivo al registro, Afectacion, Disposician final y Baja de dichos Bienes, a lo previslo en eslas Bases Generales.

Soélo después de gue se haya formalizado y consumado la Disposicion final de los Bienes conforme a eslas Bases Generales y demas
disposiciones aplicables, procedera su Baja, la que también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere exlraviado, en definitiva, robado
o enfregado a una inslilucion de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma correspondiente.

El Director de Adquisiciones y Servicios debera regislrar las bajas que efectuen, sefialando su fecha, causas y demds datos necesarios para
conocer con precision la Disposicion final de los Bienes de gue se trale.

1.6.1 Una vez concluido el tramite de la Baja administrativa del bien mueble, se efectuara la Baja de Bienes y regislros contables
correspondientes considerando la normatividad conlable {(valor histdrico, depreciacidn, criterios de conlabilidad para las inslituciones de
credilo emitides porla CNBV, y bofetines emitidos por el Instilulo Mexicanc de Contadores Piblicos), de conformidad con las disposiciones
legales vigenles.

1.6.2 Previc a la Enajenacion, donacién yfo deslruccion de Bienes muebles propiedad de NAFIN, el Secretario Ejecutivo, semetera para
aprobacion del Comité la Disposicion final de los loles de Bienes.

El Secretario Ejeculivo presentara el Informe Ejecutivo de Conclusion o Tramile de asuntos somelidos al Comilé, asi como las enajenaciones
realizadas en el periodo respectivo. El informe debera presentarse en el anexo No, 7 y serd requisitado conforme al anexo No. 8 de eslas
Bases Generales.

El Comilé analizara los informes trimeslrales, a fin de, en su caso. disponer las medidas de mejora o comeclivas necesarias. Adicional al Informe
Ejeculive de Conclusion o Tramite, el Secretaric Ejecutivo presentara el Informe Trimestral de Baja, el cual deberd presentarse en el anexo No.
5. requisilado conforme al anexo No. §; este informe se referird a los Bienes dados de Baja durante el trimestre inmediato anterior.

El Comité tomara conocimienlo sobre los Bienes dados de Baja de los invenlarios de la Inslilucién, trimestralmente.

El Direclor de Adquisiciones y Servicios conservara en forma ordenada y sislematica toda la documentacion relativa al registro, Afeclacion,
Disposicién linal v Baja de dichos Bienes conforme a eslas Bases Generales, cuando menos por un lapsc de cinco aios. excepto la
documentacién contable, cuyo caso eslara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

STRO Y AFECTACION DE BIENES MUEBLES

-~

siciones y Servicios deberd solicilar a la Secretaria que determine la clasificacion e incorporacion de tos Bienes que adguiera
iifhconsiderados en el CABM.
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Para tales fines, cuando sea necesario, remilira a la Secrelaria la siguienle informacion por escrito o utilizando tecnologias de 1a informacion.
siempre que se garanticen los principios de fiabilidad, inlegridad e inallerabilidad:

1. Solicitud de inclusion;

2. Indicacion de si son de propiedad de NAFIN (Se encuentran excluidos del CABM los Bienes que se encuentran en acrendamiento
puro o financiero, asi como aquellos que no forman parte del titulo quinto de la Ley);

Sefalamienlo de que no fueron localizados en el CABM;
Nombre del Bien sin marca, modelo, tamafo u olra especificacion ya que en el CABM no conlempla esle tipo de especificaciones;
Uso especifico del Bien y descripcién fisica. Traduccion al espaficl de la denominacidn del Bien;

I

Partida presupuestal con la cual se debe adquirir el Bien de acuerdo con el clasificador por objelo del gasto para la Adminisiracion
Publica Federal,

7. Dalos de algin conlacto para proporcionar informacion adicional, tales como nombre, cargo, corree electronico y teléfono;
8. Fotografia de los Bienes en aquellos casos en que no son facilmente idenlificables;

9. Propuesta que de acuerdo a la estruclura del CABM (grupo, subgrupo, eic.} se puede incluir para la clave cel Bien, y

10. Oua informacidn que se estime apoyara a la identificacion del Bien.

l.a Secrelaria informard sobre la procedencia del registro en el CABM, asi como la clave asignada con la cual debe registrarse en el invenlario
de NAFIN.

Cuando los Bienes se encuentren denlre de algin grupo que no les corresponda conforme al CABM, el Direclor de Adquisiciones y Servicios
debera proceder unicamente a su reclasificacion.

2.3 El Direclor de Adquisiciones y Servicios asignara un nomero de invenlario a los Bienes inslrumentales a lravés del SIME, integrado por:
Siglas de l2 Instilucion: NF,
. Clave CABM del bien mueble,
. El progresivo de la familia,
. El progresivo de la subfamilia, v
. El pregresivo del conseculivo.

2.4 Los conlroles de los inventarios se llevaran en forma documental o electronica, y los numeros deberan coincidir con los que aparezcan
etiquetados o emplacados en los Bienes.

2.5 Para los Bienes de consumo, en su caso se llevara un regisiro global.
2.6 Los Bienes deben ser dados de alta en los invenlarios y registrades conlabiemente a valor de adquisicion o de inventario.

2.7 En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algin Bien. el mismo podra ser asignado, para fines administralivos de invenlario por el
- Direclor de Adquisiciones y Servicios, considerangdo el valor de otros Bienes con caraclerisiicas similares o. en su defecto, &l que se obtenga a
lravés de otros mecanismos que juzgue pertinentes, dejando constancia en ef expedien{e correspondiente.

2.8 En el caso de que NAFIN carezca del documento (faclura, conlralo de donacion, elc.) que acredite la propiedad de! Bien, el Direclor de
Adquisiciones y Servicios procedera a levanlar acta en la que se hara constar que dicho Bien es de propiedad de la Instilucion y que figura en
los inventarios de la misma.

2.9 Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier olra documenlacion necesaria para el uso 0 aprovechamienio del Bien, el area que lenga
an posesién el Bien en ese momenlo, deberd realizar las gesliones conducenles para su reposicion.

2.10 El Direclor General Adjunto de Adminisiracidn y Finanzas establecera los conlroles que permitan la guarda y custodia de 1a documentacion que
1 propiedad de los Bienes, los registros correspondientes y la que por las caracteristicas de cada Bien, se requiera, de conformidad
si'.:lns'u:.'_pnes legales respectivas.

i
~2T1 |\ Oi rae Adglisiciones y Servicios designara a los servidores publicos encargados de operar los mecanismos de control de los Bienes
'?'- [ e;e'in}g‘-:i_:\-g,s?‘i‘\_:- FIEFIN.
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2.12 La Afectacion de los Bienes debera determinarse atendiendo a !as necesidades reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se
conlrolara a través del resguardo de Bienes muebles, que es el documenlo en el que se indicaran dalos y caracleristicas del Bien asignado, el
area y persona de asignacién.

2.13 Los Bienes deberan ulilizarse exclusivamenle para el servicio al gue estén afectos.

214 Para cambiar la Afeclacion de un Bien, el drea o servidor publico que lo tenga en posesion debera solicilar a la Direccion de Adguisiciones y
Servicios 0 al area de Control de Activo y Suminislros, la modificacidon del resguardo correspondiente, dejando conslancia del cambio, a través
del documenlo de devolucion de resquardo. (Anexo 15)

2.15 Los Bienes inslrumenlales seran objeto de resguarde individual, medida que también podra adoptarse en relacién con los Bienes de consumo
en los casos en que eslo sea factible y conveniente a juicio del Direclor de Adquisiciones y Servicios.

2.16 El Direclor de Adquisiciones y Servicios establecera las medidas necesarias para realizar inventarios fisicos tolales cuango menos una vez al
afo y por muestreo fisico cuando menos cada tres meses, cotejando los Bienes contra los registros en los inventarios.

De presentarse alguna situacion extraordinaria que no permila, conforme a lo sefialado en el parrafo anterior, realizar el inventario fisico 1otal,
se dejarad conslancia en el expedienle de las causas gue fundaron y molivaron su falta de realizacion, documento que deberd estar firmado por
el area de Conlrol de Aclivo y Suminisiros, informando al Director de Adquisiciones y Servicios.

2.17 Cuando como resultado de la realizacion de inventarios, los Bienes no sean localizados, se efectuaran las invesligaciones necesarias para su
iocalizacion. Si una vez agotadas las invesligaciones correspondientes los Bienes no son enconlrados, se levantara el acta adminislrativa a
que se alude en el primer parrafo de la polilica 7.2 y se notificara al Organo Inlerno de Conlrol en NAFIN, a efeclo de que, en su caso, se
delerminen las responsabilidades a que haya lugar, considerando para lal fin lo dispuesto en la politica 7.1.

2.18 En todos los casos de donaciones en especie que reciba NAFIN, el Direclor de Adquisiciones y Servicios debera cotejar el invenlario indicado
en los doctmentos respectivos con el fisico. De encontrar diferencias, estas se haran conslar en el acta administraliva de recepcion.

2.19 El Director de Adquisiciones y Servicios verificara que se entreguen los documenlos legales que acrediten la propiedad de los Bienes y, en su
caso, los permisos gue permitan su uso.

2.20 Las operaciones ge permuta, dacidn en pago y comodale deberan ser aulorizadas por el Director General, previo dictamen dei Comité.

2.21 La donacidn, la permuta, la dacion en pago y el comodato inician con la presentacion al Comité y, en su caso, con la aulorizacién del Consejo
Directivo o Direclor General y, concluyen con la entrega de los Bienes, a excepcion del comodato, en el que termina con la reslitucion de los
Bienes a NAFIN

2.22 En lérminos de lo dispueslo en el arliculo 137 de la Ley, la contribucion del comodato de Bienes al cumplimiento de metas y programas del
Gobierne Federal, asi como los términos del control y seguimiento correspondientes, deberdn hacerse conslar en el contralo respectivo, el cual
debera ser suscrito por el Direcler General Adjunto de Adminislracion y Finanzas.

2.23 Para la formulacion del Programa Anual de Disposicion Final deberan ser utilizados el formato e inslruclive que se mueslran en el anexo No. 1
y requisilado de acuerdo a lo indicado en el anexo No. 2.

3. DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

3.1 El Direclor de Adquisiciones y Servicios debe establecer las medidas que sean necesarias para evitar la acumulacidon de Bienes no Uliles, asi
como Desechos de [0s mismos.

Lo anterior, medianie la elaboracién de los Programas de Disposicion Final de Bienes Muebles de NAFIN, que se elaboran afio con afo.
3.2 NAFIN procedera a la Enajenacion, donacion o destruccion de sus Bienes sélo cuando hayan dejado de serle utiles.
3.3 £l Diclamen de no ulilidad y la propuesta de Disposicion final del Bien estaran a cargo de:

a. La elaboracign del Dictamen de no utilidad. - Por el servidor publico con rango no inferior al Subdirectior adscrito al Area Técnica y la
encargada de los invenlarios 0 almacenes. El Diclamen de no utilidad debera ser aprobado por el Direclor del Area Técnica: para el caso
de las oficinas en elinterior de la Replblica y en el Exlranjero por el litular de 1a oficina.

R _\h. La aulerizacion del Dictamen de no ulilidad v la propuesla de Disposicion final. - Corresponderé de forma expresa al Direclor de
L) FIRANC R isiciones v Servicios.

1! I?i&l'ameq de pn ulilidad se mueslra en el anexo No. 9, el cual debera ser requisitado de acuerde con lo indicado en el anexo No. 10 v
onlgntTapardp Mmeros:
PrEERMY
[ \
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1. Laidentificacién de los Bienes no Gtiles; en este caso deberd anexarse el formato de la solicilud de Disposicion final, en el cual se
detalla una lisla en la que se identifican dichos Bienes; asi como, en su caso, el namero de inventario correspondiente;

2. Ladeterminacion de silos Bienes aun no son considerados como desecho, o bien se encuentran con esla caracleristica;

3. Ladescripcion de manera clara y contundente de porqué los Bienes no son dliles; en los términos de las fracciones sefialadas en la
definicidon de los Bienes no tiles del glosario.

£n su caso, la determinacién de si se ubican en los supuesios del cuarlo parrafo del articuio 131 de la Ley:
Fecha de elaboracién, asi como el nombre. cargo y firma de quien elabora y autoriza el Diclaren de no utilidad, y

En su caso, ofra infoermacion que se considere necesaria para apoyar el Dictamen de no utilidad, tales como esludio coslo beneficio,
dictamenes elaborados por perilos, etc.

Asimismo, el Diclamen de ne utilidad debera ser acompanado por el formato de sclicitud de Disposicion final de Bienes muebles, el cual se
muestra en el anexo No. 11, y debe ser requisitado de acuerdo a lo indicado en el anexo No. 12,

3.5 El Director de Adquisiciones y Servicios elaborard el Programa Anual de Disposicién Final de Bienes y el Director General Adjunto de
Adminisiracion y Finanzas dara visto bueno, mismo que sera presenlado al Comité para su revisién y recomendacion al Consejo Direclive de
la Institucion para su autorizacion, a mas tardar, en la primera sesién del afio fiscal de que se trate.

£l Director de Adquisiciones y Servicios pedra evaluar la conveniencia de realizar modificaciones relativas a la Disposicion final de Bienes, o
eliminacion o adicién de Bienes o Desechos del Programa Anual de Disposicion Final de Bienes, las cuales serdn sometidas a la autorizacion
del Consejo Direclivo, a recomendacién del Comite, antes de concluir el ejercicio que corresponda.

3.6 Una vez autorizado el Programa Anual de Disposicion Final de Bienes, deberé difundirse dentro de los cinco dias habiles siguienles a su
aulorizacién, en la p&gina en Inlernet de la Institucion.

La difusién correspondiente correra a cargo de la Direccidn de Adquisiciones y Servicios.

Las solicitudes de incorporacién de Bienes al Programa deberan comunicarse por escrilo a la Direccidn de Adquisiciones y Servicios.

3.7 NAFIN procurara efecluar la venta de sus Bienes dentro de la circunscripcion territorial o regional en donde se encuentren, por lo que, para
determinar el Procedimiento de venta aplicable en cada circunscripcion, debera tomar como referencia unicamente el monto del Valor minimo
de dichos Bienes, sin que la mencionada venla sea considerada come una accion para evilar la instrumenlacion de una licilacion pablica.

3.8 El Avaluo yfo Valor minimo de Bienes muebles, se delerminaran de acuerdo a lo indicado a conlinvacion:

3.8.1 El Director de Adqguisiciones y Servicios a través del Area de Avallos debera verificar la capacidad legal y profesional de los
valuadores dislinlos al Insliluto de Administracién y Avaluos de Bienes Nacionales. inslituciones de crédito y corredores publicos
que prelenda contratar.

3.8.2 La vigencia de! Avallo sera determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia profesional, sin que en ningun caso pueda
ser menor a ciento ochenla dias naturales. En su ¢aso. se incluird una férmula o mecanismo para aclualizar el Avaluo.

3.8.3 El Direclor de Adquisiciones y Servicios no debera ordenar la praclica de Avaluos respecto de ios Desechos de Bienes comprendidos
en la Lista de valores minimos. Cuando se considere que el valor incluido en dicha Lista no refleja las condiciones prevalecienles
en el mercado, el Director de Adguisiciones y Servicios debe comunicarlo a la Secretaria.

3.8.4 En los Avallos que emilan debe establecerse dnicamente el valor comercial el cual se define como el valor mas probable eslimado,
por e} cual un bien se intercambiaria en la fecha del Avalio entre un comprador y un vendedor acluando por voluntad propia, en
una operacion sin inlermediarios, con un plazo razonable de exposicién donde ambas partes acluan con conecimiento de los hechos
perinenies, con prudencia y sin compulsién.

3.8.5 Cuando se demuesire que los Avaluos no fueron emilidos en los términos eslablecidos en el coniralo respectivo ¢ se incurmid en
FiMANLIEL o praclicas indebidas, los valuadores seran sancionados en términos de las disposiciones legales cofrespondientes.

= ~T8.4.6 EBl4alor minimo considerado deberd estar vigente cuando menos hastz la fecha en cue se difunda o publique la Convocaloria para
‘(‘ = ™3 ve[ita de Bienes o en la fecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menes Ires persenas. segun sea el caso.
— %
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3.8.7 En los casos de adjudicacion direcla, permula o dacion de pago, el Valer minimo debera eslar vigente en la fecha en que se formalice
la operacion respectiva.

3.8.8 Para determinar el Valor minimo de venla en e! case de Vehiculos, los servidores publicos designades por el Director de
Adquisiciones y Servicios deberan:

1. Aplicar la Guia EBC o Libro Azul {Fuenle oficial de informacién en la Republica Mexicana para Comerciales en
Automéviles, Molociclelas, Gobiernos, Aseguradores e Inslituciones Financieras), edicion vigenle, a fin de eslablecer
el valor promedio de los Vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de venta y el precio de compra dividido
entre dos;

2. Verificar fisicamenle cada vehicule lenando el formalo que para lal efecto se presenta en el anexo No. 3, el cual
debera ser requisitado de acuerdo a lo indicado en el anexo No. 4; con la finalidad de oblener el factor de vida Gtil de
los Vehiculos, mismo que resultard de la aplicacién de las punluaciones respectivas de cada uno de los conceplos de
dicho fermalo, y

3. Multiplicar e! factor de vida util por el valor promedic obtenido.

3.8.9 Cuando se lrale de Vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul, o bien de aguellos gque debido al servicio
al cual fueron afeclos hubieren sufride moditicaciones y sus caracterislicas no estén plenamenle identificadas en el mencionado
documento, como pueden ser, enlre otros, camicnes con cajas de carga, pipas-tanque y ambulancias, su valor serd delerminado
mediante Avaldo.

3.8.10 Cuando los Vehiculos. por su eslado fisico, se consideren como desecho ferroso, la deierminacion de su Valor minimo debera
ohlenerse con base en la Lisla de valores minimos emilida por la Secretaria.

3.8.11 En el supuesto de que los Vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las fransmisiones o tracciones danadas, o que
para si uso se requiera efectuar reparaciones mayores, el valor correspondienie se determinara a traves de Avallo, salvo que
se encuenlren en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

€l Director de Adquisiciones y Servicios designara a los servidores publicos encargados de obtener el Valor minimo de los Vehiculos.

4. VENTA DE BIENES MUEBLES

4.1 NAFIN podra vender Bienes medianle los procedimientos de:
1. Licitacién pablica incluyendo la subasta,
2. Invilacion a cuando menos tres personas, ¢
3. Adjudicacion directa

4.2 La licilacién publica inicia con la publicacion de la Convocatoria en los términes indicados en el presenle documento y la tnvilacién a cuando
menos lres personas con la entrega de ja primera invilacion; ambas concluyen con el fallo.

4.3 Con el objeto de que la seleccidn de los procedimienios para la venla de Bienes se realice con crilerios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado, NAFIN podra llevar a cabo la venta de Bienes sin sujelarse at

procedimiento de licitacién publica, a {ravés del procedimienio de adjudicacion direcla cuande el valor de los Bienes no sea superior al
equivalente a mil veces la UMA.

4.4 Cuando el valor de los Bienes no rebase el equivalente a cualro mil veces la UMA, NAFIN podrd convocar a una invitacién a cuande menos
tres personas, por ceonsiderarse aclualizado el supuesto de excepcién de siluacion extraordinaria, debido a los costos que implicaria su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion, sin requerir aulorizacion de la Secrelaria.

4.5 Los servidores publicos facullados para conducir los actos de dichos procedimientos, asi como para suscribir los documentos que deriven de
&stos, son los siguienies:

Mgyl ﬂurc clor de Adqguisicicnes y Servicios;
- *"%”'b) Raw -;ubdweggpr de Servicios;

e llf--- cﬁlr‘{«onf\‘\n & Control de Activo y Suministros, y
I,
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d) Los lilulares de las oficinas en el inlerior de la Republica y en su caso, oficinas en el exlranjero, asi como el personal que ejerza
funciones adminislrativas en dichas oficinas para los aclos que las mismas celebren.

Los servidores publicos sefialados podran acluar conjunta o individualmenle, pero. en su caso, observando las limitaciones que se
establezcan en los poderes o inslrumenlos juridicos que les confieran representacion.

En la realizacion de los actos mencionados, los servidores publicos deberan acluar en el ambito de sus facultades. conlando en lodo caso
con el apoyo de la Direccion de Adguisiciones y Servicios.

LICITACION PUBLICA

4.6 Las convocatorias publicas para la venta de los Bienes deberan difundirse por un solo dia en el Diario Oficial de la Federacién, en la respectiva
pagina en internet y, en su caso. en los medios electrénicos que eslablezca la Secretaria.

Por causas justificadas, NAFIN podra difundir en olras publicaciones la venta de los Bienes, siempre que ello no sea molivo para aumenlar el
valor de las Bases para la venla de bienes, de tener éstas un coslo.

4.7 Las convocatorias podran referirse a una 0 mas licitaciones y conlendra come minimo los siguientes datos:
1. Nombre del convocante:

il. Descripcién general, cantidad y unidad de medida de los Bienes;
. Valor para venta de los Bienes;

V. Lugar{es), fechas y horarios en que los inleresados podran obtener las Bases para la venla de bienes y, en su caso, precio y forma
de pago de las mismas.

EI Direclor de Adqguisiciones y Servicios podra libremenle determinar si las Bases para la venla de bienes se entregaran en forma graluita o
tendran un precio, en cuyo caso podran ser revisadas por los inleresados previamente a su pago, el cual sera requisito para participar en la
licilacién;

V. Lugar{es). fechas y horarios de acceso a los Bienes;
V1. Forma y porceniaje de la garanlia de sostenimiento de las oferlas:

VIl Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y de fallo y, en su caso, de la junta de
aclaracicnes a las Bases para la venta de bienes;

VIII. Plazo maximo en que deberan ser retirados los Bienes,

IX. Sefalamienlo de que se procedera a la subasta de los Bienes que no se logre su venta, siendo poslura legal en primera Almoneda
las dos terceras partes del Valor para venla considerando para la licilacién. y un 10 % menos en segunda Almaneda.

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse denlro de un plazo no inferior a diez dias habiles conlados a partir ge la fecha
de publicacion en el Diario QOficial de la Federacion.

4 8 Las Bases para la venla de kienes, de las licilaciones publicas se pondran a disposicién de los interesados. lanlo en el domicilio sefialado al
efeclo, como en la pagina electrénica de NAFIN, a partir del dia de inicio de la difusién, hasta inclusive et segundo dia habil previo al del aclo
de preseniacion y apertura de oferas.

4.9 Las Bases para la venta de bienes deberan contener como minimo lo siguiente:
I, El nomkbre de la Institucién;
1I. La descripcion delallada y Valor para venla de los Bienes

i1l Los requisilos que deberdn cumplir quienes deseen parlicipar, como son la acredilacion de la personalidad del participanie, la
. obligacion de garanlizar el soslenimienlo de la oferta, de presentar la oferla en un solo sobre cerrade y, en su caso, de exhibir el
~iiggmprobante de pago de las Bases para la venta de bienes.

an meteirse otfos requisilos, siempre y cuando se indique en las Bases para la venta de bienes, el objeto de ello y no limilen la libre
T’)‘v_\_;leﬂgs iteresados como seria el caso, enlre olros de gue s6lo pueden participar en una parlida,
1 %
~
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V. El sefialamiento de la obligaloriedad de una declaracion de integridad, a través de la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad,
manifieslen que se abstendran de loda conducla lendiente a lograr cualquier ventaja indebida;

V. Las inslrucciones para la preseniacion de las ofertas;
V1. Ellugar, fecha y hora de celebracién de los aclos de presentacion y apertura de ofertas y emision de failo,
Vil

El plazo para medificar las Bases para la venta de bienes de la licilacion. Solamente podran efecluarse modificaciones hasla inclusive
el segundo dia habil anterior al del acto de presenlacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de
los interesados por los mismos medios de difusién de la Convocaloria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que
comunigquen las modificaciones. Serd obligacion de los interesados en participar en obtener la copia del acla de la junta de
aclaraciones, misma que también sera colocada en la pagina en Internel de la Inslilucion y formara parie de las Bases para la venta
de bienes, de la licitacion,

A la junia de aclaraciones podra asislir cuatquier persona, aun sin haber adquirido las Bases para la venla de bienes de licilacion, registrandoc
unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de la reunién;

VIIl. &l sefialamienlo de gue sera causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los requisilos esenciales establecides en las
Bases para la venta de bienes, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el Valor para venta fijado para los Bienes. También
serd molivo de descalificacion si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u olros establecer condiciones para provocar
la subasla v eblener una ventaja indebida.

Los ficitanles cuyas propueslas se ubiguen en el supueslo referente a que no cubran el Valor para venta fijado para los Bienes podran participar
en la subasla, salvo les gue se compruebe que eslablecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja indebida;

1X. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacién se realizara por lote ¢ por partida:

X. Laindicacién de que la garantia de soslenimienic de las oferlas se hara efecliva en caso de que modifiquen o retiren las mismas, ¢
el adjudicalario incumpla sus obligaciones en relacion con el pago;

Xl. Establecer que de presenlarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del participante que resulle ganador del sorteo manual
por insaculacién que celebre NAFIN en el propio acto de fallo. El sorteo consislird en la participacion de un boleto por cada oferta que
resulte empalada y depositados en una urna lransparenle y vacia, de la que se exlraera el boleto det participanie ganador:

Xll. La fecha limite de pago de los Bienes adjudicados;

XIII. El'lugar, plaze y condiciones para el retiro de los Bienes;

XIV. Las causas por las cuales la licilacién podra declararse desierla;
XV.Las reglas a las que se sujelard la subasta de los Bienes;

XVI. En su caso, |a formula 0 mecanismo para revisar el precio de los Bienes cuando se irate de contratos que cubren el retiro de Bienes
0 sus Desechos y ello corresponde a un periode al menos superior a dos meses, y

RVI. En su caso, las inslrucciones para parlicipar ulilizando tecnologias de la informacién y comunicacion, a través del sislema que
eslablezca la Secretaria o NAFIN, siempre y cuande se garanlicen los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

4.10 En los procedimientos de licilacidn publica e invitacion a cuando menos tres personas, se exigitd a los interesados que garanticen el

sostenimienlo de sus olertas medianle cheque certificade ¢ de caja en favor de NAFIN, cuyo monto sera del diez por ciento de! Valor para
venla, documenlo que sera devuelto a los interesados al término del evento. salvo el del participante ganadaor, el cual serd conservado por
NAFIM a tilulo de garaniia de pago de los Bienes,

4.11 Correspondera al servidor publico que presida el acto, calificar y, en su caso, regisirar, conservar y devolver las garantias que los licitantes

presenten.

4.12 Toda persona inleresada que salisfaga los requisitos de las Bases para la venta de bienes, lendra derecho a participar.

4.13 frivlefetha gy g, previamenle establecidas. se debera iniciar el aclo de presentacion y aperlura de oferlas, en el que se dara leclura en voz

oy Ll

-
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4.14 No sera motivo de descalificacion el incumplimienlo a algun requisito que se haya eslablecido para facilitar la conduccion del procedimienlo,
lales como: fa utilizacion de mas de un sobre, preleccion de datos cen cinla adhesiva transparenie, presentacion de ofertas engargoladas o
encuadernadas, varias copias de las propuestas, enire otros, y en general cualquier requisito cuyc proposito no sea esencial para la venta de
los Bienes;

4.15 Se emitira un diclamen que servira como base del faflo, pudiendo dar a conocer ésle en el mismo acto o bien en aclo publico posierior, en un
plazo qua no excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha del aclo de presentacion y aperiura de oferlas.

4.18 Se levaniara acta a fin de dejar conslancia de los aclos de presentacion y aperlura de oferlas y de fallo. la cual sera firmada por los asistentes,
sin que la omision de esle requisito por los licilantes pueda invalidar su contenido y efectos.

4.17 A los aclos de caracter publico de las licilaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier
persona aun sin haber adquirido las Bases para {a venta de bienes, en cuyo caso Gnicamente registraran su asislencia y se abslendran de
intervenir durante el desarrcllo de dichos acles.

4.18 En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los Bienes, se hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la
segunda o siguientes mejores ofertas que reunan los requisilos establecidos.

4.19 Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el numeral precedenle, aquellos licilantes gue por causas impulables a los mismos no retiren
los Bienes en al menos dos ocasiones duranie un afio, contado a partir del dia limile que tenia para el primer reliro. estaran impedidos para
parlicipar en los procedimientos de venta de Bienes gue se convoquen duranle dos aflos calendario a partir de que le sea nolificada dicha
siluacién.

4.20 Se declarara desieria la licilacion publica en su totalidad o en alguna(s) de sus parlidas, seglin sea el caso, cuando se actualice cualguiera de
los siguientes supuestos:

a} Ninguna persona adquiera las Bases para la venta de bienes;
b} Nadie se regislre para parlicipar en el aclo de presentacion y apertura de ofertas;

¢} Cuando los licitantes adquirieron las Bases para la venta de bienes, cumplieron con los requisilos para su registro, pero incumplieron
con ofros requisilos esenciales de la licitacion, entre los que se encuenlran, el no presenlar oferla para la licilacion o ésta fue inferior al
Valor para venta o, no presentaron garantia de sostenimiento. En esle supueslo en el acla del fallo se debe indicar que se procede a
la subasla.

Enlos casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta que se levanle para dichos supuestos, que lambien se declara desierla |a subasta.

SUBASTA

4.21 La realizacion de la subasia se sujelard a lo siguiente:

a. Sefatar en la Convocatoria y en las Bases para la venta de bienes de licitacion, que una vez emilido el fallo, se procedera a la subasla
en el mismo evenlo, respeclo de las parlidas que se declararon desiertas en los 1&érminos del inciso ¢) de la politica 4.20, precisando
que sera posiura legal en primera Almoneda las dos terceras partes del Valor para venta considerado para [a ficilacion. y un 10%
menos en segunda Almoneda;

b. Establecer en las Bases para la venla de bienes el procedimiento de |a realizacion de la subasta,

¢. Solo podran parlicipar quienes hubieren adquirido las Bases para la venla de bienes de la licitacién; cumplido con requisitos de
regisiro y olorguen garanlia respeclo de las parlidas que pretendan adquirr, la que servira como garanlia de soslenimienlo de las
posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador.

El valor de la garanlia de soslenimienle serd del diez por cienio del Valor para venla de la partida ¢ partidas en las que pretenda adquirir v
podra ser preseniada en las formas que sé establecen enlas politicas 4.10 y 4.11,

it el - En primera Almoneda se considerara "postura legal” la que cubra al menos las dos lerceras partes del Valor para venla fijado para la
AR

._.z”_‘..']'rm?%mn:
f;, .-:}?-.Lfl‘:s'gﬂré,s se formularan por escrito conteniendo:

I f’ v ENpofnbre y domicilio del postor,
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« La cantidad que se oflrezca por los Bienes, v
» La firma aul6grafa del postor o representante registrado
[. Iniciada la subasla se revisaran las posluras, desechando las que no cubran por lo menos la legal;

g. Se procederd, en su caso, a la lectura de las posiuras aceptadas. Si hubiere varias se declarara preferente la mayor y, en caso de
empale, se celebrara sorteo manual sélo para efeclos de dicha declaracion, en los lérminos sefalados en la polilica 4.9 fraccion XI.

h. Sien la primera Almoneda no hubiere poslura legal, se realizara enseguida una segunda, deduciendo en esla un diez por ciento de
ia postura legal anterior;

i. Declarada preferente una postura, se preguntara a los poslores si alguno desea mejorarla en el porcentaje © suma minimos gue al
efeclo determine en las reglas respectivas eslablecidas en las Bases para la venta de bienes. En el caso de que algunc fa mejore
anles de que ranscurran cinco minutos de hecha la pregunla, se interrogara a los demas sobre si desea pujarla y asi sucesivamente
se procedera con respeclo a las pujas que se hagan. Pasados cinco minulos sin que s& mejore la dltima poslura o Puja, se declarara
fincada la subasta en favor del postor que la hubiere hecho. En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto
inciso e) anterior;

j. Sicelebrada la segunda Almoneda no se hubiese presentado poslura legal, se declarara desierta la subasla;
k. Elservidor publico gue presida el acto, resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestién que se suscite relativa a la subasta, y

. Elacla que levanle con molivo de la subasla, debera regisirar todas y cada una de las posluras y pujas que se presenten, asi como
el desarrollo del evento.

4.22 Seran aplicables a la subasla, en lo que no contravengan su regulacion especlfica, las disposiciones relativas a ia licitacidn contenidas en las
Bases para la venla de bienes respectivas.

4.23 En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los Bienes, se hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos
Bienes a la segunda o siguienies mejores posluras o pujas aceptadas.

4.24 La subasla no debe incluirse en los procedimienlos de invilacién a cuando menos lres personas y de adjudicacion directa.

4.25 Cuando se declaren desiertas la licitacién y la subasta en una, varias ¢ lodas las partidas, se podran vender os Bienas objelo de las mismas,
sin necesidad de aulerizacién alguna, a lraves de los procedimientos de invitacion a cuando menos lres personas o de adjudicacion direcla a
valor de segunda Almoneda.

INVITACION A CUANDO MENCS TRES PERSONAS Y ADJUDICACTION DIRECTA

4.26 NAFIN, por conducto de la Direccion de Adquisiciones y Servicios, bajo su responsabilidad, y previa aulorizacién de la Secretaria, podra vender
Bienes sin sujelarse al procedimienio de licitacion publica, celebrande los de invilacion a cuando menos lres personas o de adjudicacion direcla,
segun resulte mas conveniente al interés de Ja Instilucion, cuando se esle en alguno de los siguientes supuestos:

. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias ¢ imprevisibies, o situaciones de emergencia, o
1. No existan por lo menos tres posibles interesados capacitades legalmente para presentar ofertas.
4.27 Para lines del numeral precedenle, la solicilud de aulorizacion debera efecluarse por escrilo acompanado al menos de lo siguiente:
1. Solicitud firmada por el Director de Adquisiciones y Servicios:
2. Indicacion y acredilamiento del supuesto gue se invoca para la excepcion a la licitacion;

3. Identificacidn del procedimiento que se aplicar4, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicaci¢n direcla y, acreditamienlo de
. .. al menos dos de los crilerios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccion del
WAL FlMAR '.aﬂb%;§QJ'11ienl0 de excepcion;

: f,.“"" I Mewdificatidn.de los Bienes y su valor;
’ — e, M T . ‘ - . ) L
((F N /C-'.-r:_}a e.’“{:vd@lo respectivo o referencia del Valor minimo, los que deberan enconlrarse vigentes tanlo en la solicilud, como en lo
r U di%nugg o ¢ las polilicas 3.8.6 y 3.8.7;
== o
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6. Copia del Dictamen de no utilidad y solicitud de Disposicion final;
7. Constancia del diclamen favorable del Comilé, en {érminos de lo dispuesto en el articuio 141 fraccion [V de la Ley, v
8. Tralandose de adjudicacion direcla, |Ia identificacién de quién es el adjudicalario.

La responsabilidad de la solicitud sera del titular de la Direccidn de Adquisiciones y Servicios, quien ademas sera responsable de 12 veracidad
de [a informacion remitida a la Secrelaria.

4.28 El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se llevara acabo conforme a lo siguienle:

. Lainvilacion debe difundirse entre 1os posibles interesados, de manera simullanea via fax, correo eleclrdénico, entre olros; a lravés
de la respecliva pagina en Internel y en los lugares accesibies al publico en las oficinas de NAFIN

II. En las invitaciones se indicara, comoe minimo, la descripcion y cantidad de los Bienes a enajenar, su Valor para venta, garantia,
condiciones de pago, plazo y lugar para el reliro de los Bienes y fecha para 12 comunicacion det fallo;

IIl. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacidn alendiendo al lipo de Bienes a enajenar, asi como a la
complejidad de su elaboracion;

IV. La apertura de los sobres que conlengan las ofertas podra realizarse sin |2 presencia de los poslores correspondientes, pero
invariablemente se invitara a un represenlante del Organo Interno de Conlrol en NAFIN y

V. Las causas para declarar desierla la invitacién a cuando menos tres personas seran:
a) Cuando no se presenten propuestas, y
b)  Cuando ninguno de los parlicipantes salisfaga los requisitos esenciales eslablecidos en la invilacion.
4.29 El procedimiento de adjudicacién direcla se llevara a cabo conforme a lo siguiente:
a) La invilacion se difundira al posible interesado.
b) En la designacion del inleresado se le indicara, como minimo, la descripcion y canlidad de los Bienes a enajenar, su Valfor para venla,
garanlia, condiciones de pago, plazo y lugar para el reliro de los Bienes.

VENTA DE DESECHOS

4.30 Traldndose de la venla de Desechos generados periddicamente, que en su caso requieran Desincorporacion patrimonial, debe realizarse de
manera oporluna a través del procedimiento que corresponda {Licilacion Publica, Invilacién a Cuande Menos Tres Personas v/o Adjudicacian
Directa}, sin fraccionarlos, mediante confratos con vigencia de hasta un afo. Para el caso de una vigencia mayor se requerird la previa
aulorizacion del Comilé, sin que pueda exceder de dos afios.

En su caso, debera pactarse la obligacion de ajuslar los precios en forma proporcional a las variaciones que presenle la Lista de valores
minimos que publica la Secretaria o ¢l Indice que se determine. La falta de retiro oportuno de los Bienes podrd ser mativo de rescision del
contralo.

4.31 Los parlicipanles que advierlan aclos irregulares durante los procedimientos de venta podran solicilar al Grgano Interno de Control en NAFIN
que se aplique el recurso de revision eslablecido en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, a efecto de que ésle delermine lo
conducente eniérminos de las previsiones de dicha Ley y, en su caso, imponga las sanciones previstas en la Ley General de Responsabilidades
Adminisirativas.

5. DONACION DE BIENES MUEBLES

5.1i|_a Inslitucign podra donar Bienes muebles que eslen a su servicio cuando éslos ya no le sean uliles, debiendo conlar para todos los casos con
o4 b %Ul“;’rl’zcciérrtlxpree{a del Consejo Directivo y adicionalmente, cuando las donaciones excedan del equivalenle a diez mil UMAs, la autorizacion
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5.2 Bl procese de donacion inicia con la presentacion del caso al Comilé, quien dictaminara su procedencia y 1o recomendara para su auterizacion
al Consejo Directivo; continua con la aulorizacién del Consejo Direclivo y, en su caso, con la de la Secretaria, y concluye con la firma del
contralo y la enlrega de los Bienes muebles.

5.3 Las donaciones poedran efectuarse a lavor de las entidades paraestalales, dependencias que integran la Administracién Publica Centralizada,
-la Procuraduria General de la RepUbiica, las unidades adminislralivas de la Presidencia de la Republica, érganos desconcentrados, Eslados,
municigios, insliluciones de salud, beneficencia ¢ asislencia, educativas publicas o culturales, a quienes aliendan la prestacion de servicies
sociales por encargo de las propias dependencias, a beneficiarios de algun servicio asislencial publico, a las comunidades agrarias y ejidos
que los necesiten para sus fings. Dichas inslancias deberan de presenlar ante NAFIN, solicilud de donacién debidamente firmada por su
represenlanle legal, en donde indicarédn los Bienes que requieren, asi como el uso que tendran 10s mismos.
5.4 Las donaciones deberan realizarse a valor de adguisicién o de inventario y formalizarse mediante la celebracidn de los coniratos respectives.
Los servidores publicos que suscriban los contratos de donacién deberan conlar con las facultades suficientes para ello.
£n el clausulado del contrato se eslableceran las previsiones para que los Bienes se destinen al objeto para el que fueron donados.
5.5 En ningun caso procederan donaciones para su posterior venta por el donalario, al mencs duranie un ano posterior a la firma del conlralo.
5.6 En los casos en que la donacidn requiera de la autorizacion de la Secrelaria, se remitirz al menos lo siguiente:
1. Solicilud por escrilo, firmada por el Secrelario Ejecutivo de Comilé;

2. lIdentificacion del donatario y la delerminacién de que se ajusia a los sujetos sefialados en el articulo 133 de la Ley. Cuando se lrate
de asociaciones de beneficencia o asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial publico,
copia simple del acla conslitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas. En ningun caso procederan donaciones a
asociacienes ¢ sociedades de las que formen parte el cdnyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarle grado, por afinidad o
civiles, del 0 los servidores publicos que en cualquier forma intervengan en la donacion;

3. Copia del Diclamen de no utilidad de los Bienes;

4. Constancia del dictamen faverable del Comilé;

5. Copia de la aulorizacion del Consejo Direclivo; y

§. Relacion de los Bienes a donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a valor de adquisicién o de inventario, uno u otro).

La responsabilidad de la solicilud sera del Secrelario Ejecutivo del Comité, quien ademas sera respensable de la veracidad de la informacién
remitida a la Secrelaria.

5.7 El desecho de papel y canién exislenle, cuando ya no resulte til para NAFIN, sera donado a la Comisian Nacional de Libros de Texto Graluitos.

£n caso de que la Comision no acepte la donacidn, NAFIN podra disponer del desecho de que se trale a lravés de los procesos de venla,
donacion o deslruccion previstas en las presentes Bases Generales.

La obligacién de poner a disposicién de la Comision el desecho de papel y carldn existenle permanecera mientras esté vigente el "Decreto por
el que las dependencias y enlidades de la Administracién Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades administralivas
de la Presidencia de la Republica y los 6rganos desconcentrados donaran a titulo gratuilo a la Comisidén Nacional de Libros de Texto Gratuilos,
el desecho de papel y carlén a su servicio cuando ya no les sean utiles”,

6. DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES

6.1 La autorizacion de la destruccién de Bienes correspondera al Direclor General, previo dictamen favorable del Comité.
6.2 El Secrelario Ejeculivo sera el encargado de someler a la consideracién del Comité la destruccion de Bienes muebles.
£ Comile.dictaminara la procedencia de la destruccion de Bienes muebles en aguellos casos en que:

AP _,_]'.,,J..I'ior_g,us'Eaﬂiuf_erisiicas o condiciones entrafien riesgo en maleria de seguridad, salubridad o medio ambienie;

é'spe:'.-':u;_rte ellos disposicion legal o adminislrativa que la ordeneg;
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I, Exista riesgo de uso fraudulento, o
V. Habiéndose agolado los procedimientos de Enajenacién viables. no exista persona interesada.
La configuracién de cualquiera de las hipétesis seflaladas debera acredilarse fehacientemenie.

En os supuestos a que se refieren las fracciones | y I, NAFIN debera observar las disposiciones legales o administrativas aplicables y la
deslruccian se llevara a cabo en coordinacién con las auloridades compelentes, de requerirse normativamenie.

6.3 Invariablemenle se invilara a un representante del Organo Inlerno de Conlrol en NAFIN, ai acto de deslruccion de Bienes, del que se levantard
acla para constancia, misma que sera firmada por los asistenles, y en su caso, se lomaran fotografias que serviran de susiento al acto.

Tratandose de destrucciones de Bienes de oficinas en el exlranjero, se sujetaran a lo sefialado en el segundo parrafo del numeral 1.3

7. SINIESTRO, ROBO YO EXTRAVIO DE BIENES MUEBLES

7.1 Cuando un servidor pablico extravie un bien, se informara al Grgano Interno de Control de la Inslilucién sobre los hechos, para que éste aclue
conforme a sus atribuciones, con independencia de gue la Direccidn de Adquisiciones y Servicios solicite al responsable del Bien el
resarcimiento del dafio ocasionado medianie la reposicion del Bien por uno igual ¢ de caracleristicas similares al exlraviado, anexando la faclura
a nombre de la Instilucion, o haga el pago del mismo al valor que rija en ese momente en e! mercado para un bien igual o equivalente.

7.2 Cuando un Bien se exlravie, sea robado o sufra algun siniestro, la persona a quien se le hubiere asignado, debera levantar acta adminislrativa
haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los demas aclos y formalidades establecidas en la legislacidn aplicable en cada caso,
procediéndose posieriormente a la Baja del Bien de los registros contables y, en su caso, en el SIME.

£l acla adminisiraliva se levanlara por ef servidor publico involucrade asi como por el area de Sequridad remitiéndose el original a la Direccion
de Adquisiciones y Servicios, quien lo hara del conocimienlo al Organo Inlerno de Conlrol en NAFIN a efecto de que, en su caso, se delerminen
las respensabilidades a que haya lugar.

De ser el caso se presenlara la denuncia de hechos ante la auloridad correspondienle, con la asesoria del personal adscrilo a la Direccion
Juridica Conlenciosa y de Crédilc para hacer conslar los hechos en el acla respectiva.

La denuncia serd preseniada por la persona que hubiere tenido el resguardo o posesion del hien de que se trate.
De requerirse, se procedera a la transmision del dominio de los Bienes a favor de la aseguradora.

7.3 Los casos de desincorporacion de Bienes muebles por siniestro, robo o extravio; se inslrumenlaran en el Anexo No. 13 denominado "Solicitug
de desincorporacion de Bienes muebles”, y sera requisilada de acuerdo al Anexo No. 14 de estas Bases Generales.

8. COMITE DE BIENES MUEBLES

8.1 El Consejo Directive dispondra el establecimienio del Comité de Bienes Muebles.
8.2 Lainlegracion y funcionamienlo del Comité se sujetaran a lo previsto en las presentes Bases Generales.

8.3 El Comité se integrara por el Direclor Genera’ Adjunlo de Adminislracion y Finanzas, quien lo presidira; el Director de Adquisiciones y Servicios,
guien fungira como Secretario Ejeculivo; cinco Directores de Area designados por su respectivo Direclor General Adjunlo; y de las demas areas
que a crilerio del Comité deban formar parle del cuerpo colegiado; quienes fungiran como vocales con derecho a voz y volo.

Fungiran como asesores, con derecho a voz y no a volo, el representante que, en su caso, designe la Secretaria, uno del Organo Inlerno de
Control y uno del &rea juridica.

8.4 Los miembros litulares del Comilé podran nombrar cada uno a un suplente, el cual debera tener el nivel inmedialo inferior y sdlo podra participar
an suU ausencia.

8.5 Los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacion de los asuntos a tratar, tendran derecho a voz y no a volo,

qr_.';,i‘:"'s?égll_?s‘ d.'ol ei'.to:*hesenciales a que se refiere el pendllimo parrafo del arliculo 141 de la Ley, son:
ey e,
f'.iy_f":: ~ /I/ :r‘-i@tar[;sﬂﬁ*.l_ln! no ulilidad para los casos de Enajenacion;
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Il Constancias que acrediten debidamenle la contribucion del comodato con los programas del Gobiermno Federal, asi como la estrategia
de conlrol y seguimienlo correspondienie;

V. Constancias que acredilen la procedencia e idoneidad de los solicilantes para ser beneficiarios en los términes de los diversos
supueslos previstos porla Ley, v

V. Relacion de los Bienes objelo de la operacién y sus valeres (de adquisicion: de inventario; Valor minime o de Aval(o, segun resulle
aplicable):

8.7 En términos de lo dispuesto en los arliculos 140y 141 de la Ley, los integrantes del Comité tendran tas siguienies funciones y responsabilidades:

I.  Presidente: Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias; coordinar y dirigir las reuniones del
Comilé y convocar, solo cuando se jusiifigue, a reuniones exlraordinarias;

Il. Secretario Ejecutivo: Vigilar la correcta expedicidn del orden del dia y del listado de los asuntos que se lratardn, incluyendo los
documenlos de apoyo necesarios; remitir a cada integrante del Comilé la documeniacion de los asuntos a fratar en |2 reunion a
celebrarse, asf como levantar el acla correspondiente a cada sesién.

También se encargard de regislrar los acuerdos y realizar su seguimienlo, de resguardar la documenlacién inherente al funcionamiento del
Comité, y de aquellas otras que le encomienden el Presidenle ¢ el Comité.

Para el mejor desempefo de sus funciones y responsabilidades, el Secretario Ejecutive podra auxiliarse de un Secretario Técnico, guien asislird
a las reuniones del Comilé con derecho a voz y no a voto;

Hi. Vocales: Enviar al Secrefario Ejecutivo los documentos de los asunios que a su juicio deban tratarse en el Comilé; analizar la
documentacién de la reunion a celebrarse; aprobar, en su caso, el orden del dia; volar los asuntos con base en las conslancias que
obren en la carpeta de trabajo respectiva y realizar las demds funciones que les encomienden el Presidente o ¢l Comité, y

IV. Asesores: Prestar oporluna y adecuada asesoria al Comilé en ef &mbito de su compelencia. Los asesores no deberan firmar ningun
documento que conlenga cualguier decision inherente a las funciones del Comité; Unicamenle suscribiran las actas de cada sesién
como conslancia de su padicipacion.

8.8 De acuerdo con lo dispuesto en los arliculos 140 y 141 de la Ley las reuniones de los Comités se realizaran conforme a lo siguienle:

1. Las ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que exislan asunlos a lratar. Sélo en casos justificados, a solicitud del Presidenle
del Comité o de la mayoria de sus miembros, se realizardn sesiones exlraordinarias;

2. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor pdblico que funja como Presidente del Comité o de su suplenle. Se
entendera que existe quérum cuando asislan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a volo; las decisiones se
tomardn por mayoria; en caso de empate, quien presida tendra volo de caligad;

J. Las sesiones del Comile podrén celebrarse de forma presencial, o bien de forma virlual mediante conferencia telefénica o
videoconferencia, siempre y cuando sea realizada en tiempo real y sea asentada dicha circunstancia en el acta respectiva.

En consecuencia, podra acreditarse como asislencia la parlicipacion de los miembros del Comilé a lravés de los medios mencionados
en el parrafo anterior, al igual que la manifestacion del sentido del voto de los asistenles.

4. El orden del dia y los documenlos correspondientes de cada sesion se enlregaran a los integrantes del Comilé cuando menos con
gos dias habiles completlas de anlicipacidn para reuniones ordinarias, y de un dia habil complelo para fas exlraordinarias. Dicha
informacién podra ser remilida ulilizando medios magnélicos o a través de correo eleclronico, siempre y cuando se cumpla con los
plazos establecidos;

5. Los asuntos que se somelan a la consideracion del Comité se presentaran en formatos que contengan la informacién resumida de
los casos a tralar en cada sesion, los que firmaran, en su case, los miembros asislentes gue lengan derecho a voz y volo. De cada
sesion se levantara acta, la cual invariablemenie en el casc de las sesiones presenciales debera ser firmada por todos los que

“hibiesen asistido. En el caso de las sesiones que se realicen de forma virlual, no serd necesaric que se firmen los documenlos gue

—se presenten anle el Comilé, baslara con que el Secretario Ejecutivo cerlifique los acuerdos emanados de cada uno de los asuntos

_..-'s-;'urfe'tic_kosf-::il) cuerpo colegiado,
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8. No se requerira gue al inicio de cada ejeccicio fiscal se lleve a cabo el proleocolo de instalacion o reinslalacion del Comité; bastara que
cada afo se reinicie la numeracién de las sesicnes correspondientes.

8.9 Las funciones de Comité de Bienes Muebles seran las siguientes:
I.  Tomar conocimiento de las presentes Bases Generales;

1. Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

lIl. Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicidn Final de Bienes Muebles;

IV. Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacion publica previstos en el lercer parrafo del arliculo 132 de la Ley v

proponerlos para su autorizacion a la Secretaria;

V. Aulorizar la constilucidn de subcomilés en delegaciones o representaciones, determinando su inlegracién y funcicnes especificas,
asi como la forma y l&rminos en que deberan informar al Comite de NAFIN;

VI. Autorizar actos para la Desincorporacién patrimonial de Desechos con vigencia mayor a un ano;

VI

Diclaminar la procedencia de la donacion de Bienes, para su posterior autorizacién dei Consejo Direclive;

VIl Cuande le sea solicitado por el Direclor Genearal, analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donacidn, permula, dacion en
pago y comodale de Bienes muebles;

IX. Analizar los informes trimesirales de conclusién o lramite de los asuntos sometidos al Comité, asi como de todas las enajenaciones
efecluadas en el perfodo por NAFIN, a fin de, en su caso, disponer las medidas de mejora o correclivas necesarias, y

X. Aprobar el informe anual respeclo de los resullades oblenidos de su acluacion, en la primera sesion del ejercicio fiscal inmediato
posterior, asi como someterlo a la consideracion del Consejo Direclivo.

En ningan caso podra el Comité emitir la aulorizacian o aprobacién cuando falte el cumplimiento de algun requisilo o no se cuente con los
documentos esanciales exigidos por las disposiciones aplicables. En ¢consecuencia, no producirdn efecto alguno los acuerdos condicionados
en cualquier senlido.

. e

L .;'--" - %
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AREA DESCRIPCION RIF CARGOS

Aprebar las Bases Generales para el registro, Afectacion,
Disposicién final, y Baja de Bienes muebles propiedad de

1 NAFIN conducentes a la debida observancia de lo dispuesio F
en la normatividad aplicable vigente.
Autcrizar a recomendacion del Comité, a mas tardar en la
1 CONSEJO DIRECTIVO primera sesién del afie fiscal del que se trate el programa Consejeros
2 anual de Disposicién final de Bienes muebles; y las F
modificaciones que se le efectien anles de concluir el
~ ejercicio que corresponda.
3 Disponer el establecimiento del Comité de Bienes Muebles. F
4 Autorizar la donacicn de Bienes propiedad de NAFIN, F

o DIRECCION GENERAL 5 Autorizar la permuta, dacion en pago, destruccién y F Direclor General
[ comodalo de Biengs.

Revisar el Programa Anual de Disposicidn Final de Bienes.

6 asi como dar sequimiento al mismo. R
Recomendar al Consejo Directivo el Programa Anuai de

7 : o . : F
Disposicidn Final de Bienes,

g Fungir como vocales en el Comité de Bienes Muebles con F

derecho a voz y voto y nombrar a su respectivo suplente.

Dictaminar la procedencia de las opecaciones de donacion,
] permuta, dacién en pago y comodato de Bienes Muebles F
propiedad de Nacional Financiera, $.N.C
10 Analizar la documeniacion de la reunion a celebrarse. R
11 Aprobar el orden del dia, votar por los asuntes y realizar

lunciones que encomiende el Secretario Ejecutivo. F
firmar asunlos, formates y aclas de las reuniones

12 F
celebradas.

13 Suscribir actas de cada sesion como constancia de R
participacion -

COMITE DE BIENES 14 Autor!zar Iqs aclos para la desincorporacion de Desechos, =
9 MUEBLES con vigencia mayor a un afio.

- — - — - - Vocales Titulares y Suplenles
Analizar a solicilud del Director General la ¢onvivencia de ¥ sup

15 celebrar operaciones de donacion, permula, dacidon en pago R
L _| y/o cemedalo de Bienes muebles, respectivamente.
Analizar trimestralmente, el Informe Ejecutive de Conclusién
16 o Tramile de asuntos sometidos para disponer las medidas R
de mgjora o correctivas necesarias.

17 Tomar conocimiento sobre los Bienes dados de Baja de los

inventarios de la Inslitucien, trimestralmente. R
18 Fungir como asesores en el Comilé de Bienes Muebles con E
derecho a voz vy ne a voto.
Celebrar mensualmente las sesiones ordinarias, siempre
19 que existan asuntos a tralar, y exlraordinarias solo en ¢asos R

justificados, a solicitud det Presidente, o bien, a solicilud de
la mayoria de los miembros oy

o L L L T o S Autorizar confratos de venla de Desechos generados

- s 20 periédicamenle, cuando se requiera una vigencia mayor a F

: un afio sin exceder de dos afos.

21 Aprobar la Disposicion final de jos lotes de Bienes F
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AREA DESCRIPCION RIF CARGOS

29 Dictaminar Ia‘pro_cedencia de _Ias qona_ciones y recomendar
para su autorizacion al Consejo Directivo

23 Dictaminar ta procedencia de la destruccidn de Bienes F
Tomar conoccimienlo de lo0s lineamientos ingtitucionales
especificos, manuales, instructivos y formatos que se

24 requieran para la adecuada adminisiracion y control de los 3
Bienes muebles, almacenes e inventarios.

25 Aprobar et calendario de reunicnes ordinarias, asi como el F
Informe Anual de Resultados. a
Analizar jos casos de excepcidn al procedimiente de

26 licitacién publica previstos en el lercer parrafo del articulo R
132 de la Ley y proponerlos para su aulorizacion a la
Secretaria.

57 Aulorizar la _conslitucié-n de subcomités en delegaciones 0
representaciongs.

28 Formalizar contralos de comodato y/o donacion. F

29 Fungir como Presidente del Comité. F
Proponer al Comile el orden del dia en sesiones ordinarias
30 y extraordinartas, coordinar y dirigir las reuniones y convecar R
a extraordinarias, solo cuando se justifique.

DIRECCION GENERAL Establecer controles para la guarda y custodia de la
ADJUNTA BE 31 documentacion que ampare la propiedad de los Bienes | R

4 ADMINISTRACION ¥ muebles. Direclor General Adjunio
FINANZAS Elaborar y presentar al Comité para su conocimiento los

lineamientos  inslilucionales  especificos,  manuales,
32 instructivos y formatos que se requieran para la adecuada R
agministracion y control de los Bienes muebles, almacenes
e inventarios.

33 Dar visio bueno al Programa Anual de Disposicion Final de
Bienes. =

24 Difundir ¢l Programa Anual de Disposicion Final de Bienes
en la pagina de internet de la Instifucion una vez autoprizado.
Comunicar a la Secretaria cuando los valores minimaos de
35 los Desechos de los Bienes comprendidos en la Lista, no | R
reflejan las condiciones prevalecientes en el mercado.
Conducir los actos de venla Bienes muebles y/o apoyar a
36 los otros servidores publicos que lo presidan, considerando R
las politicas 4.5, 4.11 v 4.21 inciso k).
37 Elaborar el Programa Anual de Disposicidn Final de Bienes. | R
Colejar, en el caso de las donaciones en especie que reciba
DIRECCION DE 38 NAFIN, que el inventario indicado en los documentos | R
5 ADQUISICIONES Y respectivos coincida con el inventario fisico.

SERVICIOS Solicitar a la Secretaria la autorizacidn para realizar los
3% procedimientos de venta sin sujetarse al procedimiento de R
licitacién publica.

Realizar los procedimientos de venta de Bienes a través de
invilacion a cuando menos {res personas o adjudicacion
40 direcla, bajo su responsabilidad y previa aulorizacion de la R
Secretaria, sin sujelarse al procedimiento de licilacién

Direclor

N bl Rl A publica.
2 e, Acreditar la propiedad de los Bienes que carezcan de
41 documente que avale su propiedad, levanlando acta F

conforme a lo establecido en Ja politica 2.8
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Solicitar al servidor publico que extravie un bien, el

42 o 5 ; F
resarcimiento del dafio ocasionado.

43 Dar parte al CIC, una vez recibida €l acta administrativa de R

) hechos por parte del servidor publico.

a4 Someler_ a aprobacion del Comité la Disposicion final de los R

| de los Bienes.
45 Asignar numero de inventario a los Bienes instrumentales a R

fravés del SIME.

Asignar el Valor de inventario a los Bienes mugbles que no
46 lo lengan y que sean propiedad de NAFIN, a traves de lcs F
medios indicados en la politica 2.7. .

Solicitar a la Secretaria que determine la clasificacion e
incorporacion de Bienes que se adguieran y no eslén
47 considgerados en el CABM. asi como, la reclasificacion de R
aguellos en los que se considere gue no se encuentran
dentro del grupo correspondiente.

Establecer medidas necesarias.para realizar invenltarios
48 lisicos, colejando los Bienes contra los registros en los R
inventarios, conforme a la politica 2.16.

Designar a los servidores publicos encargados de operar el

L fg centrol de los Bienes que ingresan a NAFIN F

50 Establecer medidas para evilar la acumulacion de Bienes no R
utiles.
Autorizar el Dictamen de no ulilidad y la propuesta de

51 h L . E
Disposicién final de los Bienes.
Conservar en forma ordenada y sistematica la

57 documentacién relativa al registro, Afeclacién, Disposicién R

final y Baja de Bienes muebles, asi como la documentacion
relativa al Comilé,

Verificar que se entreguen los documenlos legales que
53 acredilen la propiedad de los Bienes y, en su caso, los R
permisos que permitan su uso.

Evaluar la conveniencia de realizar modificaciones relativas
a la Disposicion Final de Bienes, asi como {a eliminacion o
adicién de Bienes o Desechos al Programa Anual de
54 Disposicion Final de Bienes Muebles, y somelerlas a la R
aulorizacion del Consejo Direclivo, previa
recomendacion del Comile, antes de concluir el gjercicio
que correspanda.

55 Fungir como Secretario Ejecutivo del Comité de Bienes
Muebles.

Nombrar a los servidores publicos que fungirdn como
58 Secretario Técnico y Suplente del Comilé de Bienes F
Muebles.

Vigilar la correcta expedicion del.orden del dia vy listado de
asuntos, y remilir a cada integranle del Comité la
57 documentacion de los asunlos a tratar en las reuniones, R
levantando el acla correspondiente, asi como regisirar los
acuerdos vy darles seguimienlo. .
Presentar lrimestraimente al Comite de Bienes Muebles: el
Informe Ejecutivo de Conclusion o Tramile de asunios R
somelidos y el Informe de Baja de Bienes muebles.
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AREA

DESCRIPCION

R/F

CARGOS

Planear, coordinar, dirigir, ejecutar vy controlar los procesos
de Disposicion final y desincorporacion de Bienes muebles:
venla, donacion, permuta, dacidn en pago, comodalo,
destruccion, siniestro, robo y/o extravio.

60

Solicitar a la Secretaria autorizacion para la donacion de
Bienes muebles cuando su valor sea superior a giez mil
UtMA's, por beneficiario.

61

Designar a los servidores publicos encargados de
determinar el Valor minimo de venia de Vehiculos.

62

Determinar si las Bases para la venta de bienes para
participar en la licilacion se entregaran en forma gratuiia o
lendran un precic.

63

Registrar las bajas, seflalando su fecha, causas y demas
datos necesarios para conocer con precision la Disposicion
final de {os Bienes de que se lrale.

64

Someter a la consideracion del Comité la destruccion de
Bienes muebles. .

65

Verificar la capacidad legal y profesional del valuador que se
pretendan conlralar.

Responsable del Area
de Avallos

ORGANC
CONTROL

INTERNG DE

66

Fungir como asesor del Comité de Bienes Mughles

67

Alender o asistir a los procedimientos de venta y aclos de
destruccién de Bienes muebles.

68

Determinar las responsabilidades a que haya lugar cuando
un servidor publico extravie un bien mueble, de acuerdo a la
normatividad aplicable.

Tilular

UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
CFICINA MATRIZ,
OFICINA ESTATAL,
REPRESENTACICN
EXTRANJERG

69

Aprobar la solicitud de Disposicion final y elaborar el
Diclamen de no utilidad de Bienes muebles.

Titular/Sublitular

70

Resguardar adecuadamente los Bienes muebles que le
hayan asignado, para el desempefo de sus actividades
laborales.

71

Ulilizar 1os Bienes muebles asignados axclusivamente para
¢l servicio al gque estén afectos.

72

Participar en levanlamientos fisicos de inventario y firmar el
resguardo de Bienes.

73

Tramitar y reportar la desincorporacion de Bienes muebles
por: siniestro, robo yfo exlravio, de acuerdo a la polilica 7.1,
7.2 y 7.3 de eslas Bases Generales.

Servidor Publico

74

Observar lo sefialado en la Ley y las presentes Bases
Generales, sin perjuicio de lo dispueslo par a legislacion del
lugar donde se llaven a cabo.

i)

Determinar el Valor minimo de venta de Bienes muebles que
lo requieran.

Qificinas en el extranjero

-&;P‘L Fiﬁ[‘.f-‘-.NCff:ﬂ- q
OV
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R MR

=

LAS PRESENTES BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPQSICION FINAL Y BAJA DE BIENES
MUEBLES DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., ENTRARAN EN VIGCR AL Dia HABIL SIGUIENTE DE LA FECHA DE
APROBACION POR EL H. CONSEJO DIRECTIVO DE NACIONAL FINANCIERA, SN.C., I.B.D.

2. SE ABROGAN LAS BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL ¥ BAJA DE BIENES
MUEBLES DE NACIONAL FINANCIERA, S N.C. VERSION 5: SEPTIEMBRE, 2010, AUTORIZADAS POR EL H. CONSEJO
DIRECTIVO EN LA SESION CELEBRADA EL 27 DE OCTUBRE DEL 2010, ASI COMQ TODAS AQUELLAS
DISPOSICIONES DE CARACTER INTERNO QUE SE CONTRAPONGAN A LAS PRESENTES BASES GENERALES.

1 LR NN

1. Programa anual de Disposicidn final de Bienes muebles.

2. Instructivo del Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muegbles.

3. Determinacion del Valor minimo de Vehiculos.

4. instructive para la determinacion del Valor minimo de Vehicuios.

5. Informe trimestral de Baja de Bienes muebles.

6. Instructivo del Informe trimestral de Baja de Bienes muebles.

7. Informe Ejecutivo Trimestral de Conclusion o Tramite de Asuntos Sometidos ante el Comité de Bienes Muebles.

8. Instructive del Informe Ejecutive Trimestral de Conclusion o Tramite de Asuntos Sometidos ante el Comité de Bienes

Muebles.

9. Dictamen de no utilidag.

10. Instructivo det Dictamen de no utilidad.

11. Solicitud de Disposicion final de Bienas muebles.

12. Instructivo de la solicitud de Disposicion final de Bienes muebles.

13. Solicilud de desincorporacién de Bienes muebles.

14, Instructivo de la solicitud de desincorporacion de Bienes muebles.

15. Formato devolucion de Bienes muebles.
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Mes, aaaa H# Mes, aaaa

Los datos que deberan incluirse en el Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles, aparecen numerados en
orden progresivo, los cuales se sefalan en el espacio respectivo, dentro del formato del Anexo 1, correspondiente mismo
gque cuando se imprima este formato deberan omitirse los nimeros.

AW

oo

10.

11.

12,

Indicar el afo del gjercicio correspondiente.

Descripcion del tipo de Bienes pregramados para desincorporacidon en el gjercicic que corresponda:
mobiliario y equipo de oficina, de computo, maquinaria, Vehicules, Bienes de desecho segin Lista de
valores minimos, etc.

Unidad de medida de los Bienes: piezas, kilogramos, litros, etc.

Cantidad de los Bienes sujetos a desincorporacién en el gjercicio.

Programaciéon de las acciones correspondientes a la Disposicion final, por calendarizado por trimestre.
Sefialar la Disposicion final que corresponda: venta, donacidn, permuta, dacién en pago y/o destruccion.

Especificar la forma mediante la cual sede determina obtener el valor de los Bienes: Avalue, Guia EBC,
Lista de los valores minimos para Desechos de Bienes muebles, otro.

Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debera indicar la cantidad de
Bienes que fuercn desincorporados.

La forma de reflejar el porcentaje de cumplimiento en el gjercicio (se divide la cantidad original pregramada
entre la cantidad que se alcanzo al concluir el ejercicio).

Se podra utilizar para sefialar alguna informacion que se considere relevante para aclarar algin date o para
exponer aspectos del cumplimiento al programa.

Cantidad total de los Bienes programados para desincorporar, asi como el total de Bienes vendidos. para
desincorporar.

Nombre cargo y firma del Director de Adquisiciones y Servicios, como responsable de la elaboracién del
programa.

Nombre y firma del Director General Adjunte de Administracion y Finanzas que otorga el Vo. Bo. al
programa.
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Mes, aaaa - # Mes, aaaa

Los datos que deberan incluirse en el formato de Determinacion de Valor Minimo de Vehiculos, aparecen numerados en orden
progresivo, 105 cuales se sefialan en el espacio respectivo, dentro del Anexo 3, misme que cuando se imprima, deberan omitirse
los numeros.

Clave de adscripcion y nombre del drea que elabora el formate y determina el precio minimo del vehiculo.
Numero consecutivo para el control interno del area administradora de los Vehiculos.
Numero de solicitud de Disposicion final de Bienes muebles, o asigna el Area de Control de Activo y Suministros.
Fecha de llenado del formato.
Datos completos conforme z la tarjeta de circulacion (Marca, Linea, Modelo, Tipo, Numero Econémico, Motor, Serie, Placas
¥, en su caso, numero de Constancia de Inscripcion (NCI) del Registro Publico Vehicular).
Nombre del area donde estuve adscrito et vehiculo.
Ubicacion del vehiculo.
Calificacion total real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria, Motor y Sistema Eléctrico, Suspensién
e Interiores).
EJEMPLO: {Aletas 0.5) +(Biseles 0.0, Obs. Rotos) +{Cajuela 2.0) +{Calaveras 1.0) +{Cofre 2.0) +(Cristales puertas 1.5,
Obs. Uno esta estrellado) +(Defensas 3.0) +(Espejos laterales 0.0) +(Faros cuartos 0.3) +{Faros unidades 0.7)
+(Limpiadores 2.0} +(Manijas exteriores 1.0) +(Medallén 3.0) +{Moduras 0.0 Obs. No tiene) +(Parabrisas 3.0) +(Parilla
2 0y +{Puerias 4.0) +(Salpicaderas 4.0) +(Tapdn de gasclina 0.2) +{Tapones de ruedas 0.4 Ohs. sdlo tiene dos) +(Toldo
2.0)= CARROCERIA 32.6
NOTA: La calificacion maxima que se le puede dar a los sistemas gue integran la unidad son 35.0, 30.0, 200 y 15.0
respectivamente.
9. Observaciones para cada sistema (Se deberan anotar las causas por las que, en su caso, se disminuya la calificacién maxima
del sistema}.
10. Calificacién de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico en que se encuentra, con relacion a la
puntuacion maxima.
EJEMPLO: i_a calificacién maxima de la parrilla es de 2.0 perc en el casc de estar estrellada la real seria de 1.5 y de no
tenerla 0.0.
Por otro 1ado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se verifica (como podrian ser las
aletas, muelles, reloj), la calificacion gue se indicara sera la maxima.
11. Observaciones para cada parte de los sistemas. - Invariablemente se deberan anotar las causas por las que, en su caso, se
disminuya la calificacidon maxima para cada parte de los sistemas.
EJEMPLO: Biseles-rotos.
12. Suma tota! de todos los sistemas, el resultado sera el factor de vida atil.
FORMULA:- A+B+C+D = FACTOR DE % DE VIDA UTIL.
13. Observaciones generales.
NOTA: En caso de que se trate de Vehiculos equipados, se deberd tomar como base para el calculo del precio minimo
el gue aparece para este tipo de unidades en ta Guia EBC (Libro Azul}, vigente en |a fecha de elaberacion.
14. Calculo precio minimo de venta:

hPRECIODEVENTA + | PRECIO DE COMPRA | = | PRECIO X FACTOR DE | =] VALOR
ERC) (EBC) PROMEDIO VIDA UTIL MINIMO

bk wN

@~ o

15, Piecio mitiigg, de venta con numero y ietra.
016, Nowpbreydirma del responsable de la verificacion fisica
AT Nerhbre y-frmiagesponsable del calculo.
. Xprlé y firra dij Titular del area.
N 7 e |
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Bases Generales para el registro, Afectacion,
Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

Mes, aaaa

Mes, aaaa

CONMITE DE BIENES MUEBLES

INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES

i

TRIMESTRE: . ..

CLAYE AR

B

TIFQ DB BIENES

U e ALY

TOTALEY

CANTIGAD ¥ UNIGAD DE
MEDIDA

PR

VALD O OB
ALUIBICION O OF
INVENTAR IO

153

CISPOSICION FIMAL O
DE S INCORPORACION

8t

WAL IR PAITLINI LY

VALOR DE OPERACION
CSIN LWL Ay

L

UBIERVAGIONLE S

[NEVES

RESPONSORLE DE LA ELABOFNACION DEL INRORAE

TR AT SO Gy

DUHELTON LE AGLILNGIC

SECRETARIO

SRS Y SR
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Bases Generales para el registro, Afectacion,
Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

Mes, aaaa # Mes, aaaa

Los datos que deberan incluirse en el Informe Trimestral de Baja de Bienes Muebles, aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se sefialan en el espacio respective, dentro del Anexo 5, mismo que cuando se imprima deberan
omitirse los numeros.

L

™

D ;oW

- La

Trimestre (con letra}, y afio (con nimero), al que correspanda el informe.

Clave del grupo y subgrupo que le corresponda a los Bienes segun la clasificacion del Catalogo de Bienes
Muebles (CABM).

Descripcion abreviada del tipo de Bienes: Vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.

Cantidad y unidad de medida de los Bienes.

Valor de adquisicion o de inventario de los Bienes.

Sefalar:

Disposicion final de Bienes muebles: venta, donacion o destruccion; tratandose de licitacion publica, anotar

el nimero de ésta y la fecha de realizacion.

- La

desincorporacién de Bienes muebles, para lo cual se deben incluir los casos de pérdida: robo, extravio y

siniestro que corresponda.

10.

®ae T

Especificar el valor de os Bienes: Valor minimo o de Avaluo,
Se debera reportar el valor con que se hubiere efectuado la Disposicion final o desincorporacion
correspondiente, tratdndose de subasta indicar en gqué etapa se enajenaron los Bienes (primera o segunda
Almoneda).
En su caso, si los Bienes robados, extraviados o siniestrados hubieren sido pagados debera sefialarse el
monto, asi como nombre, denominacion ¢ razon social de la persona que realizé el pago.
Debera sefialar un subtotal para:

Cada Disposicion final o desincorporacion que se reporta, con sus valores correspondientes.

Cantidad de los Bienes dados de Baja por unidad de medida (piezas, kilogramas, litros, etc.).

De los valores de adquisicion o de inventario.

Del valer de los Bienes: Valor minimo o de Avaluo.

Del valor de operacion de Disposicion final o desincorporacion.

11. El monto total de los valores para:

® Q0T

Cada Disposicién final o desincorporacion que se reportan, con sus valores correspondientes: venta,
permuta, dacidon en pago, donacion, destruccidn, robo, extravio ¢ siniestro.

Cantidad de los Bienes dados de Baja por unidad de medida (piezas, kilogramas, litros, etc.}.

De los valores de adquisicién o de inventario.

Del valor de los Bienes: Valor minimo o de Avaluo.

Del valor de operacién de Disposicion final o desincorporacion.

Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracion del informe, asi como nombre y firma del Director

w1 ide Adquisiciones y Servicios; dichos datos deberan incluirse en cada hoja.

e Pagina 3C de 39



i i Bases Generales para el registro, Afectacion,
| Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

Mes, aaaa | it Mes, aaaa

COMITE DE BIENES MUEBLES
L {1 L)
sl Taoosrus et o INFORME ESECUTIVO CORRESPONDIENTE AL TRIMESTRE DE
DF CONCLUSION () TRAMITE DE ASUMTOS SOMETFIRDS
) S . ASUNTO ULTIMG INFORME 131 BITUACIGN ACTUAL (5]
NUMERD | FELHA NIFVIER D £ ] TEXAU 72 B
RESPONSABLE DE LA ELABOAACION DEL INFORME SECRETARED EFECUTIWD
i ¥4
FRMA EIRAA
MOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
Crudad d ) i
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Sy ~quli) Bases Generales para el registro, Afectacioén,
' Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

= ]
| !
‘ ) ~_Mes, aaaa # Mes, aaaa l

Los datos que deberan incluirse en el Informe Ejecutive Trimestral de Conclusion o Tramite de Asuntos Sometidos ante &l
Comité de Bienes Muebles, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se sefalan en el espacio respectivo,
dentro del Anexo 7, mismo que citando se imprima, deberan omitirse los numercs.

1. Trimestre {con letra) y afio (con nimero) al que corresponde el informe.

Numero y fecha de sesion ordinaria o extraordinaria en que se prasentd el asunto.
Numero de asunto. Se enlistaran los asuntos ordenados por nimero progresivo.
Texto del asunto sometido ante el COBIM de acuerdo al acta correspondiente.

Descripcion abreviada del dltimo informe (trimestral} del asuntc sometido al COBIM.

S e

Descripcion abreviada y clara de la situacion actual del asunto sometide; en el case de que el asunte haya sido
concluido, indicar la fecha e instrumento por medio del cual se formalizo el proceso correspondiente.

7. Nombre, cargo y firma de los responsables de la elaberacién del Informe Ejecutive Trimestral y Vo. Bo. de!
Secretario Ejecutivo del Comité de Bienes Muebles.

8. Indicar la fecha en que se presento el informe.

Nota: El punto 7 y 8 deberan ser incluidos en la Ultima haja del Informe.
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Bases Generales para el registro, Afectacion,

Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

Mes. aaaa

Mes, aaaa

NACIONAL FINANCIERA, S N.C., 1.B.D

BCTAMEN OF NO UTHIDAD OE BIEMNES MUEB LES

DE LA SOLICITUD DE DISPOSICHIM FINAL NUMERG i
Nacior =T A e dz la Direcc 1jn
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BT

#an el 47
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o b |

[LLVEE b 3 O L] S .
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Muggveesrs che Solicitod Nomibra dal Ares cmisors
i 133

P

mchlos que se eslan dictaminands so encuenlren dasificedos on o Catalogo de

Lo
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§ L T T

HOAERY), 2 oot o,

DESCRIPCION DEL BEEM

CLAVE CABM

CANTIDAD DE

VALOR DE
ADQUESICHIN O D E

BIENES

INVENTARIO

&l

{4} ] {

TOTALES

3 GRNOSTICO

‘ Responsable del Area Téonica
Director e Area Elabora Chotarpen oe oo vt lickid

b1iTs

P

hMomibro
Clmgo:
[1F)

Ros ponsables da la Administracidn General de los Recursos Materiales on Nacional Financiera, 3. M. C©
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Bases Generales para el registro, Afectacion,
Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

—‘g

B

Mes, aaaa # Mes, aaaa

Los datos que deberan incluirse en el Dictamen de No Utilidad, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales
se sefalan en el espacio respectivo, dentro del Anexo 9, mismo gque cuando se imprima deberan omitirse los
nameros.

1.

DA

DL®ND

10.
i1.

12.

+ BiNANL
At Bt
¢ f e J ' oy
| | [ | L
11 II_ | S
= /
|
. |
: ; S——
5 N .0
VoL Fha TRt
e e 2T

Numero de Dictamen de no utilidad, el cual sera asignado por el Area de Control de Activo y Suministros vy
debe coincidir con el numero de la solicitud de Disposicion final.

Nombre del area técnica responsable de la emisién del Dictamen de no utitidad.

Fecha de elaboracion de |a solicitud de Disposicion final.

Descripcion abreviada del tipe de Bienes: Vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.

Clave del grupo vy subgrupo que le corresponden a los Bienes segun la clasificacion del Catdlogo de Bienes
Muebles {CABM).

Cantidad de los Bienes.

Valor de adquisicidn o de inventario de los Bienes.

Cantidad total de Bienes, asi como su unidad de medida.

Debera hacer la descripcién de manera clara y contundente de por qué los Bienes va no son Utiles.

a. Sefialara el diagnostico de la no utilidad de los bienes muebles, encuadrando en alguno de los
supuestos indicades en la politica 2.4 de estas Bases Generales: “Los Bienes no utiles sen aguellos:
|. Cuya obsolescencia o grado de detericro imposibilita su aprovechamiento en el servicio; 1. Aun
funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio; IH. Que se han descompuesto
y no son susceptibles de reparacion; V. Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
V. Que son Desechos y no es posible su reaprovechamiento, v VI Que no son susceptibles de
aprovechamiento en e} servicio por una causa distinta de las sefaladas.”

b. Determinara si los Bienes aln no son considerados como desecho, o bien si se encuentran con esta
caracteristica.

Nombre, cargo v firma del Director de Area v de los responsables de la elaboracion del Dictamen de no utilidad.
Nombre, cargo y firma del Director de Area y de los responsables de la Administracion General de los Recursos
Materiales en Nacional Financiera, S.N.C.

Fecha de elaboracién del Dictamen de no utitidad.

NOTAS:

1.- EN SU CASO, ANEXAR ALGUNA OTRA INFORMACION QUE SE CONSIDERE NECESARIA PARA
APOYAR EL DICTAMEN DE NO UTILIDAD, TALES COMO LA LEY DE METROLOGIA Y
NORMALIZACION: ESTUDIOS DE COSTO BENEFICIO, DICTAMENES ELABORADOQS POR PERITOS,
ETC.

2.- SE DEBERA ANEXAR AL DICTAMEN DE NO UTILIDAD A LA SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL
CORRESPONDIENTE.

(]
W
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Bases Generales para el registro, Afectacion,
Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

Mes, aaaa | | | # Mes, aaaa

@? DIRECCION DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS
SOLICITUD DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES
nocicnal hnanoera
1] HOMBNE DEL AREA QUE SOLICITA LA DISMOSICION MNAL DE LG5 BIERES: FUT OMUMERD DE EAPEDH HTE - .
{37 RUMHKE ¥ b EIA UEL DIREC TOR Uy AREA®
A0 NUMERC DE SULRCHUL:
13 LOCALIZACION DE LOS BIEHES W, FECHA DE ELABORACION:
DESCRIPIIOY DEL BIEK ! MARCA MODELOD MATERIAL COLOR NURE RO 55 2 CAUSA DE LA DISPOSICION FERAL £DQUISICION O DE INVENTARIO {14}
) 1 jer o (15} 142 INVEN T AR SEMIE {447 FECHA I VALOR § |
' |
] |
T
ERRil)
ARCA [NCARGADA DU LA AFLICACION DL L& SOLICITUD DL DV SPOSICION FINAL, (151 HOWEINE DEL TITULAR: THAA. FECHA:
AREL GUT AFRUZEL LS SOUICITUD BE CISPOSCION FInAL: {173 Keannt DL TiTULAR, FiRNA FLCHA
AUTOSEITA E & S ICITHD DF MAPOSICION Fanar - {1E) HGMBRE DEL TiTULAR, FIRMA FECHA
CAICION FIAL OF 1008 miEnE s (20)
 ——— e — —_—
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Bases Generales para el registro, Afectacion,
Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

Mes, aaaa # Mes, aaaa

Los datos que deberan incluirse en la Solicitud de Disposicion Final de Bienes Muebles, aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se sefalan en el espacio respectivo, dentro del Anexo 11, mismo que cuando se imprima deberan
omitirse los numeres.

1.

e

15.
186.

17.

18.

19.
20.

Nombre del area que solicita la solicitud de Disposicion final de Bienes muebles.

Numero progresivo de la solicitud de Disposicion final de Bienes muebles, lo asignara el Area de Control de Activo
¥y Suministros.

Nombre y firma del Director del drea que sclicita la Disposicion final de Bienes muebles.

Numero progresivo de la solicitud de Disposicion final de Bienes muebles, lo asignara el Area de Control de Activo
y Suministros.

Lugar donde se encuentran los Bienes, objeto de la solicitud de Disposicién final.

Fecha de la elabcracidon de la solicitud.

Numero progresivo de los Bienes a enlistar.

Descripcidn del bien, de acuerdo al registro en el Sistema de Inventario de Mokiliaric y Equipo (SIME).

Marca .

Modelo.

. Material.

. Color.

. Numero de inventario vy de serie.

. Indicar la causa de la Disposicion final, conforme al resultado del Dictamen de no utilidad, de acuerdo a los

supuestos de la politica 2.4 de estas Bases Generales: Los Bienes no utiles son aquellos: |. Cuya obsolescencia o
grado de deteriore imposibilita su aprovechamiento en el servicio; Il. Aun funcionales pero que ya no se requieren
para la prestacicn del servicio; Ill. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion; IV. Que se han
descompuesto y su reparacion no resulta rentable; V. Que son Desechos y no es posible su reaprovechamiento, y
V1. Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio per una causa distinta de las sefaladas.

Fecha y costc de adquisicion o de inventario.

Nombre del area encargada de aplicar la solicitud de Disposicion final, nombre, puesto, firma del titular det area y
fecha correspondiente del proceso.

Nombre del area que aprueba la solicitud de Disposicion final, nombre puesto, firma del titular del area y fecha de
la aprobacion.

Nombre del area que autoriza Ja solicitud de Disposicidn final, nombre, puesto, firma del titular def area y fecha de
la autorizacidn.

Indicar la Disposicidn final: venta, donacién, permuta, dacién en pago y/o destrucmon

En los casos sefialades en el punto 19, anexar siempre el DICTAMEN DE MO UTILIDAD vy la documentacion gue
soporte la propuesta sefialada. En su caso, anexar alguna otra mformamon que se c0n5|dere necesaria para apoyar
el Dictamen de no utilidad, tales como la Ley de Metrologia y Normalizacion: estudios de costo beneficio,
dictamenes elaborados por peritos, etc.

%:kl\"lﬁﬁ'ip@r‘ pbservaciones y/o notas relevantes sobre la emision de la solicitud de Disposicion final.
SR i B
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Mes, aaaa # Mes, aaaa
== am = —ssmm et me————e—— DE e rewem e S P S o o = T TT= T T Y — =
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Bases Generales para el registro, Afectacion,
Disposicion final y Baja de Bienes muebles de
Nacional Financiera, S.N.C.

Mes, aaaa # Mes, aaaa i

Los datos que deberan incluirse en la Solicitud de Desincorporacion de Bienes Muebles, aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se sefialan en el espacio respectivo, dentro del Anexo 13, mismo que cuando se imprima deberan

omitirs

1.

18.

19.
20.

21

e los nimeros.

Nombre del area qgue solicita la solicitud de desincorporacién de Bienes muebles.
Numere progresivo de la solicitud de desincorporacion de Bienes, lo asignaré el area de Control de Activo y
Suministros
Nombre y firma del Director del area que solicita la desincorporacion de Bienes muebles.
Numero progresivo de la solicitud de desincorporacion de Bienes muebles, lo asignara el area de Control de Activo
y Suministros.
Nombre y firma del resguardante de los Bienes muebles que solicita la desincorporacion de Bienes muebles.
Fecha de la elaberacion de la sclicitud.
Numere progresivo de los Bienes a enlistar.
Descripcidon del bien, de acuerde al registro en el Sisterma de inventario de Mobiliario y Equipe (SIME).
Marca.
. Modelo.
. Material.
. Color.
. Numeros de inventario y de serie.
. Indicar la causa de desincorporacién de los Bienes muebles.
. Fecha y costo de adquisicidén o de inventario.
. Nombre del area encargada de aplicar la solicitud de desincorporacion, nombre puesto, firma del titular del area y
fecha correspondiente del proceso.
. Nombre del area que aprueba la solicitud de desincorporacidén, nombre, puesto, firma del titular del area y fecha
de la aprobacién.
Nombre del darea que autoriza la solicitud de desincorporacion, nombre, puesto, firma del titular del drea v fecha de
la autorizacidn.
Indicar el tipo de desincorporacidn: siniestro, robo o extravio.
En los casos sefalados en el punto 19, anexar la documentacion que respalde el tipo de desincorporacion, tales
como: acta ministerial, acta administrativa, finiquito del seguro, comprobante de pago, etc.
. Indicar observaciones y/o notas relevantes sobre la emisién de la solicitud de desincorporacion.
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Mes, aaaa i i Mes, aaaa
@ nacional Fimanciera
I [ M
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DEVOLUCION DE BIENES MUEBLES
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