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Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico

AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO,
RELATIVO AL ASUNTO GI-03/2026: Tomar
conocimiento sobre el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026.

PRIMERA SESION ORDINARIA GI01-03/2026-29012026

En cumplimiento de la Ley General de Archivos Capitulo V, de la Planeacién en Materia Archivistica
y Capitulo VI, Del Area Coordinadora de Archivos:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn elaborar
un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.

Articulo 28. E/ drea coordinadora de archivos tendrd las siguientes funciones:

IIL. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa
anual;

En razén de lo anterior, se anexa al presente el Programa Anual del Programa de Desarrollo Archivistico 2026,
a efecto de que sea revisado y se tome conocimiento para seguimiento y cumplimiento correspondiente.

Bajo este contexto, se solicita al Grupo Interdisciplinario el siguiente:
ACUERDO

El Grupo Interdisciplinario de conformidad con el articulo P8 de la Ley General de Archivos, toma conocimiento

sobre el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

oni Mendoza AN
| de Archivos

Lic. Juan Carlos
Coordinador Gene

FUNDAMENTO LEGAL: >
LEY GENERAL DE ARCHIVOS
CAPITULO V DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su porta | electrénico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.
Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de
administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion,
Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera
contener programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacion y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de m}
archivos electrénicos.

CAPITULO VI, DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS %
Articulo 28. El drea coordinadora de archivos tendré las siguientes funciones:

III. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual; Q

Ciudad de México, a 29 de enero de 2026.1 |
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Nacional Financiera, S.N.C. 2026
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I. Elementos del Programa
1. Marco de referencia

En cumplimiento con lo establecido en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos, y
demas disposiciones aplicables, Nacional Financiera, S.N.C. (NAFIN) a través de la Coordinacion
General de Archivos presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el
ejercicio 2026, instrumento de caracter obligatorio para los Sujetos Obligados, el cual representa
el reconocimiento continuo del compromiso institucional en materia de gestién documental,
permitiendo establecer de manera integral la metodologia para planear y controlar la
produccién, organizacion, uso y control de los documentos, a lo largo de su ciclo vital, siendo
estos pilares del acceso a la informacién, la rendiciéon de cuentas y el combate a la corrupcion

NAFIN reconoce que sus archivos son custodios del patrimonio documental de la nacion y que
fungen como entidades garantes de los derechos de las personas, contribuyendo a la generacion
de un orden y cultura organizacional de la Institucion, por lo que, este Programa establece los
elementos de planeacién, programacién y evaluacion para el desarrollo de los archivos, asi como
la mejora continua del Sistema Institucional de Archivos a través de la Coordinacion General de
Archivos: Unidad de Correspondencia (Oficialia de Partes y Mensajeria), Archivo de Tramite,
Archivo de Concentracion y Acervo Histdrico.

2. Justificacion

NAFIN es un referente de la archivistica en la Administraciéon Publica Federal; el constante
crecimiento de sus acervos, la identificacion de areas de oportunidad orientadas a las
necesidades de las Unidades Administrativas, la transformacion y migraciéon del acervo X
documental para la conservacién y accesibilidad del patrimonio documental, obliga a que la :
Institucién continte manteniendo un adecuado control que permita cumplir con objetivos |\
encomendados alineados a la normatividad vigente en la materia. /L

Los programas y proyectos que han formado parte del PADA se han integrado de elementos de
planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos enfocados a una /
administracion de riesgos, proteccion de derechos, asi como la apertura de la informacion, lo que ;
ha permitido el cumplimiento normativo en las practicas archivisticas que se realizan en la L
Institucién, ademas de diagnosticar, alinear procesos de aplicacién inmediata para la mejora
continua, asi como de los sistemas aplicativos y capacitacién al personal, entre otros, lo que e Q /
conjunto, integra el PADA 2026.
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3. Objetivo General

Establecer las acciones a emprender al interior de NAFIN con apego al marco normativo y
operativo de la institucion para mantener la modernizacién, actualizacion y mejoramiento
continuo en la gestién documental y archivistica dentro de niveles 6ptimos de eficiencia, eficacia,
transparencia y seguridad con una filosofia de orden, control y optimizacion de recursos; asi
como dar continuidad a un cambio de cultura en los nuevos esquemas archivisticos y la transicién
hacia los medios digitales, la aplicacion de tecnologia para mejorar la capacidad de operacion y
la eliminacién gradual del uso del papel, considerando su medicién a través de indicadores
especificos.

a)

b)

0

d)

e)

3.1 Objetivos Especificos

Fortalecer la red de Responsables de Archivo de Tramite (RAT'S) de las Unidades
Administrativas, consolidandola a través de la capacitacion continua para la adecuada gestion
documental de los archivos documentales.

Continuar ofreciendo capacitacion a los titulares de las Unidades Administrativas a través de
la difusién de las obligaciones y responsabilidades establecidas en la Ley General de Archivos
(LGA); la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP), asi como
sus Reglamentos y demas disposiciones normativas vigentes aplicables.

Continuar con la promocién a nivel institucional del uso de la Unidad de Correspondencia

(oficialia de partes y mensajeria) para el registro de asuntos en el Sistema Institucional de

Gestion de Documentos (SIGD) que permita su adecuada gestion, y que al digitalizar la
documentacion desde su recepcion hasta la integracién al expediente que le corresponda, se
brinde seguimiento y control puntual de asuntos de forma eficiente y oportuna.

Actualizar las normas, criterios y procedimientos de la Institucién conforme a la normatividad
vigente que sea emitida por las instancias regulatorias en materia de archivos.

Mantener y continuar con la conversién de la documentacién en soporte fisico a digital, asi
como garantizar el uso y la conservacién de los expedientes electrénicos producidos por cada
Unidad Administrativa con el objeto de optimizar el flujo de las labores administrativas e
procesos especificos mediante la implementacién de una estrategia de preservacion dlglta%

largo plazo.
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Desarrollar e implementar el Plan de Preservaciéon Digital a Largo Plazo, con el fin de
salvaguardar la informacién que se encuentra en medios digitales, permitiendo que
mantenga sus caracteristicas de autenticidad, integridad, confidencialidad, inalterabilidad,
fiabilidad, interpretacién, comprensién y disponibilidad a través del tiempo.

Mantener actualizados e implementar los instrumentos de control y consulta archivisticos
dictaminados por el Archivo General de la Nacién para mantener una adecuada
administracién de los archivos.

Dar continuidad a la valoracién documental entre el Archivo de Concentracién y las Unidades
Administrativas que permita incrementar los procesos de destino final a través de la donacion
o la transferencia secundaria (Archivo Histérico), con el objetivo de evitar la acumulacion de
documentos en las dreas destinadas al archivo, difusién del acervo histérico y lograr una
Optima gestién documental.

4. Planeacion

NAFIN a través de la Coordinacion General de Archivos, atenderd los siguientes Programas en el
ejercicio 2026:

V.
V.
VI.

Unidad de Correspondencia:

Archivo de Tramite:

v' Inventario General de Expedientes.

Administracién del Archivo de Tramite Central.

Transferencias Primarias.

Programa de Organizacién, Conservacion y Depuracion de Archivos de Tramite (POCDA).

Programa de Foliado.

Programa de Etiquetado.

Archivo de Concentracion:

v Instrumentacion y autorizacién por parte de la Unidad Administrativa para la valoracion
documental.

v Proceso de Valoracién y Baja Documental.

v Formalizacién y autorizacion de solicitudes de Destino Final: Baja Documental o
Transferencia Secundaria.

Acervo Historico.

Programa de Estabilizacién Documental.

Programa de Digitalizacién y Medios de Respaldo:
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v Unidad de Correspondencia.
v' Archivo de Tramite.
v' Acervo Historico.

VIl. Programa de preservacién a largo plazo de los documentos de archivo electrénico.
VIIl. Programa de Capacitacion:

IX. Programa de Organizaciéon

X. Sistema Aplicativo

4.1 Requisitos

Con la finalidad de cumplir con los objetivos establecidos en el Programa, el Sistema Institucional
de Archivos (SIA) de NAFIN cuenta con la asistencia de Areas Normativas, Operativas,
Instrumentos de Control y Consulta, asi como con el Sistema Integral de Archivos (SIARCH) y con
el Sistema Institucional de Gestién de Documentos (SIGD); el SIA estd integrado como se muestra
a continuacion:

NORMATIVOS Y DE SUPERVISION

A
|
67 \l
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Desde la integracion y formalizacién del Grupo Interdisciplinario de Nacional Financiera, S.N.C,,
el 15 de mayo de 2017, ha colaborado, en el ambito de sus atribuciones, con las Unidades
Administrativas al proceso de valoracién documental, lo cual ha permitido que Nafin cuente con
su Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental aprobados
y dictaminados por el Archivo General de la Nacion (AGN), asi mismo, se ha avanzado en la
formalizacién y autorizacion del destino final de la documentacion que ya cumplié vigencia en el
Archivo de Concentracion, por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y del AGN.
Su integracién es la siguiente:

Area Juridica

Direc de Normatividad
Gubern: tal

Planeacidén y/o Mejora
Continua
Direccién de Vinculacion de

INTERDISCIPLINARIO Proyectos y Programas

Direccion de Recursos
Hurmanos y Calidad

Unidades Administrativas
productoras de la SRUPO
Documentacidén

Unidad de Transparencia J I

Unidad juridica y Fidudiaria

Coordinacion de Archivos

Tecnologias de la
Informacién

Uirecao

Por otro lado, para llevar a cabo la ejecuciédn de los programas, la Coordinacién General de
Archivos cuenta con los siguientes contratos de servicios, los cuales son brindados por
proveedores de servicios especializados:

2026
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Mensajeria y Paqueteria Nacional
e Internacional

Hacienda

Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico

Servicio Integral Archivistico

‘ @D nacional knanciera

+ Para la Unidad de Correspondentia.

* Para el Archivo de Tramite.

« Para el Archivo de Concentracion

cervo Histérico.

+ Estabilizacion  ylo Restauracion,
Desinfeccion ambiental y Limpieza de
Inmuebles, Mobiliaric y Acervo
Documental (Aplicable para el Archivo
de Tramite, Archivo de Concentracion,
y Archivo y Acervo Histdrico

TEMAINSTITUCIONALD

Servicio de Digitalizacién de

Archivos

*La migracion de informacion de

medios analogicos (soportes en
papel, video, casetes, cinta, pelicula,
microfilm u otros) a d

asequrar la conservacion de largo
plazo y facilitar su difusion.

o
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=
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Responsables de Archivo de Tramite (RAT)

==

* Unidad de Correspondencia
« Digitalizacién de Archivos

Documento de Archivo

» Archivo de Tramite
= Archivo de Concentracién
* Acervo Histérico

91}SIAYD1Y B)NSUOD A [04)U0D Sp SojusLunisy|

Bajo Volumen: Todos los archivos ubicados en las Unidades Administrativas.

Alto Volumen: Los archivos ubicados en las Direcciones de Recursos Humanos y Calidad, Contabilidad y Presupuesto, Fiduciaria, Canales

Alternos, Juridica Contenciosa y de Crédito, Administracién Crediticia y Venta de Titulos en Directo al Plblico.
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4.1.1 Acervo Documental

El Inventario General de Expedientes se encuentra integrado por 313,712 expedientes y 471,627
legajos, los cuales estan registrados en el SIARCH, en el siguiente grafico se muestra la
distribucion de éste por Unidad:

49.69 %

1598 %

= Unidad de Instituciones Financieras = Unidad de Tesoreria y Mercados Financieros
u Unidad de Administracién y Finanzas = Unidad de Crédito

= Unidad Juridica y Fidudaria Archivo de Concentracién

m Unidad de Promocién Institucional | Otras

4.1.2 Infraestructura

La Unidad de Correspondencia de NAFIN (Oficialia de Partes y mensajeria) tiene a cargo los ‘x‘
servicios centralizados de recepcién de correspondencia oficial, se ubica en la Planta Baja, en el

vestibulo de la Torre IV, espacio exprofeso para la atencién al publico en general, disefiado para e
la recepcion, registro, despacho y digitalizacién de documentos. T

En el Edificio Anexo, Piso 5, se cuenta con un espacio que tiene todos los recursos necesarios
para el despacho, control y seguimiento de la valija, mensajeria y paqueteria a nivel Nacional e
Internacional.

NAFIN dispone de dos inmuebles para el resguardo y custodia del Acervo Institucional:

2026
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e El Archivo en fase activa, que corresponde a la administracién de documentos de uso
cotidiano denominado “Archivo de Tramite” y, como parte de éste, el “Archivo de Tramite
Central”.

» El Archivo en fase semiactiva, en el cual se administran los documentos cuya consulta es
esporédica, y que permanecen en ésta hasta su destino final, conocido como “Archivo de
Concentracion”.

e El Archivo en fase inactiva, es donde se administra, describe, conserva y difunde la
memoria documental institucional, el cual es denominado actualmente “Acervo
Histoérico”.

El Archivo de Tramite (Central) y de Concentracién, asi como el Acervo Histérico y Bibliografico se
encuentran en las instalaciones de NAFIN ubicadas en Avenida Insurgentes Norte, estos cuentan
con areas de trabajo y equipamiento para el desempefio de las actividades archivisticas que se
detallan a continuacion:

Areas de trabajo

v Estanteria mévil de alta densidad
Estaciones de trabajo
Islas de consulta
Comedor
Zona de trituracién de papel
Zona de publicaciones

R Y N A

Equipamiento
Computadoras
Multifuncionales
Impresoras
Scanner
Extensiones telefénicas
Plataforma elevable
Planta de emergencia
Montacargas

Escaleras moviles
Diablos de carga j
Ranas ;
w{.b
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Infraestructura
v Equipo contra incendios
v Instrumentos de medicién de
temperatura y humedad
v' Sensores de movimiento
v Sistemas contra incendios
v Iluminacién LEDS

Seguridad
v" Proteccioén civil
Control del sistema CCTV
Control de los sistemas de alarmas
Batiquin de primeros auxilios
Vigilancia 24 horas del dia, los 365 dias del afio

SN NRN

4.1.3 Sistema Aplicativo

NAFIN cuenta con sistemas aplicativos que permiten optimizar la administracion integral de los
documentos y expedientes desde su recepcion, gestidn, clasificaciéon, organizacion,
conservacion, resguardo, valoracién, destino final y difusién: Sistema Institucional de Gestion de
Documentos (SIGD) y Sistema Integral de Archivos (SIARCH).

Actualmente, la Coordinacién General de Archivos en conjunto con la Direccién de Informaética se
encuentran realizando el mantenimiento del Sistema Integral de Archivos con el objeto de
actualizar médulos y funcionalidades con el fin de mejorar la gestién documental, garantizar la
trazabilidad de los expedientes, facilitar la interoperabilidad con otros sistemas institucionales y
asegurar el cumplimiento normativo vigente.

NAFIN genera archivos digitales y expedientes electrénicos, emanados de otros sistemas Y
aplicativos, los cuales actualmente se albergan en Sistema Integral de Archivos SIARCH: 9

2026
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Areas involucradas enla
Rl'(':("'l('.l(')!'l. l{'}(]l.“_’»'l'l(). atencionde asuntos
calificaciony turnadode (consulta, cambios,
asuntos autorizaciones, etc.,
conforme a privilegios)

Digitalizacion, WF, manejo de archivosfisicos y electronicos

Atenclionde areas
involucradas en el fMlujo

Inicio de proceso definido

Unidad de Correspondencia (Oficialia de Partes)
Término de Atenclondel Asunto
Conformaciondel Expediente Electronicoo
Fisico

ocumental y de Archivo

4.2 Alcance

El presente Programa es aplicable a todas las Unidades Administrativas de la Institucion:
Direccién General, Unidades Administrativas, Direcciones de Area, Direcciones Regionales y
Oficina en Londres, contard con el Grupo Interdisciplinario y con dreas de soporte como la
Direccion de Adquisiciones y Servicios, Direccién de Contabilidad y Presupuesto, Direccion de
Recursos Humanos y Calidad, Direccion de Informatica, entre otras.

4.3 Entregables (Normativos)

2, Programa Anual de | 3. Instrumentos de Control ¥ | . Guia de Archivo
Desarrollc Archivistico : Consulta** ‘. Documental

ENERO ' ENERO-DICIEMBRE TRIMESTRAL

S. Inventario General por el 7. Cédula de no adeudo de |

expedientes

Expediente 7
MENSUAL . ENERQ-DICIEMBRE CONTINUO

** Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Citalago de Disposicion Documental, Fichas Técnicas de Valoracién
Documental
3 s -
Jd 2026
- - ano de

Margarita

Maza

Insurgentes Sur 1971, Torre IV, Guadalupe Inn, 01020, Alvaro Obregon, Cludad de México Tel (55) 5325 6
gob mu/nafin - nafin.com -

Pégina 13 de 45




M -
!

.

. .* Secretaria de Haclenda y Crédite Pdblico

:f;;;':".' HaCienda ‘ @ nacional financiera

4.3.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental

Se considera dar continuidad a la actualizacién e implementacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental aprobados por el Archivo General
de la Nacion el 14 de septiembre de 2023, mediante Dictamen DV/019/2023, no obstante, los
procesos y procedimientos fueron actualizados durante el afio 2025, por lo que la Institucién
desarrollard las siguientes actividades para realizar el ajuste en los instrumentos archivisticos:

v Analizar los Manuales Operativos de las Unidades Administrativas productoras de la
documentacion, para realizar los cambios en las tipologias documentales que produce
cada funcién.

v Actualizar en su caso, las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de las Series
Sustantivas.

v Elaborar las Fichas Técnicas de Valoracién Documental de las Series Comunes.

v Gestionar la actualizacién de los instrumentos ante el Organo Rector.

v" Analizar el Inventario General de Expedientes por Unidad Administrativa para identificar
los expedientes que deben integrarse a las series documentales establecidas en el
Catélogo de Disposicién Documentalaprobado.

v' Definir universo de accién y priorizar la actualizacién del cédigo archivistico, por Unidad
Administrativa.

v' Homologar las series documentales que se encuentran registradas en el Sistema
aplicativo de acuerdo a las series del Catdlogo de Disposicién Documental 2023 autorizado
por el Archivo General de la Nacién.

v' Asignar la nueva clasificaciéon archivistica a cada expediente que integra el Inventario
General por Expediente por serie documental.

v Continuar con la actualizacion de funcionalidades en el sistema aplicativo para
implementar los instrumentos archivisticos.

Es importante mencionar que la actualizacién implica la codificaciéon de los expedientes que
integran el Inventario General Institucional con el nuevo cédigo archivistico. El proceso
corresponde a la transformacién de 370 series documentales (aproximado) a 73 series comunes
y 14 series sustantivas.

Debido a que no es posible detener la generacién de nuevos expedientes, el proceso de

actualizacion se estima que se continue realizado de manera gradual durante los ejercicios
fiscales2026 y 2027.

2026
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4.4 Actividades

4.4.1 Programa Unidad de Correspondencia

Contempla la recepcidn, registro, control, digitalizacién y gestién de la documentacion interna y
externa y su correspondiente entrega al interior de la Institucién con niveles de servicio
debidamente definidos, asi como, el despacho de la correspondencia oficial, valija institucional,
mensajeria y paqueteria nacional e internacional, teniendo como objetivo proporcionar
permanentemente los servicios en tiempo y forma, respetando el principio de privacidad y
confidencialidad, garantizando una eficiente atencién de los asuntos, proteccion, salvaguarda de
la documentacion y cumplimiento normativo.

Con base en las estadisticas de ejercicios anteriores, la proyeccién del volumen de documentos
a recibir a través de Oficialia de Partes, se estima que sea de 6,340 asuntos que seran
registrados y despachados en el SIGD, a los cuales el sistema les asigna un ndmero de folio y del
total de asuntos registrado y despachados se estima una volumetria de 135,900 imagenes
digitalizadas que corresponde al total de fojas que se reciben y se encuentran anexas a cada
oficio.

En cuanto a la volumetria proyectada para la correspondencia, se considera que se registraran
alrededor de 7,543 folios, conforme a lo siguiente:

Numero de

Concepto i

Envios
Mensajeria Especializada 4,543
Valija 684
Mensajeria Nacional 1,984
Mensajeria Internacional 20
Paquetena Nauonal _ - 312 N ,

En ese sentido y al tener NAFIN la infraestructura tecnoldgica para la atencion de los asuntos que
se reciben a través de la Unidad de Correspondencia, es indispensable continuar con la labor de X

promocion del uso del SIGD, el cual es una herramienta disefiada para administrar, controlar y /
dar seguimiento a los asuntos que ingresan y genera la Institucion.

2026
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4.4.2 Archivo de Tramite

4.4.2.1 Inventario General de Expedientes

Con la finalidad de mantener actualizados y disponibles los instrumentos de control y consulta
archivisticos, se llevara a cabo la administracion de los expedientes de archivo durante su ciclo
de vida, a través del SIARCH, por lo cual de manera permanente se realizan las siguientes
actividades:

v Mantenimiento a los Instrumentos de Control:

e Cuadro General de Clasificacidn Archivistica.
e Catélogo de Disposicion Documental.
e Guia de Archivo documental

v" Monitoreo de la apertura y cierre de expedientes.

v' Actualizacién del nimero de legajos, ubicaciones topogréficas, clasificacion de
informacion.

v Actualizacién (altas y bajas) de Catdlogo de firmas institucional, Catdlogo de
Responsables de Archivo de Tramite y Catalogo de Claves de Adscripcion.

4.4.2.2 Administracion del Archivo de Tramite Central
Se refiere a la administracién de los expedientes que se encuentran bajo custodia y resguardo
de la Coordinaciéon General de Archivos, debido a que las Unidades Administrativas solicitan el

ingreso de sus expedientes a este archivo, derivado del alto volumen o por tratarse de
expedientes cerrados que cumplen vigencia documental.

Actividades permanentes:

% Analizar y evaluar la volumetria de las dreas administrativas de alto volumen que P4

requieren el resquardo de expedientes en el Archivo de Tramite Central. ‘}(

< Validar el inventario de expedientes susceptible de ingreso y migrar al Sistema Aplicativo __//
de Archivo. £

< Verificar el correcto registro de expedientes en SIARCH previo ingreso de expedientes al N

Archivo de Tramite Central.

2026
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Recolectar, validar y cotejar los expedientes fisicos y electrénicos contra el Inventario
General por Expediente registrado en el SIARCH.

Generar y colocar las etiquetas de caja y asignar y colocar las mismas en los espacios
fisicos asignados para tal fin.

Actualizar mapas topograficos.
Actualizar el Inventario General de Expedientes.

Actualizar caratulas y etiquetas archivisticas en expedientes y/o legajos conforme se
requiera.

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de integracion de documentos en los
expedientes, y actualizar expediente digital.

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de préstamo, consulta y devoluciéon de
expedientes, y actualizar los controles internos.

Verificar el estado de los expedientes y sustituir folders, carpetas o cajas en mal estado.

Elaborar informes, estadisticas y/o reportes.

4.4.2.3 Transferencias Primarias

El programa considerara el traslado controlado de 2,678 expedientes con 6,995 legajos que
cumplieron su vigencia documental en el Archivo de Tramite, los cuales posteriormente seran
entregados al Archivo de Concentracidn para resquardo y custodia, este programa se realizara
en conjunto con las Unidades Administrativas en el periodo comprendido de marzo a noviembre
del presente ejercicio, proceso que considera las siguientes actividades:

Verificar
Expedientes los expedientes que cumplan
los

con

organizacion documental
electronico, para proceso de Transferencia
Primaria,

Archivo de
Concentracién

Area de Digitalizacién

Archivo de Tramite

Recibir documentacion
conforme al inventario.

de de

para

Recibir bitacoras
Transferencia Primaria
cotejo de los expedientes.

en el Inventario General

requisitos de integracién vy

en fisico y/o

Recolectar
Administrativas e

expedientes en las Unidades
integrar los que se

Validar expedientes,
cajas.

Depurar documentacion (retiro
de cualquier medio de sujecion).

legajos y

encuentran en el Archivo de Tramite Central.

Integrar notas archivisticas y hojas testigo
en los legajos que integran los expedientes.

Cotejar expedientes en fisico y/o
electrénico.

Revisar el estado en que se
encuentra el documento.

Foliar y cotejar expedientes.

Firmar bitacoras de cotejo, o en
su caso, reportar incidencias.

Digitalizar documentos.

Actualizar folios en sistema aplicativo.

Validar atencién de incidencias.

Describir el contenido de la
documentacion a digitalizar
{(Excel).
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Archivo de
Concentracion

Area de Digitalizacion

Integrar expedientes en cajas y asignar
numero de Transferencia en sistema
aplicativo.

Validar actas e inventarios de
Transferencia Primaria contra
infarmacién en sistemna
aplicativo para visto bueno.

Indexar marcadores

plantillas.

v/o

Generar, imprimir y colocar etiquetas de caja

Aceptar Transferencia Primaria

Aplicar control de calidad al

etiquetas archivisticas,

con nimera de Transferencia Primaria. en sistema aplicativo para inicio | proceso.
de vigencia en Archivo de
Concentracidn,
Generar, imprimir y colocar cardtulas y | Firmar y sellar acta e inventario | Migrar archivos digitales al

de Transferencia Primaria para
envio de tanto original a la

sistema aplicativo.

archivistica correcta,

Unidad Administrativa.
Salicitar la digitalizacion de expedientes y | Actualizar mapa topografico. Reintegrar expedientes y
migracién de archivos digitales al sisterna legajos.
aplicativo.
Validar que la informacién en sistema | Actualizar Calendario de | Entregar documentacion fisica y
aplicativo sea migrada en la clasificacién | Caducidades. digital.

Cotejar, que el expediente fisico vs el
expediente digital sea idéntico; asi como el
expediente hibrido, estén completos

Integrar el Acta e Inventario de
Transferencia Primaria al
expediente fisico.

Atender incidencias (en caso de
que existan).

Generar bitdcoras de Transferencia
Primaria, integrar y entregar la remesa de
expedientes al archivo de concentracién

para cotejo.

Formalizar la orden de servicio
para aceptacion del servicio de
digitalizacion.

Trasladar la Transferencia Primaria y enviar
bitdcoras para el cotejo de los expedientes al
Archiva de Concentracion,

Firmar bitdcoras de cotejo de Transferencia,
0 &n su caso, atender incidencias.

Generar acta e inventario de Transferencia
Primaria para formalizacién ante el Archivo
de Concentradodn en revision conjunta.

Imprimir acta e inventario de Transferencia
Primaria y gestionar firmas de las Unidades
Administrativas,

Gestionar la formalizacion del acta e
inventario ante el Archivo de Concentracion.

Recibir el acta e inventario formalizados por
el Archivo de Concentracién y concluir la
Transferencia Primaria con la Unidad
Administrativa.

Actualizar mapa topografico,
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Las actividades antes sefialadas se encuentran debidamente programadas en cronograma de
trabajo, a efecto de que se cumpla en su totalidad en tiempo y forma para trasladar de manera

ordenada y sistematica la cantidad de expedientes que a continuacién se indica:

2026
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1 Direccién Auditoria Interna 14 54
2 Direccién Contraloria Interna 1 1
3 Direccidn de Administracion Crediticia 181 264
< Direccion de Administracion de Mercados y Tesareria 1 1,428
5 Direccion de Administracion de Riesgos 19 20
6 Direccidn de Adquisiciones y Servicios 463 781
7 Direccidon de Analisis y Promocién De Mercados 10 12
8 Direccion de Cadenas Productivas 1 1
9 Direccidn de Canales Alternos 28 76
10 Direccidon de Comunicacion Institucional 2 13
i i Direccion de Contabilidad y Presupuesto a9 182
12 Direccién de Crédito 18 82
13 Direccidn de Desarrollo de Productos [ 12
14 Direccion de Informatica -] 19
15 Direccidn de Intermediarios Financieros y Microcrédito 69 76
16 Direccién de Mercados Financieros 3 3
17 Direccion de Mercadotecnia y Posicionamianto de Negocio 52 258
18 Direccion de Normatividad Gubernamental a5 78
19 Direccidon de Organismos Financieros Internacionales 74 136
20 Direccidn de Programaciéon Financiera 21 44
21 Direccidn de Proyectos Sustentables y Financiamiento Corporativo 48 431
22 Direccién de Recursos Humanos y Calidad 299 608
23 Direccion de Seguimiento y Recuperacion 24 47
24 Direccidn de Tesoreria 3 3
25 Direccion de Vinculacion de Proyectos y Programas 2 2
26 Direccion Desarrollo Empresarial y Asistencia Técnica 71 205
27 Direccion Fiduciaria 24 26
28 Direccion General 5 5
29 Direccidn Juridica Contenciosa y de Crédito &09 727
30 Direccion juridica Carporativa y de Negocio 207 279
31 Direccion Regional Centro (Ciudad De México) 17 11 \: ;
32 Direccién Regional Noreste (Monterrey, N.L.) - | 3
a3 Direccidn Regional Noroeste (Chihuahua, Chih.) 1 ¥ f
34 Direccion Regional Occidente (Guadalajara, Jal.) 5 5 i.
EES Direcciéon Regional Sur (Veracruz, Ver.) a 5
36 Direccion Seguridad de la Informacién 1 Y //( :
37 | Direcciébn Venta de Titulos en Directo al Pablico 175 424 »f'” P
28 | Secretaria de Consejo 16 580 /
a9 Unidad de Administracion y Finanzas 39 41 /
40 | Unidad de Crédito 2 2 .
41 Unidad de Promocidn Institucional 9 9 \\( )
a2 Unidad de Tecnologias de La Informacion 1 = é
43 Unidad de Tesoreria y Mercados Financieros 14 18
Total 2,678 6,995 D
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4.4.2.4 Programa de Organizacion, Conservacion y Depuracion de Archivos de
Tramite (POCDA)

El POCDA tiene como objetivo asegurar, a través de visitas de verificacién, el cumplimiento
normativo y la debida conservacién y organizacién del acervo institucional, dando seguridad a
los Titulares de las Unidades Administrativas y a la propia Institucién de que se estan llevando a
cabo la debida gestién documental; ademds de alcanzar niveles dptimos de eficiencia, eficacia,
transparencia y seguridad de los archivos registrados en el SIARCH; estableciendo una filosofia
de modernizacién, orden, control y optimizacién de recursos para mejorar la capacidad de
operacién y la eliminacién de guarda excesiva de documentos de comprobacién administrativa
inmediata. Se tiene considerado que el POCDA sea realizado en el periodo comprendido de mayo
a noviembre, a través de la revision del Inventario General de Expedientes del Archivo de
Tramite, llevando a cabo las siguientes acciones:

Cotejar fisicamente los expedientes declarados en el Inventario General de Expedientes del
SIARCH que se encuentran ubicados en las unidades administrativas.

Identificar las series documentales que no tengan expedientes registrados y/o las que no
cuenten con la actualizacién del Inventario General de Expedientes en el SIARCH.

Identificar documentacién de comprobacién administrativa inmediata y papel de trabajo no
vigente, para su proceso de baja correspondiente.

Identificar los documentos de archivo que deban integrarse en los expedientes para su alta
en el SIARCH.

Verificar que los expedientes de archivo tengan tanto las caratulas, como las etiquetas
archivisticas y que se encuentren ubicados topograficamente de acuerdo en lo sefialado en
el Inventario General de Expedientes.

Identificar expedientes mal integrados, con documentacién suelta o los que su contenido
rebase las 500 fojas.

Informar a la Unidad Administrativa sobre los expedientes que no son entregados para su
cotejo en la primera visita de verificacion.

Verificar que los expedientes clasificados como Reservados, se encuentren registrados en el
indice de Expedientes Reservados autorizado por el Comité de Transparencia.

Identificar los expedientes que requieran de la sustitucién de caratulas y etiquetas derivado
de la actualizacién del Inventario General por Expediente.

2026
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Identificar que en el Inventario General de Expediente registrado en el SIARCH no existan
registros duplicados.

Verificar y cuantificar los expedientes que cumplieron su vigencia documental en Archivo de
Tramite para, en su caso, integrarlos en el Programa de Transferencias Primarias.

Validar y actualizar el inventario de archiveros y archivetros, mapas topograficos, asi como
gestionar el retiro del mobiliario cuando sea necesario.

Generar las correspondientes cédulas de revisién y de resultados por Unidad Administrativa.

Proporcionar asesorias en materia archivistica al personal de las Unidades Administrativas para
la atencién de las acciones a realizar.

Las actividades antes sefialadas se encuentran debidamente programadas en cronogramas de
trabajo, a efecto de dar seguimiento y atencién en tiempo y forma a través de la verificacion del
Inventario General de Expedientes de las siguientes Unidades Administrativas:

No.DE | No.DE

UNIDAD ADMINISTRATIVA 21 1 )
| EXPEDIENTES | LEGAJOS

1 |DIRECCION DE ADMINISTRACION DE MERCADOS Y TESORERIA 229 3014

2 |DIRECCION DE ANALISIS Y PROMOCION DE MERCADOS 479| 672

3 |DIRECCION DE COMUNICACION INSTITUCIONAL 3| 15

4 DIRECCION DE DESARROLLO EMPRESARIAL 126 299

5 DIRECCION DE PROGRAMACION FINANCIERA 46 87

6 |DIRECCION DE PROYECTOS SUSTENTABLES Y FINANCIAMIENTO CORPORATIVO 255 1,460

7 |DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y RECUPERACION 522 2177

8 |DIRECCION DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION 20 29

9  |DIRECCION DE TESORERIA ' 131 1.509

10 |DIRECCION REGIONAL CENTRO (CIUDAD DE MEXICO) 24 24 Z
11 DIRECCION REGIONAL NOROESTE (CHIHUAHUA CHIH.) 14 14

12 |DIRECCION REGIONAL OCCIDENTE (GUADALAJARA, JAL.) 18 18]

13 DIRECCION REGIONAL SUR {VERACRUZ, VER.) 25 29|

14 |SECRETARIA DE CONSEJO 83 1.014 /g
15 |UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 73 102 g
16 |UNIDAD DE BANCA DE EMPRESAS 7 7 d
17 |UNIDAD DE INSTITUCIONES FINANCIERAS 1

18 |UNIDAD DE PROMOCION INSTITUCIONAL 20|

19 |UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3

20 |UNIDAD DE TESORERIA Y MERCADOS FINANCIEROS 24

21 |UNIDAD JURIDICA Y FIDUCIARIA 3
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4.4.2.5 Programa de Foliado

Es una actividad permanente y considera el foliado manual o digital de los expedientes
susceptibles de Transferencia Primaria; el tipo de foliado obedece a que, por la naturaleza de las
funciones de las Unidades Administrativas y la documentacién que integran los expedientes que
generan, requieren de uno u otro tipo de foliado. Por lo cual, se prevé el foliado de 2,678
expedientes con 6,995 legajos que se encuentran cerrados en el Inventarioc General de
Expedientes.

4.4.2.6 Programa de Etiquetado

Es un programa permanente y se atiende de acuerdo con las necesidades de cada Unidad
Administrativa, el programa considera generary colocar las caratulas y etiquetas archivisticas de
cada uno de los expedientes y legajos que se registran en el Inventario General por Expediente,
asi como en los expedientes que presentan alguna actualizacién en sus datos de identificacion.

4.4.3 Archivo de Concentracion
Se llevan a cabo las actividades de administraciéon, guarda y custodia de expedientes que
permaneceran en este Archivo hasta cumplir con su plazo de conservacién y determinar su

destino final, ya sea baja documental, o bien, transferencia secundaria.

Para ello, de manera permanente se realizan las siguientes actividades:

L7
0.‘

Recibir, cotejar y validar las Transferencias Primarias.

< Asignar o reubicar los expedientes y/o cajas en los espacios fisicos designados para tal fin,
actualizar la ubicacién topografica en el SIARCH, asi como la actualizacién de los mapas
topograficos.

*
0.0

Actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

»
o

Identificar documentos y/o expedientes para su conservacion y aquellos que, en su caso,
requieran de la implementacién del proceso de estabilizacion.

.
ot

Identificar y sustituir folders, etiquetas o cajas dafiadas.

2026
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< Generar, sustituir y colocar caratulas y etiquetas de los expedientes, asi como de los
contenedores que los resguardan.

< Realizar recorridos para vigilar y reportar anomalias en los depésitos y maobiliario, tomar
lectura de la humedad y temperatura, asi como vigilar y dar sequimiento al programa de
fumigacién.

*
..‘

Realizar el proceso de valoraciéon documental.

*
0..

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de préstamo, consulta y devolucién de
expedientes.

% Realizar las solicitudes de destino final: baja documental o transferencia secundaria.

L7
0.0

Elaborar informes, estadisticas y/o reportes.

4.4.3.1 Instrumentacion y autorizacién por parte de la Unidad Administrativa
para la valoracién documental

Es una actividad que considera notificar a las Unidades Administrativas el inicio y conclusion del
proceso de valoracién documental de aquellos expedientes que han cumplido su plazo de
conservacion en el Archivo de Concentracién, para lo cual, se tiene considerado aplicar dicho
proceso en 1,655 cajas correspondientes a 54 areas generadoras correspondientes a
Direcciones Regionales, Direccién Fiduciaria, Unidades Administrativas de Oficina Matriz y
Transferencias Primarias , conforme a continuacion se indica:

OLUMETRIA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

ACTIVIDAD

Elabarar Inventario de Exped lentes para Valoracion Documentak
Direcciones Regionales {358 cajas).

Elaborar Inventanio de Expedientes para Valoracién Documentak
Direccion Fiduciaria (741 cajas).

7 inventariow/7 oficios

11 inventarios/11 oficios

Elaborar Inventano de Expedientes para Valoracion Documentak
Unidades Ad minstrativas de Oficina M atriz (508 cajas).

25 inventarios 25 oficios

Eaborar Inventano de Expedientes para Valoraodn Documentat

11 inventanos/11 oficios

Transferencias Primarias (48 cajas). |

Entregar documentacidn normativa que resuite dal proceso de 1 inventario de Bala

valoraoin documental para autorizacion de las Unidades Documental, Nota de

Administrativas. Valoracién Documental,

Presentar al Grupo Interdiscipinano el resultado de ia Valoradon r Declaratoria de

documental para su revision y autorizacién. |Valoracidin y Dictarnen de |
| Valoradén Documental

Entreqgar solicitudes de Dictamen de Destino Final ala SHCPy AGN | Susceptible de

para autorzacion (conforme a calendario que establezca AGN). Transferenda Secundaria®
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Margarita
Insurgentes Sur 1971, Torre IV, Guadalupe Inn, 01020, Alvaro Obvegdn, Cludad de México. Tek (55} 5325 6
aza gob.mw/nafin - nafin.com Pégina 23 de 45

-~




HaCIenda . @ nacional inanciera

" Secretaria de Hacienda y Crédito POblico

4.4.3.2 Proceso de Valoracion y Baja Documental

Como parte de las actividades que debe realizar el Archivo de Concentracion en el proceso de
valoracion documental, se encuentran las actividades inherentes al andlisis e identificacion de los
valores documentales de los expedientes para establecer criterios de disposicién de destino final
y/o acciones de transferencia secundaria de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos para
que el Archivo General de la Nacién emita Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia
Secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, Previsto en el Articulo 106, Fraccion
VI, de la Ley General de Archivos, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de octubre
del 2020.

Es importante mencionar que el Archivo General de la Nacién a través del oficio circular
DG/DDAN/3157/2024 de fecha 25 de octubre del 2024, informé que los Lineamientos aludidos en
el parrafo anterior, se encuentran en proceso de actualizacién; sin embargo, se tiene planeado
que el proceso de valoracién documental sea realizado en el periodo comprendido de enero a
diciembre, considerando un universo total de 1,659 cajas correspondiente a 54 areas
generadoras correspondientes a Direcciones Regionales, Direccion Fiduciaria, Unidades
Administrativas de Oficina Matriz y Transferencias Primarias , las cuales se detallan a
continuacion:

DESCRIPCION DE EXPEDIENTES No. DECAJAS ENE FEB MAR ABRMAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

Direcciones Regionales

Direccién Fiduciaria 741
Unidades Administrativas de Oficina Matriz 512
Transferencias Primarias 48

TOTALDE CAJAS 1.659

Cabe mencionar que NAFIN se alineara a las nuevas disposiciones que emita el Archivo General
de la Nacién, respecto a la actualizacién de los Lineamientos indicados en el parrafo anterior.

4.4.3.3 Formalizacién y autorizacién de solicitudes de Destino Final: Baja
Documental o Transferencia Secundaria.

Durante el Ejercicio Fiscal 2025, el Archivo General de la Nacién notificé que implementara la
automatizacion del procedimiento de bajas documentales, asi como la suspension del ingreso de
solicitudes de destino final fisicas, sin embargo, se instrumentaron 56 Bajas Documentales como

2026
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parte del resultado de la Valoracién Documental aplicada a 2,549 cajas indicadas en el PADA 2025;
asi mismo cabe sefialar que, de ejercicios anteriores se tiene pendiente ingresar nuevamente la
solicitud de Dictamen de Destino Final de 9 Bajas Documentales.

Por lo anterior, se tiene contabilizado que se presentaran 65 solicitudes de Dictamen de Destino
Final: 36 corresponden a Bajas Documentales Contables y 29 a Bajas Documentales
Administrativas, ademas de las que se obtengan como resultado de la Valoracién Documental
que se aplique durante el 2026.

Actualmente se encuentra en proceso de revisién 1 solicitud de transferencia secundaria con la
Direccién de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General de la Nacién.

4.4.4 Acervo Historico

En este acervo, se llevan a cabo actividades encaminadas a administrar, describir, conservar y
difundir la memoria documental institucional. Las actividades son permanentes y se contemplan
las siguientes:

% Recibir, organizar, clasificar, contar y describir la documentacién declarada con valores
secundarios conforme a las Normas Internacionales de Descripcién Archivistica ISAD (G),
ISAAR (CPF), ISDIAH e ISDF.

< Realizar expurgo de expedientes.
% Realizar cosido y foliado de expedientes.

« Solicitar la digitalizacién del Acervo Histérico y realizar la validaciéon de imagenes.

actualizar la ubicacién y mapas topograficos en el SIARCH.

% Identificar documentos y/o expedientes contaminados para solicitar la implementacion

% Asignar o reubicar los expedientes y/o cajas en los espacios fisicos designados para tal fin, X
del proceso de estabilizacién documental. /IL/
>

< Identificar y sustituir folders, etiquetas o cajas dafiadas.

< Generar, sustituir y colocar caratulas y etiquetas de los expedientes, asi como de los = Il
contenedores que los resguardan. Q (A
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% Realizar recorridos en los depdsitos para vigilar y reportar anomalias en el mobiliario y
equipo, tomar lectura de la humedad y temperatura, asi como dar seguimiento al
Programa de Fumigacion.

% Atender las solicitudes de préstamo, consulta y devolucién de expedientes.

< Elaborar informes, estadisticas y/o reportes.

Como parte de las actividades que debe realizar el Archivo de Concentracion, se encuentra el
proceso de transferencia secundaria conforme a lo establecido en los Lineamientos para que el
Archivo General de la Nacién emita Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria
para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, Previsto en el Articulo 106, Fraccion VI, de la
Ley General de Archivos, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de octubre del 2020.

Es importante mencionar que el Archivo General de la Nacién a través del oficio circular
DG/DDAN/3157/2024 de fecha 25 de octubre del 2024, informé que los Lineamientos aludidos en
el primer pdrrafo, se encuentran en proceso de actualizacién, sin embargo, el proceso de solicitud
de destino final para transferencia secundaria que se aplicara de enero a diciembre,
considerando un universo de 4,431 expedientes, que se detallan a continuacién:

. No. DE
DESCRIPCION DE EXPEDIENTES ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC
EXPEDIENTES

Fideicomiso para el Estudio y Fomento para el Estudio y Fomento g

de Conjuntos , Parques, Ciudades Industriales y Centros (FIDEIN)

Fideicomiso Fondo Nacional de Estudios y Proyectos (FONEP) 2,360

Direccion General 156

Secretaria del Consejo Directivo 772

Direccion Fiduciaria 190 \‘ ;

Total de expedientes 4,431

Las fechas contenidas en el presente calendario, estan sujetas a cambios con motivo de las X
actualizaciones que en su caso realice el Archivo General de la Nacién en sus lineamientos.

Ademds, se considera continuar con la validacién del contenido de 2,967 cajas que en primer
instacia, durante el proceso de valoracién documental, se clasificaron con posibles valores
secundarios, por lo cual, para confirmar dichos valores secundarios de la documentacion, se
estara realizando lo siguiente:
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< Verificacion de los valores secundarios de la documentacién.

%+ Expurgo de la documentacién: retiro de objetos metdlicos, copias fotostaticas y
documentacion duplicada.

%+ Separacién de la documentacion sin valor historico y devolucion para su gestion de Baja
Documental.

% Actualizacién del Inventario del Acervo Histérico.

4.4.5 Programa de Estabilizacién Documental

Como parte de los procesos y medidas destinadas para la conservacién y preservacion del acervo
documental de la Institucion, se llevard a cabo de manera permanente el Programa de
Estabilizacion Documental, el cual consiste en la identificacién de documentos dafiados con
microorganismos o que requieren medidas preventivas, a los cuales se les aplicard un proceso
de estabilizacion para contener y evitar la propagacién del dafio.

Las actividades que se desarrollan en el Programa son las siguientes:

< Identificacion, separacion y aislamiento de la documentacién por nivel deterioro.

% Limpieza mecanica en seco para la documentacién sin agentes contaminantes.

% Aspirado con filtro de agua y HEPA.

% Desinfeccién o limpieza quimica de la documentacién.

“+ Monitoreo y registro de proceso de estabilizacion de la documentacion. ‘X
< Elaboracion de guardas.

< Elaboracién de informes

4.4.6 Programa de Digitalizacion y Medios de Respaldo /

El objetivo de este programa esta orientado a la transformacion digital de la informacién
producida por las unidades administrativas y que se encuentra contenida en soporte fisico,
convirtiéndolas a una copia digital dentro de su ciclo de vida para garantizar su conservacion,
acceso y uso seguro de la informacion.
4 2026
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El programa es atendido a través del Servicio de Digitalizacién de Archivos; cuyo proceso de
digitalizacién considera la preparacién de la documentacién mediante la depuracion de
expedientes (24,500 expedientes), indexaciéon (15,000 expedientes), conversién (9,000
documentos), actualizacion (10,000 expedientes) y migracidon de los expedientes y legajos al
SIARCH (15,000 expedientes). Los volumenes reflejados son anuales y se consideran como
referenciales, tomando como base la demanda histérica, sin embargo, la demanda real pude ser
distinta durante la ejecucion del proceso de digitalizacion.

Ademads, se atienden programas permanentes, los cuales se enlistan a continuacion, precisando
que su volumetria estimada ya se encuentra contenida en las cifras reflejadas en el parrafo
anterior.

« Unidad de Correspondencia

En este programa se procesa la digitalizacion de oficios y anexos recibidos para migrar al SIGD,
con un total de 135,874 de documentos digitalizados.

e Archivo de Tramite

Este programa ofrece y da atencidn a los diferentes requerimientos de las areas en los servicios
de digitalizacién, como son: testado de documentos de versiones publicas, actualizaciones,
conversiones en diferentes formatos de edicién y migraciones al SIARCH.

Con el propésito de que las Unidades Administrativas optimicen su flujo de trabajo, por el alto
volumen de documentos que reciben y producen, se brinda el servicio de digitalizacion de
manera permanente a las siguientes areas:

v' Direccion Fiduciaria, consiste en proporcionar el servicio de digitalizacion,
indexacién, actualizacién, conversion y migracién al SIARCH.

v Direccién de Contabilidad y Presupuesto, se llevard a cabo la digitalizacién e
indexacién de las pdlizas contables.

v Direccion de Canales Alternos, se considera llevar a cabo la digitalizacion de
afiliaciones y rea-filiaciones con sus respectivas imagenes.

v Programas especiales, se considera realizar la digitalizacion, indexacion, validacion y
migracién de expedientes de dreas de negocio.
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v' Coordinacion General de Archivos:

v Transferencias Primarias, durante el mes de marzo a octubre se llevard a
cabo la digitalizacién, foliado digital, indexacién de marcadores y plantillas,
asi como la migracién al Sistema Aplicativo de Administracién de Gestidon
Documental y de Archivo de aproximadamente 6,995 legajos.

v' Formalizacién y autorizacion de solicitudes de Destino Final: Baja
Documental o Transferencia Secundaria que realiza el Archivo de
Concentracién, se dara la atencién para llevar a cabo la digitalizacion de los
documentos normativos que se generen como resultado de dicho proceso.

e Acervo Histérico.

Programa especial de digitalizacién de documentos con valor histérico, el cual estara sujeto a la
Dictaminacion de Destino Final de Transferencia Secundaria que realice el Archivo General de la
Nacion.

4.4.6.1. Programa de preservacion a largo plazo de los documentos de archivo
electrénico

La Coordinacién General de Archivos en conjunto con la Direccién de Informatica trabajaran en
la elaboracién del “Plan de Preservacién y Conservacién a Largo Plazo” para establecer los
procedimientos en la generacién, administracién, uso, control y migracién de formatos
electronicos, asi como planes de preservacién y conservacién a largo plazo que contemplen la
migracién, la emulaciéon o cualquier otro método de preservacion y conservacién de los
documentos de archivo electronicos con el propésito de establecer acciones que garanticen los
procesos de gestion documental electrénica en cumplimiento al Titulo Segundo, Capitulo IX y
Titulo Tercero, Capitulo II de la Ley General de Archivos.

El avance se informard oportunamente al Grupo Interdisciplinario para su conocimiento,
aprobacién y seguimiento.
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4.4.7 Programa de Capacitacién

En cumplimiento al articulo 28, fraccion VII de la Ley General de Archivos, la Coordinacién General
de Archivos proporcionard capacitacion en gestion documental y administracion de los archivos
en su ciclo de vida, al personal de las Unidades Administrativas conforme a las necesidades de
las mismas.

4.4.8 Programa de Organizaciéon

Derivado del resultado del Programa de Organizacién, Conservacién y Depuracién de Archivos,
aplicado a nivel Institucional, se advierte la necesidad de continuar con la organizacion
documental en algunas Unidades Administrativas, con la finalidad de mantener los Archivos de
Tramite debidamente organizados y disponibles, toda vez que, con motivo de las adecuaciones
en los procesos y procedimientos establecidos, es posible establecer y desarrollar instrumentos
archivisticos, criterios homogéneos, expedientes tipo y expedientes Unicos, en las siguientes
Unidades Administrativas:

v" Programas Permanentes

Reorganizacion i Formalizacion
Digitalizacién y Migracidnia  Incorporacion al
Unidad Administrativa o ental Archivo de
Validacién digital SIARCH Archivo Central T,
Concentracion
Conformea
) , Eniroa Enero a Eneroa Eneroa Programa de
i Direccién de Canales Altemaos :
Diciembre Dxiembre Diciembre Diciembre Transferencias
Primarias
Conformea
g Enero a Eneroa Eneroa Enerc a Programa de x
2 Direccidn de Administracidn Crediticla o ; % ;
Diciembre Diciembre Diciembre Diciembire Transferencias .
|
Primarias \
Conforme a \
Direccidn de Venta de Titulos en Directo Abril 2 Abril a Programa de /“Xf\
3 B Abril 3 Oiclembre
al Publico Diciembre Diciembre Transferencias I 7
Primarias /
/
F i i

2026
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Unidad Administrativa

Direccion de Mercadotecnia y
Posicionamiento de Negocio

v Programas especificos

Reorganizacion

documental

(fisico)

Enero a Febrero

‘ @ nacional inanciera

Migracidén a
SIARCH

Digitalizacién y
Validacién digital

Marzo

Incorporacion al

Archivo Central

Formalizacidn
Archivo de

Concentracion

Conforme a
Programa de
Transferencias
Primarias

Direccion de Cadenas
Productivas

Enero a Febrero

Marzo

Conforme a
Programa de
Transferencias
Primarias

Direccion de Canales Alternos

Enero a Febrero

Marzo

Conforme a
Programa de
Transferencias
Primarias

Unidad de Proyectos y
Programas Econémicos

Enero a Febrero

Marzo

Conforme a
Programa de
Transferencias
Primarias

Direccion de Contabilidad y
Presupuesto

Enero a Mayo

Junio a julio

Conforme a
Programa de
Transferencias
Primarias

Direction de Recursos
Humanos y Calidad

Enero a Abril

Mayo a junio

Conforme a
Programa de
Transferencias
Primarias

Direction Fiduciaria

Febrero a Abril

Mayo a junio

Conforme a
Programa de
Transferencias
Primarias

Volumen estimado 3,600 expedientes
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4.4.9 Sistema Aplicativo

Se dara continuidad a la elaboracién de especificaciones técnicas para modificar e incorporar
mejoras a la funcionalidad de los Sistemas Aplicativos de Gestién Documental y de Archivo,
conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, Lineamientos Generales para la organizacién de los Archivos del Poder
Ejecutivo Federal y Lineamientos para la creacién y funcionamiento de los sistemas que permitan
la organizacién y conservacion de la informacién de los archivos administrativos del Poder
Ejecutivo Federal, Lineamientos para la operacién, funcionalidad, comunicacion y seguridad de
los sistemas Automatizados de Control de Gestidn, asi como explotar las funcionalidades actuales
que permitan también dar cumplimiento a lo establecido en las Disposiciones Generales en las
Materias de Archivo y Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico
y a la implementacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicion
Documental aprobados por el Archivo General de la Nacion.

4.5 Recursos

El PADA 2026 es la continuidad de las lineas de accién que tiene NAFIN para cumplir con los
compromisos en materia de organizacién de archivos, encaminando los esfuerzos hacia una
correcta gestién y preservacion del acervo documental a largo plazo, que en conjunto son pilares
de la transparencia, la rendicién de cuentas, la modernizacién y el combate a la corrupcion,
factores que se encuentran alineados con la visién gubernamental y que resultan indispensables
para dar cumplimiento normativo en materia de archivo.

NAFIN reconoce que los documentos conservados de una forma organizada coadyuvan a la
oportuna y adecuada gestién administrativa en beneficio de la funcién publica y el desarrollo de X
la misma Institucién; en virtud de que posibilitan la correcta toma de decisiones, permiten
procesos de transparencia, fungen como garantes de los derechos de las personas y aseguran la \
preservacion de la memoria nacional. /V

En ese orden de ideas y debido a que dicha labor fundamental implica una alta especializacion,
es que NAFIN cuenta con los recursos presupuestales que le permitirdn llevar a cabo la '
contratacion de proveedores de servicios especializados para la operaciéon de la Unidad de
Correspondencia, de dareas operativas del Sistema Institucional de Archivos: Tramite,
Concentracién e Historico; asi como del Servicio de Digitalizacién de Archivos, con el objetivo de Q
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cumplir satisfactoriamente con su funcién publica, evitar la acumulacién descontrolada de
documentos y expedientes en las Unidades Administrativas y en los Archivos de Tramite (Central)
y de Concentracion, prevenir el aumento del peso excesivo en los inmuebles, mantener el orden
y la organizacién de los documentos en las dreas de trabajo, capacitar eficazmente a los
servidores publicos sobre la normatividad en la materia e impulsar la formacién de una cultura
institucional eficiente en la gestion documental y de transparencia de sus asuntos ante la
ciudadania.

4.5.1 Recursos Humanos

NAFIN cuenta con personal para llevar a cabo la atencién de los Programas y Proyectos
establecidos de forma centralizada, a quienes se les mantienen en continua capacitacion para
cumplir con el perfil, responsabilidades y facultades para el desempefio de las actividades y
funciones encomendadas en el tiempo de la jornada laboral institucional.

A continuacion, se muestra la carta de organizacion vigente:

COORDINAGOR
GENERAL DE
ARCHIVOS
ESPECIALISTA
GENERAL DE
ARCHIVOS
ENCARGADO
ENCARGADO DE ARGHIVO Eu"’:m“w" oxpra e EDOSDE
DE CONCENTRACION PALDO. GESTION Zé
CORRESPONDENCIA ¥ ReTeis
i (
f |
ANALISTA ARCHIVO ANALISTA DE ARCHIVO ANALISTA DE oy ANALISTA
DE TRAWTE DE CONCENTRACION ARCHIVO MISTORICO PR .5 AR SISTEMAS APLCATIVOS ||
ANAUISTA
DE MEDIOS L
DE RESPALDC
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4.5.2 Recursos Materiales

NAFIN destinara los recursos materiales necesarios para el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico.

4.5.3 Recursos Financieros

PARTIDA PRESUPUESTAL MONTO 2026
31801 - Servicio postal
33606 - Servicio de digitalizacién $19,740,556.00

33903 - Servicios integral

4.6 Tiempo de Implementacion

El Programa comprende 12 meses, después de este tiempo se sujetara a revision para evaluar el
cumplimiento de los objetivos a través del Informe de Resultados.

4.6.1 Cronograma de Actividades

El tiempo estimado para llevar a cabo las actividades del Programa se detallan en los
cronogramas establecidos en cada programa permanente y proyecto especial que forman parte
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

5. Indicadores

Con el propésito de medir la atencién, seguimiento, aplicacién y conclusién de los compromisos X
plasmados en este Programa, se establecen los indicadores establecidos en el Manual Operativo
del Sistema Institucional de Archivos de Nacional Financiera S.N.C. los cuales mediran el
cumplimiento y atencién a los diferentes compromisos normativos, asi como medir la /
satisfaccion del cliente en el otorgamiento de servicios y los indicadores de eficiencia operativa: & /F

i

Vi
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| concepto | 1 | 2
TIPO Operativo Satisfaccion del Cliente
INOMBRE Programa Anual de Encuesta de satisfaccion
Desarrollo Archivistico de servicios
(PADA)
OBJETIVO Medir el cumplimiento Medir el grado de
de los programas y safisfaccion del cliente
proyectos especiales respecto a los sefvicios
infegrados en el PADA proporcionados por [a
CGA
METAO 80% 95%
ESTANDAR
DESCRIPCION Ejecucion de los Aplicacion del formalo de
cronogramas encuesta directa de
integrades en el PADA satisfaccion del cliente a
por cada programa y los usuanos
proveclo especial
FORMULA DE Resultado del total de Resultado fotal de las
CALCULO actividades ejecutadas encuesias enire el
enire las actividades nimero de encuesias
programas de cada aplicadas
programa o proyecio
especial del PADA
FRECUENCIA DE Anual Semestral
CALCULO
RESPONSABLE Coordinador General Coordinador General de
de Archivos Archivos
FUENTE informe del Programa Formato de Encuestas
Anual de Desarrolio
Archivistico (PADA)

2026
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II. Administracion del Programa

1. Planificar las comunicaciones

Se llevaran a cabo reuniones de trabajo entre los Responsables de Archivo de Tramite designados
por cada Unidad Administrativa y la Coordinacién General de Archivos, para revisar los avances
y cumplimiento establecidos en este Programa, y que son del drea de su competencia.

1.1 Reporte de avances
El reporte de avances servira para tener una vision clara del estatus del PADA.
v LaCoordinacién General de Archivos integrard reportes e informes sobre la operacién con
las agendas, minutas, proyectos y seguimiento del Programa, a través de datos duros y
estadisticas mensuales.
1.2 Control de Cambios
En caso de que el PADA tenga cambios o adecuaciones, la Coordinacién General de Archivos

evaluara a través del Grupo Interdisciplinario, y en su caso, documentara el control de cambios,
mismo que considerara, en su caso, el impacto en tiempo, costo y/o actualizacion.

2. Planificar la gestién de riesgos

Para identificar, analizar y controlar los riesgos que obstaculicen o impidan el cumplimiento de
los objetivos o metas, se realizé un diagndstico del estado actual que guarda NAFIN en materia
de archivos en los niveles: estructural, documental, documental digital y normativo, asi como un
mapa de riesgos para jerarquizar, controlar y dar seguimiento a las amenazas, asi como&

identificar las areas de oportunidad. ,

2026 oL

ano de
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COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

DIAGNOSTICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C
NIVEL ESTRUCTURAL

Hada Parcial Casi Suficients % de

CAPACIDAD CONPONENTE 045% 16-50% 51-85% BE-100%  autcevalvaciin

A} Sistema Institucional de Archivos-Formalizar 100%

1 - Aréa Coordinadora de Archivos 4 100%
2 - Unidad de Correspondencia v 100%
3 - Archivo de Tramite 4 100%
4 - Archivo de Concentracion v 100%

NIVEL 1 - Inmuebles | L4 75%

ESTRUCTURAL 2 . Mobil v 0%

|1 - Estructura organic a de la Coordinacion

General de Archavos 1|_ |
2 - Personal perfiabado para los archvos . | + i 70%
3- Capacitacién constante 1 v ! 100%
COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
DIAGNOSTICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NACIONAL FINANCIERA, SN.C.
NIVEL NORMATIVO
Nada Parcial Casi Suficients % de
= ' g-45% 16-50% §1-85% 86-100% autoevaluacion
Cumplir la normatividad Vigente 100%
1- Aplicable en materia de Archivos 4 100%
2. Infegracion y Fomalizacion del ' v .
NIVEL ?Pamapac;mmei(‘,armede v 100%
NORMATIVO ———
Atribuciones y Funciones Internas de la Institucion
1. Produccion de fos documentos | | | v 90%
2 - Usoy accesibiidad de los _ |
{documerfos | I | 4 0%
3-Control de los documentos i v 95%

2026
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DIAGNOSTICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C

CAPACIDAD

NIVEL
DOCUMENTAL

NIVEL DOCUMENTAL

COMPONENTE iy
16 - 50 %

%: de autoevaluacidn

Elabaracion de Instrumentos de control y consulta archivisticos

de clasificacion archivistica

1.- Identificacion

2.-Jerarquizacion

3.-Codificacion

4 -Validacion

5.-Formalizacion

I8 Capaciacion

7.- Supervisidn y asesoria

B) Catalogo de disposicion documental 86%
|1.-gentficacién v | 0% |
{2 -Valoracién 4 90% i
3-Regulacién 80% l
4.-Control ! 80% i
15 -ventarios ' 90%

1-Cuadro de clesficacion archiistca | 60%
2-Catélogo de disposicion documental. | | 60%
3.-Inventarios v 90%
4 - Clasificacion de expedientes con base en v 50%
el Cuadro general de clasificacion archivistica |
5.-Valoracion documental y destino final de 2 " 8% I 3&
documentacion |

| | 7
6-Transferencias primarias con base en las 'I
wigencias documentales establecidas en el v 90% ‘
catalogo de disposicion documental I | :

~T\
L : . ' i ™ -
|7.-Transferencias secundarias con base en {
llas vigencias documentzles establecidas en | ¢ 20% | 7
| catdlogo de disposicion documental ' & A
|8-Préstamo de expedientes v 5% ‘ ) \f
}
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COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
DIAGNOSTICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NACIONAL FINANCIERA,SN.C
NIVEL DOCUMENTAL DIGITAL
Casit  Suficiente

- Nada  Parcia _ 5 b
CAPACIDAD COMPONENTE b5% | f6.50% B.gs  aqoge o€ auoevauacion

Elaboracion de los Sistemas Aplicativos de Gestidn de Documentos y Archivo (SIGD y SIARCH)

1.-Analisis o definicion de requenmiento v 85%
2.- Disefio del Sistema y del Software v 85%
13.- Implementacion y prueba de unidades v 85%
14,-megrad6n y prueba del sistema v 80%
5.- Funcionamiento y mantenimiento v 80%
6.- Capacitacion o 100%
7-Supenvsiony asesoria v 95%
1 -Trazabildad -' LW 100%
[ 2 -Almacenamiento ! v 85%

| NIVEL DOCUMENTAL r

| DIGITAL 3-Migracién v 95%
4.-Sequidad | 100%
5 -Digitalzacion v ‘ 50%

| 8- Clasificacion de expedientes con base en &l ¢ 709
Cuadro general de clasificacion archivistica
7-Valoracién documental y destino final de la

documentacion

8.-Transferencias primarias con base en las vigencias
documentales establecidas en el catdlogo de v 90% \z ;
disposicion documental

| 8-Transferencias secundarias con base en las|
. vigencias documentales estzblecidas en el catdlogo v 20%
de disposicion documental

| 10. Plan de preservacién digital a iargo plazc v

[%}
2
2=
\ a
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COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS
MAPA DE RIESGOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE

NACIONAL FINANCIERA S.N.C.

PLAN DE MANEJO

ESTRUCTURAL

Atender en tiempo y forma las

Documentacion incompleta, rota,

Desconocimiento a la

Incumpémiento de asuntos.
en tempo y forma que

Documental institucional

ano de

2026
Margarita
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actvidades encomendadas a la | sin firmas auttgrafas, no contenga . derive en temas legales, | informes de seguimiento y control | 3 -0
Unidad de Comespondencia destinatario Nafin vigente AGkMECMGAE. | pOCoR0S financiercs,
adminstratvos u otros
Mal manejo de la mensajeria,
paqueteria y valja, mal
y Incumplimiento de niveles
- | o
Abender en nampo.y forma lns. | Cocumentacitn, menssieria, vaia y identificada, mal llenado de de seevicio que deriven en Mpnfueo comnupde la
envios de mensajeria, paqueteria) B etiquetas y gulas, = trazabilidad de los envios a través
pagueteria siniestrada (edraviada, H sanciones lega, financiera) 0 : 2 EM
y valiia de l2 Unidad de ; desconecimeento del i . del Sstemna de Gestidn de
robada, maltratada o deteriorada) ¥ _@sicomoa
Correspandencia 3 ol ima Hucional Documentos (SIGD)}
de normatividad de procesos R
intemos y externcs,
Desconocimiento que
genera retrasos en fa
Inadecuado seguimiento y atencibn atencibn a los programas
[
Designar Responsabies de a los asuntos referentes ala :ram:gng:l esm:: de archivo idos y C.Emd vgemed::faf*_ogriue 4 124
Archivo de Tramite (RAT'S) organizacibn de los archivos de deso:ctuatza;:mprde RAT'S no ayuda ala correcta 2 Tramie
trAmite administracion de su h
documentacidn, detiene
Procesos Sucesvos
Mantener en dptimas : 3
condiciones los inmuebles, M:met:'mf go:e ok R el Pkt Monitoren al programa a través de
infraestruttura, mobiliars y gusive .mg r”"’ ble p:wa‘de Manleﬂimi:gnt Pérdida de la memoria | reportes de mantenimiento diarios | 4 16E
equipo que resguardan el Acervol ; o \ PosA | o Institucional ¥ por sucesos fuera de ko cobidiang
Documental instiucional pérdida de la informacién
P ke il ARy Revisas de manera paribdica la
s s A ot : e Cambios en lanormatividad | Sanciones del Grgano nermatividad, asi como el
? " i n_padirséﬁmu i V'Q:'t:‘:: ;;::" i 60 apicable vigente yfo malas | Rector por incumpimiento]  cumplmienta de procesos y 4 16E
HOCRIOBBEN Detoiledia driclonan; OHOMERN D practicas archivisticas normative politicas para el funcionamients
Institucional de Archivos las fases del archivo del archivo
Permitir que la operacion del
2 archivo sea encomendada ylo
No:es!rianrhendhsfuncna:elsdel realizada po personal con poca
. . . SAEII PO Cemconoce! | 0 nula capacttacion, no cumpla | Cumpiimiento &l Programa Anual
(Capactar & personal de archivo| normathidad vigente e ignorar las con e perfi querida y 1o Incumplimiento normative de Capaciacién 3 SA
refc'm:‘s;ﬂr::fzf‘adera":hw ¥ |considerar cursos o talieres en el
PR Biplelies Programa Anual de Capacitacin
Institucional
Alraso en los servicios
brindados a las Unidades
Contratar los servicios integrales| lncumpimiento al Programa Anval | Autorz acidn de y da Ad : Cronograma del Proceso de = an
de archivo y digtalzacidn de Desarrolio Archivistico la confratacidn de los servicios | Alraso en los Programas Licitacion Piblica -
Permanentes y Proyectos
Especiales
Mantener en dptimas
condicionss los inmuebles, R yF i iingas Bombeo de agua estancada hacia
infraestructura, mobiliaro y : 4 W " Péndda del acervo el drenaje pdblico y mantenimienta) 4 16E
fracuent longadas
equipo que resguardan el Acenvol DAPOsAUR.De Slordin Schames Yoo documental 3 las stalaciones

Reduck, Evitar, (Tota! de documentos recibidos
Compartir 0 Capacitacidn normativa y Em:f:mg % :d? ) Diario diaramente/Total de
Transferic el procesal ¢ gocumentes gestionados con

Riesgo Oemes poidana éxito dariamente) * 100
Asumir o reducr el C:;ﬂ;ﬂ::g?mpoﬁ':” Encljr:ﬂad dd: ’ Diaria (Total de enviados entregados
riesgo - . o ; {Total de envics realzados) 100
Notificacibn inmediata al

Rk e, | | Thirdo m Ui Hosiceckn o atas:

7 oy PR bajss o cambios de | (Total de RATS designados /
Compartr o Administrativa para Titular de ka Unidad sl deta Total Unidades
Transfere el nombear o actualzar al Administrativa pa Lonfined 5

Rieago |Responsable del Archivo de Direccibn de Recursos Adminstrativas)|*100
| Hi iclad
Tramite s O
({Cantidad de senvicios de
R?:T:—:LENV‘:'. MEUI:::?Kngm:a ::ar siitia De acuerdo al mantenimiento realzados /
. s Programa Anual y & Cantidad de servicios de
T{Sr.lsl‘erl‘ el cumplimiento puntual a su Senicios cada evento mantenimiento programadas ]
Riesgo gjecucidn 100
Actualizacién: Mapeo del
fedarinds cada unode Direccibn de proceso, Cargas de trabajo:

Reducir, Evitar, | los procesos de manera Recuios thimanss De acuerdo al diagndstico y res

Compre | ortee st b | o[ Y | e e,
:_:s iy puc’frsm ‘e;::f ";:e | Coordnacien | i 29 implementacién de Estructura
g | D'r.\ - :;::1 st sea( General de Archivos s Descripcion de Pugstos, Manual
cumplan anera punti Operativo de Calidad
Mantener en constante
capacitacidn, actualzacion

Reducs, Evitar, N pe?ona! 2 !rmdee R Duecs :":en {Total de constancias de cursos
Compartr o progeeme r»; k;' “”"sgs_ln‘fw % | pescusrdoal acreditados Total de
Transferir ef s s Programa Anual constancias de cursos

Riesgo encargados en las tres Coordinackin programados) * 100
fases de archivo para | General de Archivos
garantizar & debido
Direccién de

Reducir, Evitar, Realzar el proceso de 9
Compartro Lictacibn para la Mq;:lr.jgnes ¥ C?enac':e:nm :I o Cumplimiento al Programa
Transferir gf conirataciin de los faces o ol Anual

Riesgo e Coordinacitn Proceso
General de Archives

Reducir, Evitar, Coordinacién (Total de expedientes
Compartir o Digttalizar y reublcar los | General de Archivos | Plan de mitigacidn de siniestrados / total de
Transferr el expedientes Subdweccidn de riesgos expedientes del acervo

Riesgo Senvicios
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COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

MAPA DE RIESGOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE

IDENTIFICAGION DEL RIESG

EFECT

NACIONAL FINANCIERA S.N.C.

PLAN DE MANEJO

DOCUMENTAL

Reducir, Evitar Unidades (Series documentacian
Compartir o c P Administrativas Da acuerdo al codificacién actuakzada /
Transferir el umplhr o Programa | & dinacién General| Programa de Trabajo Seres documentales

Riesgo de Archivos registradas en CADIDD) * 100
Supervisidn de que el (Teotal de expedientes

Reducir, Evitar, Progtama de Unidades transferidos al Archivo de
Compartir o Transferencias Prmarias so| Administrativas Dee acuerdo al Concentracidn [ Tatal de
Transforir el aplique en tempo y forma, | Coordinackdn General| Programa de Trabajo |  expedientes que cumphen

Riesgo ne recepcion de expadientes Archivos plazo de conservacidn en
fuera de! plazo establecido Archive de Tramite)}* 100
Unidades
Administrativas,
. de Archives,

Reducir, Evitar, De scuerdo al Acta (Tetal de documentos o
Comparbs | el | i que derive dal  |expedientes locakzados / Total
'I‘fua_nhm el ot S . proceso de de Hos o b

¥ Aschiva de Tramita, §ri10
Aschivo de
Concentracibn y
Acerva Histdrico
Coordinacién General

et ot .::nw-:d ,;?;:ﬂ: de E:-wmm de CTotal e expmdipntes
Compartis o P expedi Archivo de Tramite De acuerdo a la devueitos / Total de
Transferr ol - ol e Arehio| sofcitud del usuano expadiantes mkfﬂ.ldot

Riesgo Catslogo de Firmas de Concentracion préstamo/) *-100
Usuarios sclcilantes
Elaborar un Programa Anual
de Transferencias primarias Giont (el ‘:“::p.r’;:% de
Reducir, Evitar y Segundarias en donde se Unidades expedientes cortenidos en
Comparts o imvolucre a las Unidades Adminsstrativas Do acusrdo al Bajas Doc
& 2 - jas umentates) / (Total
Transferir al . a5l como la | C: General Programa Anual e . cqus
Rissgo rovisidn y actualizacion de de Archivos cnmcﬁl eron vigencia
CADIDO y Calendario de documental) * 100
Caducidades
(Programa de Trabajpo de

Reduch. Evitar. | Actvatzacion porisdicn det [Enearaada de Archive valoracién y bajas
o~ . =] mapa topogrifico, controles UNidaciah s - documentales
Trarabts al ¥ I o los Adrrinis oy Programa de Trabajo ojeC utada/Programa de.

Riesgo programas do valamcién y Grupe Trabajo de valoracidn y bajas.
descripcidn

Reducir, Evitar

Interdis ciplinario

documentales autorizado) *
100

Actuakzacién penddica del

Coordinacion General

{Programa de Trabajo de
scerve con valor histdrico y
transferencias secundarias

programas de conservacion

documantal

E de
Actuakzar e implementar el B 18 del Cuadio Al oracian
i para la
Cuadro General do Ganeral da Clasiicacion na cumphmiento con ka fuakzacian del Cuadio
e ¥ gestian geatisn docurnenal de ks 128,
Archivistica y Cathlogo de General de Clasificacion
Catdlogo de Disposicién documental Disposicion D Eal arc Acchivistics y Cathloge de
Documental Disposicién Documental
Iy P ¥ comrecta dol
Ejscutar en tiemnpe y forma el | Incumplmients normative m::;uwmo ¥ g::nm c:::; dail i
. . pe Proge
Prvqrumlpr.:'em'r::twwclu L do:mmm supervisidn del programa archivos y saturaciin de autorizado con base on e
ios en tiempos y movimientos,
capacitacién al personal
kentificar que los documeontos
omiados a través de Denuncia, fincamiento do
cofrespondencia y los responsabiidades ¢
dovuelios por concopto de incurmnphmiento de Ia Ley Establecer adecundos
préstarmo, asl coma los e I:;nr i ’:_::_"ﬂm General de Archivos, Ley procesos de control y
procesos dervados de la Pérdida, robo o extravio z cmm d:?u _ 7 'de Genoral do wvaloraciin para garantizar que | 3 15
operacidn de Archivo de s e iy ¥ s Be
Tramde, Archivo de packe Adminstrativas y demis encuentre completa
Concentracidn y Acervo Leyes ¥ Reglamentos
Histdrico se encuentren supletorios
¥ g |
Na devolucidn de los
Dar seguimianto al proceso de 3 Vales de préstamo yio
préstamo yio consulta de Phrddey matrio e | axpaciante.o ”I_‘“'::':: :: Pérdda de memona consulta de expedientes
expedientes del Archivo do ksl . g institucional y sanciones Control de préstama de 156
Tramite, C i -xpoctm:n ThnLS —— LhUSoR. . dal o panales, expediantes
Acerve Histdrico F ) o “r“ able Catdlogo de Firmas
Urndudes i F no o
. actuslizan su (mventario que ya su el 0 o
i eciimisnc & o By Fetide Lol General por Expedientes | nol vigencia L . CADIDO,
‘g:‘::‘:ﬁ:;' l:;tmf:i m‘g:;:‘é‘" SRS pervisar el prog e Pérdida de espacio en el Inventario de Transferencias W
. o iransferencia primarnis Archivo da Trdmite y de Primanas
autonzado Concentracién
El Organo Rector no cumpial
con niveles de seniclo
Aosrvo rall idsntincads, | TRiebiecklo, lo qua ganers Mu:::;:‘::r:‘p::ron su
Atonder el proceso do AT i mm'. acumulacidn elevada de s el por
valoracion y bajas o 4 acervo ¥ retraso en los. > pnd Sy
doeuin RS S T dar de bajp docurnentacidn procesos de velotedisn y de espacio en -Ihcmo:e Expedaem ¥ 5:;& 208
normatividad y de farma ““:mim:;'r‘" descripeion da expedientes e “"ién g ot 7o
eficiente Faka de conocimienios
reservados o clasificadn Hhcnioos pare Revar una mpndemu:nr fauna y'a
adecuada valoracién fgenine olagiace
documantal
Expedientes en mal estado | Inmueble no cumple con las Pérdida de memona
Pr“:r:;::uh:;-m':l?m‘ ¥ de i, no dneas para of | . institucional y retraso yio h;:“u? Dm‘l,:’l::r 16E
inettuclonal dcb'n:::ados ylo perdida total resguardo del acervo imposibildad de reakzar T 7 ki
Inmueble no cumple con ks Inmueble que cumpla con las
condiciones iddneas para ef A idéneas para of
Conservaciin y presenacian Deteniono de la resguardo del acervo que puede @ del acervo 16E
del acervo I, la na generar una pérdidna del documental y programa
impiamaontacidn de mismo permanente de conservacian

Compartir o mapa tapografico y A ejecutadas/Programa de
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III.

90 Mgy 3a b WA

o

Marco Normativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos

Ley Orgdnica de la Administracién Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley de Instituciones de Crédito

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos
Ley General de Bienes Nacionales

Ley General de Responsabilidades Administrativas

10. Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
11. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

12. Ley de Firma electrdnica avanzada

13. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

14, Codigo Penal Federal.

15. Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del

Poder Ejecutivo Federal.

16. Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacién de la informacion de

las dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal.

17. Ley General de Contabilidad Gubernamental
18. Lineamientos para la operacién, funcionalidad, comunicacién y seguridad de los

Sistemas Automatizados de Control de Gestion.

19. Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestion y control

de documentos.

20. Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de

las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

21. Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién para que el Archivo General

de la Nacién emita Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia
Secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, Previsto en el
Articulo 106, Fraccion VI, de la Ley General de Archivo

22. Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los

recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacién de la Administracién Piblica Federal.

23. Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion Publica

Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades administrativas de la
Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados donaré a titulo gratuito
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a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartén a
su servicio cuando ya no les sean dtiles.

24, Acuerdo por el que establecen los Lineamientos Generales para la regulacién de los
procesos de entrega-recepcion y rendicion de cuentas de la Administracién Plblica
Federal.

25. Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetard la guarda,
custodia y plazo de conservacidn del Archivo Contable Gubernamental.

26. Acuerdo del Consejo Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacién de Archivos.

27. Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su anexo
dnico.

28. Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental.

29. Disposiciones para la microfilmacion o grabacién de libros, registros y documentos
relativos a las operaciones activas, pasivas y de servicios, asi como la contabilidad de
las Instituciones de Crédito.

30. Manual de Contabilidad Gubernamental para el Sector Paraestatal Federal.

31.Manual de procedimientos archivisticos de las unidades operativas del Sistema
Institucional de Archivos (érea de correspondencia, archivo de tramite y archivo de
concentracion) de los sujetos obligados de la Ley General de Archivos. \L

32. Acuerdo por el que se establece el Esquema de Interoperabilidad y de Datos Abiertos
de la Administracion Publica Federal. .

33. Oficios-circulares-criterios emitidos por el INAI o AGN que apliquen al proceso. L

34. Recomendaciones para proyectos de digitalizacién de documentos emitidos por el \
Archivo General de la Nacién. A :

35. Norma Oficial Mexicana NOM-151-SCFI-2016, Requisitos que deben observarse para w
la conservacion de mensajes de datos y digitalizaciéon de documentos.

IV.Consideraciones

% En la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario a celebrarse en el mes de
enero de 2026, se presentara el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de NAFIN
para su conocimiento y aprobacion.

< El Grupo Interdisciplinario en el ambito de sus atribuciones coadyuvara en el
cumplimiento de los Programas y Programas Especificos que integran el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico de NAFIN.

2026
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< En cumplimiento al Articulo 23y 26 de la Ley General de Archivos, el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico de NAFIN se publicara en el portal de Internet, asi como el
Informe de Resultados.

< El Programa Anual de Desarrollo Archivistico considera criterios emitidos por el
Archivo General de la Nacion.

% La Coordinacién General de Archivos serd la instancia facultada para la
interpretacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, asi como el de
ejecutar, coordinar, controlar y supervisar el cumplimiento.

< Los Titulares de las Unidades Administrativas, a través de sus Responsables de
Archivo de Tramite, y en su caso los Encargados de Archivo de Tramite deberan
proveer lo necesario en sus respectivas areas para que se dé amplia difusion,
facilidades y cumplimiento del Programa en el ambito de su competencia.

Direccion de Adquisiciones y Servicios

C.P. Jessicd Ivette Gonzalez Bello
Directora

al de Archivos

Lic. Juan Carlos ni Mendoza
Coordinador

Ciudad de México, a 29 de enero de 2026.
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