GOBIERNO DE i

MEXICO |

NUm. de oficio: DG/DDAN/2233/2023
Num. de expediente: AGN2S.5/96/2022

Asunto: Catdlogo de Disposicién Documental para
Registro y validacion

Ref.: CGA-147/2022, de fecha 21 de septiembre de 2022.
CGA-268/2023, de fecha 30 de mayo de 2023.
CGA-412/2023, de fecha 30 de agosto de 2023.
CGA-439/2023 de fecha 13 de septiembre de 2023

Ciudad de México, a 14 de septiembre de 2023

MTRA. SANDRA LAURA GOMORA PINEDA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

EN NACIONAL FINANCIERA S.N.C
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 y al numeral Décimo
séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los
archivos del Poder Ejecutivo Federal, me permito informarle que de acuerdo con el
analisis técnico realizado y de conformidad con la metodologia, procede su registro y
validacién del Catdlogo de disposicién documental con el nimero de Dictamen de
validacion DV/019/2023

De conformidad con lo establecido en el Instructivo para la Elaboracién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicién Documental; asi como
al oficio circular DG/394/2014 de fecha del 04 de agosto de 2014, como parte de la mejora
continua de dichos instrumentos, me permito exhortarlo a que el Coordinador de
Archivos y el Grupo Interdisciplinario unan esfuerzos con el fin de verificar la aplicacién
de los mencionados instrumentos archivisticos de control, para la organizacion,
conservacién y disponibilidad de la documentacién de Nacional Financiera S.N.C.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

- T - -
Ng?»"}\%\g?(gzu FINANGIERA,

8.N.C.

ATENTAMENTE ) g GFIGIALIA DE PAFTES
DIRECTORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL -
21 SEP 2023

-8 TORRE IV P.B.

MTRA. MIREYA QUINTOS MARTINEZ ()0 frdn, vz COros
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION '

MQM/Eé/Z/Jk*OCS FICHA: 2306-2022, 1429-2023, 2100-2023.
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T g DICTAMEN DE VALIDACION

DV/019/2023

De conformidad a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y el numeral
décimo séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados el 3 de julio
de 2015; se llevd a cabo la revisidon del Catdlogo de Disposicion Documental de
Nacional Financiera S.N.C, sobre el cual se emiten los siguientes:

RESULTANDOS

Primero. Que a través de los oficios con los siguientes nimeros: CGA-147/2022,
de fecha 21 de septiembre de 2022, CCA-268/2023, de fecha 30 de mayo de 2023,
CGA-412/2023, de fecha 30 de agosto de 2023 y CGCA-439/2023 de fecha 13 de
septiembre de 2023, Nacional Financiera S.N.C, dio seguimiento a las
observaciones hechas al instrumento, que ingreso ante este Archivo General de
la Nacién su Catélogo de Disposicion Documental para su validaciéon y registro.

Segundo. Que el Catélogo de Disposicion Documental incluye:

Introduccién, que explica el contexto institucional;

Objetivo general;

Ambito de aplicacién

Marco juridico, que incorpora la fundamentacidén normativa interna y la

aplicable en materia de administracion de archivos y gestion documental;

o Metodologia de elaboracién, gque explica cémo fue elaborado el
instrumento;

o Instructivo de uso, que sefala las instrucciones que permiten la
comprensién y aplicaciéon del instrumento;

o Secciones, que incluyen la relacién de series documentales con valor
documental, vigencias documentales, plazos de conservacion y técnicas
de seleccidén;

o Hojadecierre, que contiene la firma del Coordinador de Archivos; asi como
la leyenda que indica el niUmero de secciones y series documentales;

o Fichas Técnicas de Valoracién Documental de las series documentales

sustantivas.

0 O O O

Tercero. El Catalogo de Disposicion Documental estd basado en la identificacion
de las series documentales como resultado y expresiéon de las actualizaciones de
dicha Dependencia en el ejercicio de sus funciones.

Cuarto. El Catdlogo de Disposicion Documental permite registrar los
documentos como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones
institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

CONSIDERANDOS

Primero. Que se identificaron 15 secciones de las cuales 73 series documentales
son comunes Yy 14 series documentales son sustantivas, que suman un total de
87 series documentales con las siguientes técnicas de seleccion registradas:

o Eliminacién: 46 series documentales comunes

o Conservacion: 19 series documentales comunes y 7 series documentales
sustantivas

o Muestreo: 8 series documentales comunesy 7 series documentales
sustantivas.

Segundo. Que el presente Dictamen enmarca el total de las funciones (series
documentales) del Sujeto Obligado y a partir de la fecha del presente debera
clasificar con las series documentales identificadas en el Catalogo de Disposicion
Documental presentando, objeto del presente dictamen.

1/2



ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DICTAMEN DE VALIDACION

DV/019/2023

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

Con base en el andlisis del Catédlogo de Disposicion Documental presentadoy en
la aplicacién de la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION.

Cabe aclarar que es responsabilidad de la Institucion o Dependencia los plazos
de conservacion, vigencias documentales y técnicas de seleccion plasmados en
el Instrumento dictaminado y validado; debido a que son producto del analisis y
aprobacion de su Grupo Interdisciplinario, por lo cual no los exime de los efectos
que pudieran derivarse de la aplicacion de este instrumento, conforme al marco
juridico aplicable.

Ciudad de México, a 14 de septiembre de 2023.

DICTAMINO DICTAMINO

SARA OLIVARES CRUZ

ENLACE DE ALTO NIVEL DE
RESPONSABILIDAD

REVISO g
)

Skl

PAOLA RAMIREZ RODRIGUEZ
ENLACE DE ALTO NIVEL DE
RESPONSABILIDAD

Vo. Bo.

ARCHIVO GENERAL

< RE IGN 705

UET cHAVEZ - NAC ELSA/S AW g
“CTORA DE CUMPLIMIENTO

NORMATIVO ARCHIVISTICO

ARCHIVOSDE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL

VALIDO

MIREYA QUIV TOS MARTINEZ
DIRECTORADE DESARROLLO
ARCHIVISTICO NACIONAL
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
MINUTA
SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA

G102-29082023

En la Ciudad de México, siendo las 11:00 horas del dia 29 de agosto del afio 2023, en Nacional Financiera,
S.N.C., I.B.D. ubicada en la torre IV de la Avenida de los Insurgentes Sur No. 1971, Colonia Guadalupe
Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01020, se celebrd la Segunda Sesion Extraordinaria a través
del medio electrénico Teams, con la asistencia de los siguientes:

MIEMBROS PERMANENTES

SANDRA LAURA GOMORA PINEDA ‘ i
Coordinadora General de Archivos
Propietaria /'\ R
COORDINACION

GENERAL DE ARCHIVOS ’

ROSAITBA TOVAR URDANIV!A ——— = 7/ y
Especialista General de Archivos [/ -
Suplente =
" /
JURIDICA ALICIA LORENA PEREZ TABLON
Abogado Juridico Consultivo
Suplente
PLANEACION YIO LUIS MANUEL GARCIA LARRANAGA
MEJORA CONTINUA BASULTO
Consultor Rendicién de Cuentas
Suplente
TECNOLOGIAS DE LA MARIA VERONICA ALONSO SENTIES ..%%/
INFORMACION Coordinadora de Administracion informatica
Suplente 4

) 2023,
" Francisco
o VILA
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ORGANO INTERNO DE gt
CONTROL ROBERTO ARCADIO GUERRA VARGAS
Subdirector de Auditoria Interna
Suplente

v 4
77
INVITADA CLAUDIA COLUMBA ALONSO SERRANO %
e

Encargado Archivo de Concentracién

l.- ASUNTO

SEGUIMIENTO AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO, RELATIVO AL

ASUNTO 06/2022 SEGUIMIENTO DE ASUNTO 06/2022:
“PRESENTACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA, CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL Y FICHAS TECNICAS
DE VALORACION DOCUMENTAL DE SERIES
SUSTANTIVAS PARA SOMETERLOS ANTE EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION PARA SU
REGISTRO Y VALIDACION.

ACUERDO - EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN EL AMBITO DE SUS
ATRIBUCIONES DETERMINA QUE LOS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA, CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL Y FICHAS TECNICAS DE VALORACION
DOCUMENTAL DE SERIES SUSTANTIVAS HAN SIDO
DEBIDAMENTE ACTUALIZADOS, POR LO QUE INSTRUYE A
LA COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS REINGRESE
LA SOLICITUD DE REGISTRO Y VALIDACION ANTE EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

Al no haber mas asuntos que tratar, esta sesion se dio por concluida a las 11:11 horas.

Ciudad de México, a 29 de agosto de 2023) %

) 2023
” Francisco
VIEA
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Banca de Desarrollo

NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

Catalogo de Disposicion Documental
(CADIDO)

Agosto, 2023

) 2023
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Banca de Desarrollo

Introduccion

En cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de archivos,
transparencia y gestion documental, Nacional Financiera, a través de la
Coordinacion General de Archivos ha implementado diversas estrategias de
organizacion y gestion documental; los procesos certificados de la Institucion bajo
la norma ISO 9000:2015 han sido primordiales para la elaboracién de los
instrumentos de control y consulta archivisticos; es por ello que el Catalogo de
Disposicion Documental, que se presenta refleja la organizacion de archivos
vinculada al objeto, objetivos y funciones en apego a la normatividad aplicable a
cada atribucion, refleja la tipologia documental establecida en el macroproceso y
procesos de las Unidades Administrativas, y que integrara los acervos
documentales que se conservaran durante el ciclo de vida, estableciendo la debida
disposicion documental.

La organizacion y conservacion de los archivos, asi como la implementacion de las
tecnologias de informacion en los acervos institucionales, han sido un factor muy
importante para contribuir a la transparencia, el derecho de acceso a la informacion
y el combate a la corrupcién, es por ello que los instrumentos como el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, son
fundamentales.

El presente Catalogo de Disposicién Documental anula y reemplaza todas y cada
una de las versiones anteriores a éste.

Objetivo general

Establecer un instrumento que permita regular de manera sistematica los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental y la disposicion
final de la documentacién producida y recibida en Nacional Financiera, S.N.C., en
apego a las atribuciones de cada Unidad Administrativa y en cumplimiento a |
normatividad aplicable.




Banca de Desarrollo

- HACIENDA @naclonal financiera

Objetivos especificos

Identificar las funciones de la Instituciéon, mediante el analisis de procesos y
procedimientos institucionales, para determinar la tipologia documental (til
para la institucion.

Vincular los macroprocesos sustantivos y procesos comunes con la
estructura archivistica.

Determinar los valores documentales primarios y secundarios de la
documentacion que integrara los acervos de la institucion.

Definir la documentacion que por su uso y carencia de valores se considera
documentacion de comprobacion administrativa inmediata.

Marco juridico

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Organica de Nacional Financiera, S.N.C.

Ley de Instituciones de Crédito.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

7 Francisco
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Banca de Desarrollo

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e
Historicos.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Reglamento Organico de Nacional Financiera, Sociedad Nacional de Crédito,
Institucion de Banca de Desarrollo.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos
del Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
Federal.

Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el dictamen y
acta de baja documental o transferencia secundaria para los sujetos
obligados del Poder Ejecutivo Federal, previstos en el Articulo 106, Fraccion
VI, de la Ley General de Archivos.
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o Disposiciones de caracter general aplicables a las Instituciones de Crédito
emitidas por la Comisién Nacional Bancaria y de Valores.

e Disposiciones generales en las materias de archivos y de gobierno abierto
para la Administraciéon Publica Federal y su anexo unico.

Ambito de aplicacion

En cumplimiento a la Ley General de Archivos, asi como a las Leyes General y
Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y disposiciones en
materia de archivos; la aplicacién y observancia del Catélogo de Disposicion
Documental, es obligatoria para las Unidades Administrativas que integran la
Institucion, asi como para los Servidores Publicos que en ella laboran, para que en
el ambito de sus funciones, reciban, expidan, suscriban, clasifiquen, circulen,
resguarden y conserven los documentos de archivo.

Metodologia

En el afio 2018 el Programa de Fortalecimiento de los Sistemas Institucionales de
Archivo, que establecié el Archivo General de la Nacién en coordinacién con la
Secretaria de la Funcion Publica, tuvo como objetivo generar el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, con el cual se establecio el Catalogo de Disposicion
Documental de las Dependencias de la Administracion Publica Federal, vinculando
los procesos con la estructura archivistica.

Actualmente para alinear los instrumentos a lo establecido en la Ley General de
Archivos, la Institucion llevdo a cabo el levantamiento de informaciéon con las
Unidades Administrativas que la integran, realizé el analisis de las funciones y
sustento legal, con el fin de establecer las series sustantivas y comunes par
conformarlos.
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Identificacion

Para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se analizaron
las funciones obtenidas durante el levantamiento de informacién con las areas
operativas, asi como la normatividad con las cuales se sustentan; el Mapa de
procesos certificado bajo la Norma 9000:2015, refleja los procesos en concordancia
con las funciones de la Institucion.

i ! 11
Operacidn activa ! } t E i
i 1
Operacién pasiva [ : I
Desarrolio i
Empresarial |

[ || == 1 =

[ Soporte !

. FUNCIONES Sustantivas

Funciones Comunes

Nacional Financiera, S.N.C. utilizé como base para la identificacion y actualizacion
de las funciones, la Ley Organica de Nacional Financiera, confirmando con ello el
macroproceso establecido con la certificacion otorgada a la Institucién ISO
9001:2015; con la identificacion de las funciones se establecieron los niveles de
descripcion para conformar el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica e
integrar el Catalogo de Disposicién Documental; se considerd el manual de
organizacion institucional; lo cual generé el desarrollo de las siguientes actividades: %A

e Determinacién de Secciones, las cuales se apegan al objeto y objetivo
establecidos en la Ley Organica de Nacional Financiera.

&/ Francisco
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* Determinacion de las series documentales, mismas que se establecieron de
acuerdo a lo establecido en la normatividad y confirmado en el macroproceso
certificado y funciones sustantivas de la Institucion.

Objeto Institucional

«» Objetivos y metas
institucionales

i
* Funciones y
atribuciones

Valoracion

El Grupo Interdisciplinario de Nacional Financiera, llevo a cabo el analisis de los
procesos sustantivos, lo que permitié establecer por serie la disposicion documental,
es decir, su valor documental, vigencias, plazo de conservacion, destino final; asi
como describir la tipologia documental que se genera en cada funcion y
procedimientos institucionales, lo que permitird organizar adecuadamente Ila
documentacion y conservar Unicamente los activos documentales, durante el ciclo
de vida documental.

Derivado del andlisis de las funciones, procesos y definicion de la documentacién
que conformaran los expedientes; se integré el listado de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata, la cual refleja la documental que no es
necesario conservar en la institucion y la cual no debera integrarse a los expedientes
de archivo, toda vez que no corresponden a documentos que por normatividad
deban de conservarse e integrarse como acervos documentales.

aflu ox
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Regulacion

Se procedio a la actualizacion y elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental de las series sustantivas, mismas que reflejan ademas de la disposicion
documental, el objetivo, funciones, responsables y marco normativo que aplica a
cada proceso, con lo cual sustenta el cumplimiento de la funcién descrita; respecto
a las series comunes estamos sujetos a las indicaciones del Archivo General de la
Nacion para elaborar las Fichas Técnicas, con el fin de homologar las series a nivel
Administracién Publica Federal.

La institucion conformo el Catélogo de Disposicion Documental con la informacién
establecida en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, determinando lo
siguiente:

Definicion de secciones y series sustantivas y comunes
(analisis de funciones)

NIVEL DE DESCRIPCION TOTAL

SUSTANTIVAS 3
e COMUNES 12
SUSTANTIVAS 14

SERIES chE:

Instructivo de uso del Catalogo de Disposicion
Documental

El Catalogo de Disposicién Documental es el instrumento en el cual se lleva el
registro general y sistematico que establece los valores documentales, los plazos
de conservacion, la vigencia documental y el destino final de la documentacién
generada por las unidades administrativas de Nacional Financiera para el ejercicio
de sus funciones. - y

4
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La estructura del presente instrumento integra los elementos establecidos por el
Archivo General de la Nacion, de modo que para comprender y conocer la
informacion que se plasma en cada uno de elementos que integran el presente
Catélogo se expone lo siguiente:

Estructura
FONDO: 1 ]
VIGENCIA DOCUMENTAL *
NICAS DE
VALOR PLAZOS DE LEB':_E"'?Q%N.
| DOCUMENTAL | CONSERVACION
=z
FONDO |copico NIVELES DE CLASIFICACION 3 2 g |OBSERVACIONES
[=] <
AL |Fe| ar|ac |tora| 2 E E
= ]
d 3 s
1| 3 4 s|e[ 78 [o] 0] n 12| 13 14
[sECcion: 2

Contexto documental

1. Fondo: se refiere al conjunto de documentos producidos organicamente por
Nacional Financiera, el fondo se identifica con el nombre de la Dependencia
y el cédigo, que en este caso es NF.

@ _ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
- FONDO : NF NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.
mnacional inanciera ) o

VIGENCIA DOCUMENTAL * TECNICAS DE

VALOR PLAZOS DE SELECCION *
DOCUMENTAL | CONSERVACION =

FONDO |cODIGO Niveles de Clasificacién

3 ‘é Q | OBSERVACIONES
<
Al |ee|ar|aclom| $ g &
H 4 g
d 3 =
Seccion:
NF_ ] I I I | l I

) 2023
> Francisco
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2. Seccion: alude a cada una de las divisiones del fondo, basadas en las
atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones
legales aplicables. En este rubro se registra el nombre de la seccion con base
en el objeto y objetivos de la institucién determinados.

@

nacional filmanciera
Banca de Desarrollo

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO : NF NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

VIGENCIA DOCUMENTAL * TECNICAS DE
VALOR PLAZOS DE SELECCION *
DOCUMENTAL | CONSERVACION
=
FONDO |CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION 3 8 2 |OBSERVACIONES
o <
Al L |rmec| ar | ac |Tora g ﬁ E
| = g
[} (=]
o

Seccién: 2C Asuntos Juridicos

NF

Seccién: 1S Gobierno

NF

I

3. Cadigo: Es la identificacion de cada seccién y serie documental, en este
campo se registra el cédigo identificador de la seccién o serie, las secciones
y series comunes se identificaran con la letra "C" mientras que las secciones
y series sustantivas con la letra "S".

dD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO : NF NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

nacional inanciera
Banca de Desarrolio

VIGENCIA DOCUMENTAL *

VALOR PLAZOS DE | ;i’f_::;ﬁf
DOCUMENTAL | CONSERVACION
=z
FONDO |CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION -g % 2 OBSERVACIONES
=l S 2
Al L |rc| ar | ac |ToraL 2 E &
i EoLs
(=]
Seccion: 2C Asuntos Juridicos
NF 2C86
NF 2C.7

Seccion: 1S Gobierno

NF

18.1

NF

18.2

2023
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4. Niveles de clasificacion: dentro de este campo se registra el nombre de la
serie documental (sustantiva o comun) con base a las funciones, la serie es
la division de una seccidon que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general y que versan
sobre una materia o asunto especifico.

@ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO : NF NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

nacional inanciara
Nanca de Desarrollo

VIGENCIA DOCUMENTAL * R
DOCUMENTAL | CONSERVACION
=
FONDO |cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION ,E 'g 8 OBSERVACIONES

o <

A | L |Fe| ar | ac |ToraL E

2 2
(%]

Seccién: 2C Asuntos Juridicos
NF 2C,6 | Asistencia, consulta y asesorias
NF 2C.7 | Estudios, dictdmenes e informes
Seccion: 18 Gobierno
NF 18.1 Sesiones del Consejo Directiva
NF 18.2 Gestion de Informacion Institucional

Vigencia documental

Es el periodo (plazos de conservacion) durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables (valor
documental), de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de tramite o
concentracion (valores primarios), o bien, evidénciales, testimoniales e informativos
en los archivos histéricos (valores secundarios). Este rubro se divide en tres
columnas, en las cuales se marca con una X el valor documental.

Valor documental }M
Se refiere a la condicién de los documentos que se les confiere caracteristicas

L5
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Banca de Desarrollo

Administrativo (A): Corresponde al valor que poseen los documentos
recibidos o producidos por una Institucién y documentan su evolucion
administrativa; se encuentra en todos los documentos y esta relacionado al
tramite que motivo su creacion.

Legal (L): Corresponde al valor que poseen los documentos que establecen
derechos u obligaciones legales, es decir la ejecucion de las leyes para
cumplir un derecho u obligacién.

Fiscal o contable (F/C): Corresponde al valor que poseen los documentos
originales o copias autorizadas que generan y amparan registros en la
contabilidad de la Institucion y pueden ser utilizados para justificar las
operaciones destinadas al control presupuestario; asi también es la utilidad
de los documentos que soportan el conjunto de cuentas, registros de los
ingresos y de los movimientos econémicos.

@ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO : NF NACIONAL FINANCIERA, SN.C.

Banca de Desarrollo

VIGENCIA DOCUMENTAL *
VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL | CONSERVACION

TECNICAS DE
SELECCION *

CcODIGO NIVELES DE CLASIFICACION OBSERVACIONES

A | L | Fic| AT | AC |TOTAL

ELIMINACION
MUESTREO

CONSERVACION

Seccion: 2C Asuntos Juridicos

NF

2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X

NF

2C.7 Estudios, dictdmenes e informes X

Seccion: 1S Gobiemo

NF

18.1 Sesiones del Consejo Directivo X

NF

1S.2 | Gestion de Informacidn Institucional X

e

N
/

f
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Banca de Desarrollo

Plazos de conservacion

Indica el periodo de conservacion de la documentacion en el Archivo de Tramite
(AT) asi como en el Archivo de Concentracion (AC).

8. AT. Indica el nUmero de afos que deberan de conservarse los expedientes
en el Archivo de Tramite, el plazo de conservacion en este Archivo inicia a
partir del cierre del asunto del expediente y no desde el momento que se
genera.

9. AC. Indica el nimero de afios que deberan de conservarse los expedientes
en el Archivo de Concentracion, el plazo de conservacion en este Archivo
inicia a partir de la transferencia primaria del expediente.

10. Total. Indica el nimero total de afios de conservacion de los expedientes, es
decir, es la suma de los plazos de conservacion asignados en el AT y AC.

@ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO : NF NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

nacional imanciera
Banca de Desarrollo

&
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR PLAZOS DE SELECCION *
DOCUMENTAL | CONSERVACION
=
FONDO |CODIGO|  NIVELES DE CLASIFICACION g | 8§ | g |oesERVACIONES
=] < =
ALFIcATAcTGTALé E %
i ]
o
'Seccidn: 2C Asuntos Juridicos
NF 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X 3 9 12
NF 2C.7 Estudios, dictdmenes e informes X 3 9 12
Seccién: 1S Gobierno
NF 18.1 Sesiones del Consejo Directivo X 1 11 12
NF 18,2 Gestion de Informacidn Institucional X 1 6

Técnica de seleccion

Se refiere a la seleccion de los expedientes de los archivos de tramite o
concentracion cuyo plazo de conservacién o uso ha prescrito, la finalidad es
determinar el destino final de la documentacion, es decir, darlos de baja o

y
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ot I S

transferirlos a un archivo histérico. Dentro del presente instrumento se plasman las
técnicas de seleccion a utilizar en cada una de las series documentales.

11.Eliminacién. Indica la baja definitiva, una vez concluido el plazo de
conservacion en el Archivo de Tramite y se determina que los expedientes
que la integran carecen de valores secundarios.

12. Conservacion. Indica la guarda definitiva de documentacién determinada con
valores secundarios, relevantes para la memoria institucional.

13.Muestreo. Indica las series documentales que pueden ser susceptibles de
conservacion, pero por su volumen documental no pueden conservarse en
su totalidad. En caso de utilizar esta técnica se indicara dentro del catdlogo
en el campo de observaciones, el tipo de muestreo a utilizar.

¢ Selectivo o cualitativo. Aquel que trata de conservar los documentos
mas importantes o significativos.

o Sistematico. Aquel que precisa necesariamente la homogeneidad de
la serie y elimina periédicamente, conservando un afio, un mes, o bien
los expedientes ordenados alfabéticamente correspondientes a una
letra o conservar numéricamente un expediente de cada serie
eliminada.

e Aleatorio. Aquel que toma las muestras al azar, cualquiera de los
elementos puede ser igualmente representativos.

=N
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@ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: NF NACIONAL FINANCIERA, SN.C.

nacional financiera
Banca de Desarrollo

VIGENCIA DOCUMENTAL *

VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL | CONSERVACION

TECNICAS DE

FONDO |CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION OBSERVACIONES

A L | FIC | AT | AC |TOTAL

ELIMINACION

Seccién: 2C Asuntos Juridicos

$%3 > | = CONSERVACION E
2
MUESTREO

NF 2C.6 Asistencia, consulta y asesorias X 3 9 12

NF 2C.7 Esludios, dictdmenes e informes X 3 9 12
Seccion: 1S Gobierno

NF 18.1 Sesiones del Consejo Directivo X 1 11 12

NF 18.2 | Gestion de Informacién Institucional X 1 6 7 X

14.0Observaciones. En esta columna se registra la informacion adicional

especifica de la serie que por su naturaleza no puede ser considerada en
otros rubros.

@ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO : NF NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

nacional inanciera
Ranca de Desarrolle

-
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR PLAZOS DE SELECCION *
DOCUMENTAL | CONSERVACION
FONDO |copiGo NIVELES DE CLASIFICACION § § 2 OBSERVACIONES
ALm:ATAch"ALg g §
=z
8
Seccion: 4C Recursos Humanos
De acuerdo al articulo 27 de
la Ley Federal de Archivos,
aguellos expedientes que se
determinen como histéricos
NF 4C.3 Expediente Unico de personal X 1 1 2 X confidenciales, una vez
concluida su vigencia
documental se establecera
un plazo de 30 afios o 70
afios, segln sea el caso.
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Clasificacion de la Informacion

La informacion generada, obtenida, adquirida o transformada por Nacional
Financiera es de acceso publico, de acuerdo con lo establecido en la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, sin embargo, debido a la
naturaleza de la informacién contenida algunas series documentales, la informacion
puede ser susceptible a su clasificacién una vez que el Comité de Transparencia de
Nacional Financiera lo determine.

Caodigo Archivistico

La clasificacion archivistica es el proceso de identificacién y agrupacion de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de Nacional
Financiera, de tal manera que cada uno de los expedientes que se aperturen debera
de ser identificado con su clasificacion archivistica.

CODIGO ARCHIVISTICO
NF. A4acC. 3. 1 - 2022
Metadatos
a b C d =

Se identifica con el cédigo del fondo

Refiere al codigo de la seccion comun o sustantiva
Indica el nimero de la serie

Numero de expediente

Afo de apertura

®PoooTw

Dentro de la caratula archivistica se identifican los elementos que conforman el
presente Catalogo.

2023
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1 3 4 5 (] 1
WIGENCIA DOCUMENTAL *
TECNICAS DE
VALOR PLAZOS DE SELECCION *
DOCUMENTAL| CONSERVACION
FONDO | CODIGO Nivelesde Clasificacion iy OB SERVACIONES
Q P s
0| ¢
Al |me|ar|ac|rom 3| E E
SR NE
o
2 |Seccion: 5C Recursos Financieros
W uestreo cuaidativo
NF | 5C5 | Libroscontables X X1 1|11] 12 X |Conbme a las Disposiciones de la CHBV. por
ser una Entidad de Banca de Desamlio

In e 1V, Co ro Obregon, Ciudad de México. ) 2.923_’
Tel .gob.mx/nafin - w FFﬂHCISCO
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SECALTARIA DL HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICE

Caratula del expediente
TFONG0 N* NACIONAL FINANGIERA, NG Fouo o2 controi €39
2 SECCION 50 RECURSOE SINANCIERDS Fecnaaperun  02/01/2022
Azerie ¢ mRos conTAmss Fachi chone
UNIgag AGminiSirativd s DHRECSION DE CONTASIIDAD ¥ PRESUPUEETS taghjo :
NG 08 hofas
" .5C.5.1-
3Coago Archivistco 1 NF.5C.5.1-2022 A
Nomive gel expedents SRUESA Gaveta o3
TN I Pagio o Rask

TipO 08 COCUMEND ORaninaL

VIGENCIA DOCLURMMENTAL

5 Vaior documental ADUSNILTRATIG Vigencia tramite v
§ Vaior socumenta 2 Fiscar £ Vigendatoncentasian iy
7 Destino fNal MUEETRED Totw Af'os. 12

RAL DE TR PAREMNCIA Y ACC 3
CRCISON S8 13 iNformacion PUBLCS
Clasicac e e 2 normacion 2 PUBLCT

FUNDAMENTO LEOAL

Fungamenio iegal
Serotode eserva
Nombre ool ttular

Facnd chamcacion

Fecra oes Casfcacdn
Frma

Amplaconresana
Qoservaciones

Pagnas claeINsI3Is

Tramite: do Entrada Folo AZta
Fecha de transterencia primaria:
Concantracion: No Entrasa
SHCP: No Envada
AGN:
HIBLOMEo:
Bajas:

No Salda Folo Acty
NO Saida No Onco
No Caida Foio Acta

<

Insurgentes Sur Ne. 1971, Torre 1V, Col. Guadalupe inn, CP. 01020, Alvaro Obregon, Ciudad de Méxg -
Tel: (55) 5325 6000  www.gob.mx/nafin - www.nafin
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Relaciéon de Series Documentales

@ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
nacional Financiera FONDO: NF NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.
Banca de Desarrollo
i S5 e O DOC R T TECNICAS DE
! VALORDOCUMENTAL | PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
FONDO |CODIGO Niveles de Clasificacion | 5 % E OBSERVACIONES
1 1
| A L FiC AT ac | TOTAL E E |
e
! L g
Seecldn: 1C. Legislacién
NF__ 1C.16 | Organos Colegiados [ X | [ 2 [ s [ 1 | [7x | |
an: 2C =
NF | 2C5 i y fep iones en maleria legal X X 2 B | 10 X M Ci
_ NF | 2C6 | Asislencia, consulta y asesorias X X 2 8 | 10 X
NF 2C.7 | Estudios, di ] X X 2 8 | 10 X Cualitatve
NF | 2C.8 | Juiios conira la dependencia y X X 2 8 | 1w X Muesireo Cualitative
NF 2C9 Juicios de la dependencia X X 2 8 | 10 X Muestreo Cualitative
NF | 2C.10 | Amparos X X 2 8 | 10 X Muestreo Cualitativo
NF | 2C.12 | Opiniones lécnico juridicas X 2 5 7 X
6n: 3C Prog 6, O i6n y Presup 5 N R -
g | INlEGE ¥ dictamen de . ¥ T T . T % T s ] il i
NF acn oeganizacisn X 2 5 7 X
I I ¥ de normas y |
NF ac.A2 {';':f‘ 8 ¥ ;M s ¥ pocudk . X 2 5 i 7 X Muestreo Cualitativo
rificacion de cali y servici |
NF ac.1a administrativos X 2 5 | T X
NF_ | 3C.19 | Andlisis ¥ X | 2 8 | 7 X
_Expedients (nico do personal . S 1 2 | s |7 1 1 % | MuesteoCunMtatio
Némina de pago de | X 2 5 7 X
iento y ion de p X 2 5 | 7 X
] Conlrol de ask (vacaciones, ] T
NP | %8 | icencias, incapacicades, eic.) S _ — 2 e i L LI | ATV W —
NF 415 AMIM al in;lilum de Segunldau ¥ Servicios X 2 5 | 7 X
i Cenlrol de p X en materia H
NF 4C.16 | (FONAC. Sistema de ahorro para el retiro, seguros, X 2 5 7 X
efc.) :
NF 4C.17 Jubilack y pensi X 2 5 ! 7 X
NF | 4C.1B | Programas de retiro voluntario X 2 8 | L X
| Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato H
NF 4C.20 | macional de trabajadores al servicio del estado, X 2 5 | 7 X
| car ) |
| Senvicios soclales y culturales y de seguridad @ |
= | 4C.21 higiene en el trabajo X 1 2 3 | Lf X
NF | 4oz | CEPS Y v ael x 2 s | 7 x
Seccidn: 5C Recursos Financieros .
NF | 5C5 Libros X 2 10 12 X
NF | 5C.12 | Asignacion y oplimizacion de recursos financiercs X 2 T { E] X
NF 5C.17 | Registro y control de pélizas de egresos X 2 10 | 12 X
NF | 5C.18 | Registoy control de pélizas de ingresos X 2 10 L 12 x
NF | 5C.18 | Pdliza de diaric X 2 10 | 12 X
NF | 5C23 | Concliaciones o m B 1 x | 2 0 | 12 |
NF | 5C24 | Estados financiaros X 2 5 | 7
NF | 5C26 | Estadodel ejercicio del presupugsto X 2 5 | T
aauc!fm; 8C Recursos Materiales y Obra Publica .
NF 6C.3 | Licitaciones X | 2 5 | 7 X
NF 6C4 Adquisiciones X 2 5 | | X
I Sanciones, inconformidades y conciliaciones i
NF | BC8 | derivados de contratos A & 2B X
NE 6C.13 (::g:cmdm y mantenimiento de la infrasstructura X X 2 5 7 X
NF 6C.17 | Inventario fisico y control de bienes X 2 ] 7 X
NF . 6010 ::I::;:IMID. control y distribucién de bienes X 2 5 7 X
NF | 8c21 | Conlrol de calidad de bienes e insumos X ] 5 7 X
NE 6c.23 Comités Y subcomités ﬂe adquisiciones, X 2 5 7 %
+ ar:endéa:mﬂtot Y segm::. i i
Comité de enajenacion de bienes m es e
NF 6C.24 X X 2 -] T X
L inmuebles
Seccion: 7C ? .
NF 7C.4 ios de je, Netas y X X 2 5 7 X
NF | 7C.5 | Servicios de seguridad y vigik X ] 5 | 7 X
NF | 7C.7 | Senicios de transportacin X X 2 5 | 7 X
NF 7C.16 | Proteccidn civil X 2 5 7 X

A: Administrativo
L Legal
/C: Fscal o Contsble
AT: Achive de Tramite:
AC: Archivs de Concentracién

2023

Ay ok o m—

" Francisco



nacional financiera

Banca de Desarrollo

mnacional fimnanociera

D

Banca de Desarrollo

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: NF NACIONAL FINANCIERA, S.N.C.

t VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
| VALORDOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION SELECCION
} i e i
FONDO | CODIGO Niveles de Clasificacion l [ g ‘ g ‘OBSERVACIONES
b
e ) L Fic AT AC | TOTAL B £
{ |
| | :
{ | e i
Seccion: 8C giss y =y :
.y . P— - ~ - - ) -
NF BC.8 | Programas y proyectos en materia de informatica X 2 § | 7 X |
NF | 8C.10 | Seguridad informatica X 2 5 | 7 X ]
__NF_| 8C.11 | Desarrollo de sistemas 1% | 2 5 7 X I
NF 8C.16 Admlnstm:ﬂnysmkmderchm | X 2 5 7 X |
NF | 8C.17 | Administracion y servicios de corraspondencia | N 2 5 7 X -
NF | 8C.20 | Administracin y preservacion de acervos digales | X N 2 5 | 7 X
NF BC.21 de consulta | X 2 5 | 7 X
NF | BG22 | Procesos 1ecnicos en los senvicks g2 lainformacien | X 2 5 | 7 X |
NF BC.25 | Servicios y productos en Infernet e intranet | X 2 5 | ¥ |
Seccion: 9C Comunicacién Soclal ) - NIRRT il
WE | 8c2 “Programas y proyectos en matena de 2 s | 7 X I
social !
_NF_| BC3. | Publicaciones e impresos institucionales X 2 | 8 | 7 | X% | o
NF | 9C.5 | Publicidad institucional X 2 5 | X
Agencias p de noticias, i ;
NF 6C9 | articulistas, cadenas televisivas y otros med-osda X 2 5 7 X |
comunicacién social
NF | 9C.14 | Actos y eventos oficiales X 2 5 | 7 |
Secclon: 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas ]
NF | 10C.1 | Disposiciones en materia de control y audiloria X 2 5 7 I x
Programas y proyectos en maleria de control y |
NE 1DC2 _ auditoria_ X 2 s 4 7 .x |
NF | 10C3 X 2 § | 7 X
| NF 10C.5 | Revisiones de rubros especificos X 2 s | 1 X
NF | 10C.15 | Entrega-recepcion X 2 5 7 X
én: 11C 6 én, E én y Politicas
Programas y proyectos en materia de informacién y T
NF | 11C4 ; X X 2 10 12 H
evaluacion
da . X 2 5 7 x
a encia y Acceso a la| i6 B :
qutamay?foyecmenmaleunoeaccmala X 2 5 7 X
informacion______ A | e S
Pwimﬂywummmmmmmmmh
NFo| 1203 | .o X 2 5 7 X
NF | 12C4 | Unidades de enlace X 2 5 7 X
NF | 12C5 | Comité de Informacion X 2 13 7 X
NF | 126 | Solictudss da accesa a la informacion S 1 | 2 s | 7 X
NF | 12C.7 | Portal de transp ] 2 5 | 7 X
NF | 12C.8 | Clasificacién de X 2 5 7 X
NF | 12C.10 | Sistemas de dalos personales X 2 ] 7 X
Secclén: 15 Gobierno
NF 18.1 Gfgamedagobmnn X 2 § 7 X
N | sz | ] ¢ ‘1‘; e X 8 | 10 x f
Diserio de en materia de cela I ]
NF 183 | 5 X 2 8 10 | X | Muestreo Cualitativo
Baoaide: 28 ¥ T T B e e S
= de o corp y | {
NF 281 sovecios de inversidn ] X 2 8 10 L § | ﬁmluuCudhhvo
NF | 252 | Cperacion de crédito o X X X | 2 8 10 X | Muestreo Ci
_ NF_| 283 | Contratacion de credito internacional X x | 2 | 8 10 X[ Musstreo Cuaitativo
NF | 254 ion del prog de g X X 2 8 10 X | Muestreo C
NF 285 | Administracién de proyeclos de :aptal de riesgo X 2 8 10 X |
Seccién: 35 Servicios y Operaciones Financleras S -
381 | O de agente L X X i X 2 8 10 X |
B 35,2 | Servicio de avaluos y bienes adjudicados X X | X 2 | 8 | 1o x | 1 o
383 = X X X 2 ] 10 | X Muestreo Cualtativo
Progumaedacapacnwmae | !
NF 354 Pl ncia técnica X X X 2 5 7 | X | Muestreo Cualitativo
meacdnﬂmugocm fiduciarios y da | |
i _NF ,35'5” semvicios de custodia 4 _’_‘_ _x_____ _!‘ ) z 37 A 1?,, B A k’,‘ = | IR e L .
NF 356 | Administracion de mercado de valores X X X 2 3 10 | X |

Sur

No.
» 6000

L
FIC. Fscal o Contatle
AT Arcrivo de Trinvte
AC: Archive de Concentracidn

A Agminstrativo
1]

1971, Torre 1V, Col. Gus

www.gob.mx/i
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Control

El presente Catdlogo de Disposicion Documental, se sometera al Grupo
Interdisciplinario de Nacional Financiera, S.N.C., con el fin de obtener la aprobacion
del instrumento.

Derivado de las observaciones emitidas por la Direccion de Desarrollo Archivistico
Nacional del Archivo General de la Nacién, mediante Numero de Oficio
DG/DDAN/2085/2023 de fecha 01 de agosto de 2023; la Coordinacion General de
Archivos sometera al Organo Rector, mediante oficio CGA-412/2023, su registro y
validacion; una vez aprobado por el Archivo General de la Nacién, el instrumento
actualizado sera difundido en la Institucién y en las Unidades Administrativas que la
integran para su aplicacion.

Durante el proceso de generacion se llevaron a cabo las siguientes actividades y se
implementara lo correspondiente para alinear conforme lo establecido en el
instrumento:

e Recabar las firmas por parte de los funcionarios autorizados para someter el
instrumento al Comité de Transparencia. Aprobar y validar el Catalogo de
Disposicién Documental por parte del Comité de Transparencia.

e Implementar el Catalogo de Disposicién Documental con la nueva estructura
archivistica, el cual sera de observancia obligatoria para todas las Unidades
Administrativas de la Institucion.

e Actualizar cuando asi se requiera, el Catélogo de Disposicién Documental en
estricta vinculacion con el objeto, objetivos y funciones institucionales.

Anexos

e Acuerdo del Grupo Interdisciplinario de Nacional Financiera, S.N.C.,
mediante el cual emite el instrumento.

o Catalogo de Disposicion Documental y Listado General de Documentos de
Comprobaciéon Administrativa Inmediata, en fisico y formato electrénico.

e Fichas Técnicas de Valoracion Documental de las series sustantivas
debidamente firmadas.

2023

Francisco

VIEA



E"} A_ C 1 E N D AL& (.__ nacional f_.ja“i anciera
L DafllCa 06 BLarroilo

Hoja de cierre

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 15 secciones y 87 series
documentales, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental,
plazos de conservacion y destino final.

l
4
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Mtr‘g. Sandra Laura Gémor
Coordinadora General de Ar

ARCHIVC GENERAL
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Listado de Documentacion de Comprobacién
Administrativa Inmediata

En cumplimiento a lo establecido en el articulo Vigésimo de los Lineamientos para
Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la Documentacién de las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo Federal, asi como el numeral 18 de las Disposiciones
Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion
Publica Federal y su Anexo Unico, se emite Listado General de documentos de
comprobacion administrativa inmediata:

No. Tipo Documental Vigencia
Copia de cédulas de seguimiento de observaciones de %
1 o 1 afio
auditoria
2 | Control de correspondencia enviada y recibida 1 afio
3 | Copia de solicitudes y entrega de papeleria 1 afio
4 | Copia de Solicitudes de alta o baja del sistema informatico 1 afo
5 Copia de solicitudes de servicios de mantenimiento, 1 afio
vigilancia
6 | Copia de solicitudes de viaticos y transporte 1 afio
7 | Copia de formatos de registro de visitantes 1 afio
8 | Copia de formatos de evaluacién del personal 1 afio
lj
9 | Copia de comprobacion de viaticos y transporte 1 afio
10 Copia de solicitudes y constancias de cursos de capacitacién 1 afio
al personal
11 Copia de formatos de incapacidades médicas, jornada .

; . 1 afio
laboral, anomalias y permisos /?
PN %

) ) 2023
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No. Tipo Documental Vigencia

12 | Copia de reporte o comprobante de transferencias bancarias 1 afo
Copia de presentaciones de sesiones de comités, consejos, -

13 ; P 1 afio
grupos interdisciplinarios

14 | Copia de formatos de vacaciones 1 afio

15 | Copia de relaciones de inventario 1 afio
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